Teollisuusliitto ry:n tutkimusyksikén aineistonhallintasuunnitelma

Osana tiedonhallintaa on erilaisten itse kerattyjen aineistojen elinkaaren valvonta. Teollisuusliitto ry:n
tutkimusyksikko kerda erilaisia tutkimusaineistoja, joiden osalta on tehty hyvien tieteellisen kdytannon ja

tutkimuseettisen periaatteiden mukainen aineistonhallintasuunnitelma. Lisaksi suunnitelma huomioi

henkilotietolain sdddokset. Suunnitelma sisaltaa aineiston keruuseen, kayttoon, arkistointiin ja

havittamiseen liittyvat ohjeet.

Tutkimusyksikon kaikki tutkimukset toteutetaan noudattaen hyvaa tieteellista kdaytantoa ja tutkimuseettisia

periaatteita. Kaikille kyselyihin vastaajille luvataan anonymiteetti, joten kenenkaan tutkimukseen

osallistuneen henkil6tietoja ei voi tutkimuksesta raportoitaessa tunnistaa.

Tutkimusyksikon kysely- ja haastattelututkimusten aineistot sisaltavat tietoja, joka tekee niista
henkilorekistereja. Sen vuoksi niiden kaytossa ja tallentamisessa noudatetaan erityista huolellisuutta

Tietosuojalain (HE 9/2018) edellyttamilla tavoilla.

Tutkimusaineistojen koko elinkaaresta (keruu, kdytto, arkistointi ja hdvittdminen) vastaa tutkimusyksikén
tutkimuspaallikko. Yksittdisten tutkimusten aineistojen hyvien tieteellisen kdytannon ja tutkimuseettisen
periaatteiden mukaisesta kaytosta vastuussa ovat myos tutkimusyksikon kyselytiimin muut jasenet.
Tutkimusaineistojen keruu ja kdytto

1. Omat kysely- ja haastatteluaineistot

Erilaisten kysely- ja haastattelututkimusten avulla tuotetaan tietoa Teollisuusliitto ry:n jasenistoon tai sen

osaan, luottamushenkil6ihin ja tyosuojeluvaltuutettuihin liittyvissa kysymyksissa.

Otantamenetelma eli se, ketka tutkimukseen osallistuvat, riippuu tuotettavan tiedon luonteesta.

Jasentutkimus toteutetaan edustavaan otantaan perustuvana kyselytutkimuksena, jolloin otos vastaa
profiililtaan koko jasenistda. Mittavin tallaisista tutkimuksista on jasentutkimus. Suuria hankkeita ovat myos
tyosuojeluvaltuutetuille kohdennettuna otantana tehtava tyohyvinvointitutkimus. Osa kyselyista
kohdennetaan luottamushenkildille. Tallaisia ovat esimerkiksi kilpailukykyyn, palkkaratkaisuihin ja lakkoihin

liittyvat kyselyt.


http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/fi/aineistonhallinnan-suunnittelu.html
http://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/eettisetperiaatteet.pdf
http://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/eettisetperiaatteet.pdf
https://www.eduskunta.fi/FI/tietoaeduskunnasta/kirjasto/aineistot/kotimainen_oikeus/LATI/EUn-tietosuojauudistus/sivut/eun-yleinen-tietosuoja-asetus.aspx
http://www.fsd.uta.fi/menetelmaopetus/otos/otantamenetelmat.html

Kyselyt toteutetaan joko postikyselyina tai sahkoisina kyselyind. Mittavimmissa kyselyissa on mahdollisuus
molempiin tapoihin, ja lomakkeiden koodaus tilataan ulkopuolelta ammattilaisilta. Haastattelut taas
toteutetaan paaasiassa puhelinhaastatteluina, ei kdyntihaastatteluina. Laajemmat haastattelututkimukset
tilataan ulkopuolisilta toimijoilta. Ulkopuolella teetetyt tutkimusaineistot toimitetaan tutkimusyksikélle

anonymisoituina.

2. Yhteistyossa toteutettavien tutkimushankkeiden aineistot

Lisaksi yhteistyohankkeina tehtavat kyselytutkimukset toteutetaan satunnaisotantana sahkopostitse
tavoitettaville jasenille, koska ne toteutetaan sahkoisesti. Yhteistyossa toteutettavat ulkopuoliset hankkeet
voivat erikseen sovittaessa luovuttaa Teollisuusliittoa koskevat aineistot tutkimusyksikén kayttoon. Talloin

tutkimusaineistot toimitetaan tutkimusyksikélle anonymisoituina.

Kaikki luvat tallaisten yhteistyohankkeiden aineistonkeruuseen Teollisuusliitto ry:n jasenistoltda myontaa

liiton johtoryhma.

Tutkimusaineistojen arkistointi ja hdvittaminen

Kaikki kysely- ja haastattelututkimusten aineistot tallennetaan tutkimusyksikon sisdiselle levyasemalle,
jonne on rajoitettu paasy. Yksikon sisdiselle levyasemalle tallennettujen tutkimustietojen kayttooikeus on
rajoitettu koskemaan vain tutkimusyksikon kyselytiimia. Tutkimuksen ollessa vield kdaynnissa aineisto on

suojattu salasanalla.

Tutkimuksen valmistuttua eivat aineiston henkil6tiedot eivat enaa ole tarpeen tutkimuksen suorittamiseksi
tai sen tulosten asianmukaisuuden varmistamiseksi. Tall6in aineistot joko havitetdan tai siirretdaan
arkistoitavaksi muunnettuna sellaiseen muotoon, ettei tiedon kohdetta voi niistd tunnistaa. Kun

kyselyaineisto on analysoitu ja tulokset raportoitu, toimitaan seuraavasti:

1. Omat kyselyaineistot. Kun kyselyn avulla kerataan pitkittdisaineistoa tai muuta vertailtavaa
aineistoa, halutaan aineisto sailyttaa. Talloin aineistosta poistetaan kaikki henkilétunnistetiedot ja
aineisto koodataan jollakin selke&ll3 tunnistetavalla (esim. H1, N1/M1). Tam3 tulee tehd3 3
kuukauden kuluessa tutkimuksen valmistumisesta. Anonymisoitu aineisto arkistoidaan

tutkimusyksikon sisdiselle levyasemalle ja on vain tutkimusyksikon kyselytiimin kdytettavissa.



Omat haastatteluaineistot. Kun kyse on ulkopuolisilta toimijoilta tilatuista haastatteluaineistoista,
ne toimitetaan tutkimusyksikélle anonymisoituina. Haastatteluaineistot arkistoidaan

tutkimusyksikon sisdiselle levyasemalle ja ovat vain tutkimusyksikdn kyselytiimin kaytettavissa.

Yhteisty6hankkeiden aineistot. Kun kyse on yhteistyohankkeiden tutkimusyksikolle
anonymisoituina toimitetuista tutkimusaineistoista, ne arkistoidaan tutkimusyksikon sisaiselle

levyasemalle ja ovat vain tutkimusyksikon kyselytiimin kdytettavissa.

Muita aineistoja ei sailyteta. Kaikki muut kyselyaineistot ja tunnistetietoja sisaltavat printit

havitetaan 3 kuukauden kuluessa tutkimuksen valmistumisesta.



