Sahkoinen matkalasku

(Murikan kurssit)

www.teollisuusliitto.fi

Teollisuus Teollisuuden
liitto tyoéttomyyskassa

Kirjaudu eAsiointiin

Sahkoiseen asiointiin kirjaudutaan henkilokohtaisilla verkkopankkitunnuksilla

Nordea
Bank Aktia

& Stopmidd POP Pankk’™
Handelsbanken ALANDSBANKEN

S-PankKki omadp

eAsiointi

Valitse pankki, jonka tunnuksilla
tunnistaudut sahkoiseen palveluun

Valitse seuraavalta sivulta Jasenyys
kohdassa lukee:

Muokkaa omia yhteystietojasi, tarkastele
ammattiliiton jasentietoja ja jasenmaksun
tietoja tai tayta matkakorvaushakemus.


https://www.teollisuusliitto.fi/
http://www.teollisuusliitto.fi/
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Etusivu  Jédsentiedot = Matkalaskut = Jidsenmaksutiedot Hae etuutta

Paasit eAsiointiin,

U

josta voit valita o

Asiointi
Matkalaskun N
Voit merkitd lakossa oltujen paivien
N lukumaéran lakkoavustusta varten.

tekemisen.
JASENTIEDOT JASENMAKSUTIEDOT LAKKOAVUSTUS
TERVETULOA

Téssa palvelussa voit muokata rekisteriin iimoittamiasi
tietoja ja tarkastella jJasenmaksujasi.

Aloita valitsemalla jasentiedot tai jasenmaksufiedot
padsidksesi katselemaan ja muokkaamaan tietojasi.

Tukipalvelut ja neuvonta



Seuraavasta ikkunasta valitset
Uusi kurssin matkalasku.

Sivulla naet aikaisemmin
tekemasi matkalaskut ja niiden
tilanteen. Kun lasku on
|lahetetty, on tilanne Lahetetty
kasittelyyn ja kun lasku on
mennyt maksuun, tilanne on
|lahetetty maksuun. Voit
tarkistaa laskua klikkaamalla,
mita sinulle on maksettu.

Jos et laskua tehdessasi tallenna
sita mihinkaan tulee tilaksi
keskenerdinen ja voit
myohemmin jatkaa Muokkaa-
kohdasta laskun taydentamista,
esim. liitetiedoston lisaaminen.
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Matkalaskut
~ N
& Uusi kurssin matkalasku

Keskeneraiset matkalaskut (2 kpl)

11.1.2018 - 11.1.2018 Qulun matka Keskenerainen 3208 € & Muokkaa

Tydsuojelun peruskurssi Keskenerainen 120€

8.1.2018 -12.1.2018

Lahetetyt matkalaskut (0 kpl)
Ei lahetettyja matkalaskuja

Valmistuneet matkalaskut (0 kpl)

Ei valmistuneita matkalaskuja

Verkkopalkan kiytté6notto

Teollisuuslitto siiftyy 15.12.2017 kayttdmaan verkkopalkkaa verollisten makalaskujen palkkalaskelmien lahetyksessa. Tama
tarkoittaa, etid jatkossa verollista palkkiota sisaltavat palkkalaskelmasi toimitetaan s&hkoizend suoraan oman pankkisi
verkkopankkipalveluun. Tietoturvallinen verkkopalkka on palkansaajalle maksuton eika erillistd sopimusta tarvitse tehda.

Paaset lukemaan palkkalaskelmasi viimeistadn matkalaskujen maksupéivana ja ne ovat selattavissa, tallennettavizza ja
tulostettavissa palvelun kautta. S8hkdiset palkkalaskelmat sailyvat palvelussa 18 kuukautta. T&t& vanhemmat palkkalaskelmat ovat
saatavissa palkkahallinnosta.

Verlklkopalkka 10ytyy kaikista suor isizsta pankeista. Palkar jalla tulee olla verkkopankkitunnukset, joita han voi aktivoida
verkkopalkan kaytioonsa.

Ma&in otat verkkopalkan kayttoon:

1. Kirjaudu sisadn oman verkkopankkiisi
2. Aktivoi verkkopalkkaominaisuus, esim.

Mordea & Danske Bank
Tilit == Verkkopalkka

QOP-Pohjola
Tilit ja maksut == Verkkopalkka

3. Valitze operaattoriksi Tieto
4. Valmista

Muista kirjautua ulos verkkopankista, kun olet valmis. Seuraava palkkalaskelmasi toimitetaan sahkdisesti suoraan verkkopankkiisi.
Pankki ei yleensa |8hetd erilliztd saapumisilmoitusta uudesta palkkalaskelmasta.



Tapahtuman nimeen voit kirjoittaa kurssin nimen, ja...

Valitse kurssin nimi —kohtaan suorittamasi kurssi
(kurssi nakyy palvelussa 2 viikkoa alkamisesta)

Valitse Alku ja Loppu: kalenterin kuvasta paiva ja kellon

kuvasta aika.
Kirjoita Reitti-kohtaan mistda minne olet matkannut.

Tyollisyystilanne:

* Oletus on "tdissad”, jarjestotuen piirissa olevilla
kursseilla tama tarkoittaa, etta sinulle kuuluvat
kurssituet ja ne lisataan matkalaskuusi

automaattisesti ja TA-tuen piirissa olevilta kursseilta

tyonantaja maksaa palkan

* Jos olet "tyoton/lomautettu” tai “elakeldinen”, ei
kurssitukea makseta, kun ansionmenetysta ei
tilaisuudesta tule. Oletuksena tyottomyyskorvaus
jatkuu kurssin ajan.

* Jos olet palkallisella vapaalla, valitse
"vapaapaivaldinen”. Niilta paivilta ei makseta
kurssitukea, silla ansionmenetysta ei tule. Alle

aukeaa kohta, missa ilmoitetaan kuinka monta paivaa

olet vapaalla

* Jarjestotuen piirissa oleville kursseille tulee lisaksi
tarkistuskohta: Tydnantaja maksaa palkan kurssin
ajalta (kylla/ei)

Tietosi tulevat jasenrekisterista. Kirjoita pankkitilisi

numero, jos ei ole valmiina. Jos olet tehnyt aikaisemmin

matkalaskun, jasentiedoista tulee tamankin tieto.

Paivita tiedot ja paaset tayttamaan matkakulut

Perustiedot x

Tapahtuman nimi

Kurssin nimi ‘

~ ‘

Alku
Loppu

Reitti

BO
B O

Tysllisyystilanne ‘

~ ‘

Tilinumero
FI9731313002945640

Perustiedot x

Tapahtuman nimi

Kurssin nimi

Alku ©
Loppu ©
Reitti

Tyollisyystilanne

Toissa
Tyoton/lomautettu
Elakelainen
Vapaapaivalainen

Tilinumero

Perustiedot X

HUOM! Jos osallistut
viikonloppuseminaariin, ei

kurssipdivarahaa ja -
stipendid makseta. Valitse
valikosta
VAPAAPAIVALAINEN ja
merkitse pdivien maara!

Tapahtuman nimi T
Jarjestitoimijan perusteet
Kurssin nimi
Jarjestotoimijan perustest ~ |
Alku 15.01.2012 00:00 =6
Loppu 19.01.2018 00:00 =6
Reitti
HEki-Murikka-Hki
Tvsllisyysti
A Vapaapivaldinen
B Vapaapaivien maara
2 paivaa
- . Tydnantaja o Kylla
maksaa palkan - E:
kurssin ajalta -
Tilinumero
FI13031313002947331
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Matkalasku

PERUSTIEDOT

Aikavali £.1.2018 Klo 10:00 - 12.1.2018 klo 15:00

Tydllisyystilanne Toissd

Yhteensa 120€

& Muokkaa

Oman auton kayttd

LITTEET

Ei litteitd

Lahde seuraavaksi tayttamaan varsinaista Matkalaskut-kohtaa



Valitse Matkalaskut —kohta

Lisaa kulu:

* Oma auto — kirjoita kululajin yksikko-
kohtaan kilometrit edestakaisin
(0,25€/km)

e Oma auto — kirjoita kululajiin
edestakaiset kilometrit ja jos
lisamatkustajia on 1 tai enemman
(kirjoita Kyydissa-kohtaan
lisamatkustajien maara ja alapuolelle
nimet), muuttuu korvaus (0,43€/km)

Tai

* Matkaliput matkapalvelusta, jolloin
kuluja ei sinulle ole tullut

* ltsemaksetut liput muu julkinen
liikenne (juna, linja-auto) — kirjoita

Lisda kulu

Kululaji

Summa-kohtaan lippujen yhteenlaskettu

summa ja klikkaa

* Muista liitteet lisattava lipuista!

* Taksi kuitin mukaan summa (lisataan
Julkinen liikenne-kohtaan)

Tai

* Ei matkakuluja, jos olet tullut toisen
kyydissa

Lisaa kulu —rivin voit avata nuolesta
useamman kerran, jos kuluja on ja sitten
vaan paivita, niin tiedot siirtyvat
matkalaskuun.

Matkalaskut X

Oman auton kéytto Oman
Julkinen likenne (itse maksettu lippu esim. juna)
Kul{ Matkaliput tilatiu liton matkapalvelusta auton
yks| Ei matkakuluja . .
TS A W kaytto
.
Matkalaskut X
Lisda kulu
Yksin
Kululaji Kululaji Lisa Summa € H
yksikkd matkustajia aJ ettu
Oman auton
Kaytts 100 km 0 kpl 24 € W
Yhieensa 24
e
Matkalaskut X
Lisdd kulu y
) ) ) Vahintaan
Kululaji Kull_.llaj_! Lisamatkustajia Summa
o yhsik® ¢ yksi lisamat-
man auton 650 k 1 kpl 2795€ W
kaytto 0,25 e/km m p : kustai
Liséamatkustajan - h us aJ d
nimi Liisa Matkaaja
Yhteensa 279.5€
Matkalaskut x
Lisaa kulu ’—\‘
Kululaji Kululaji Lisa Summa €
VLG matkustajia
. Matkaliput tilatiu
|_| p ut liiton 0e -
matkapalvelusta
Julkinen likenne
matkapalvelusta | iise maksetu ippu ole 0e r_—
esim. juna)
H H Yh 0E
ja taksimaksu
[ |




Matkalasku palautuu yhteenvetoon ja
Teolli . jos viela liitteita pitaa lisata, niin
eo Isuus 1145719 — KIRJAUDU ULOS

liitto alareunassa on Liitteet-kohta
(sielld on myos kuvakkeet katsele/muokkaa/poista, kun
Etusivu  Jdsentiedot Matkalaskut  Jasenmaksutiedot Hae etuutta Olet Iiitteen Ilsannyt)

Liitteen lisdaaminen

Matkalasku
PERUSTIEDOT e Muu liite:
Kurssin nimi Janeetotomien pentoet » Skannaa matkalipuista/kuiteista pdf-tiedosto tai ota
Aikavali 15.1.2018 klo 0:00 - 19.1.2018 ko 0:00 élypUhelimella kuva (jpg_mUOto)'
Rert T * Tallenna liitetiedosto koneelle tai hae suoraan
Tyslisyystilanne Teisea kamerasta/alypuhelimesta liite.
Tyonantaja maksaa palkan kurssin i * Anna liitteelle selked nimi. Liitteita voi olla
useampia, mutta huomioi, etta liitteita voi olla
Tilinumero FI3031313002947331
maks. 1 Mt verran.
Yhieensa ADE

* Klemmarin kuvakkeesta paaset lisdamaan liitteita
MATKALASKUT * Kun olet hakenut ja nimennyt liitteen, pdivita se
matkalaskuun.

Kululaji Kululaji yksikkd Lisd matkustajia Summa

Metkatpu et on 0e e Liitteet-kohdan alle tulee lista tallennetuista

matkapalvelusta .. . . . . . egee

o (158 o0¢ e liitetiedostoista. Voit poistaa liitteita, jos ne ovat
“hteensa a0 €

vaarin tai liian isoja.

LITTEET x
Liitteet
Liitteen tyyppi Nimi Tiedoston tyyppi

My taksi &) o @& Nimi taksikuitt] x
iitteen tyyppi ‘ ML -
Liitetiedosto Ei liitetta C%



Lopuksi viel3

Jos kaikki tiedot on laskuun kirjattu, valitse Tallenna ja laheta.

Matkalasku tallentuu keskeneraisena, jos klikkaat vaikka
paavalikon matkalaskut-kohtaa. Tekemasi matkalasku nakyy
luettelossa keskeneraisena ja Muokkaa-kohdasta paaset jatkamaan
sita.

Poista-painikkeesta saat poistettua laskun ennen lahettamista.

Poista Tallenna ja lahet

Lisaa eAsioinnin etusivulla Henkilotiedot-kohdassa yhteystietosi
(sahkopostiosoite, puhelinnumero), jos ne puuttuvat

Kirjaudu ulos eAsioinnista ja sulje selain.
[~ KIRJAUDU ULOS



