Teollisuusliitto ry:n yhteiskuntavaikuttamisen ja tutkimuksen yksikén
aineistonhallintasuunnitelma

Osana tiedonhallintaa on erilaisten itse kerattyjen aineistojen elinkaaren valvonta. Teollisuusliitto ry:n
Yhteiskuntavaikuttamisen ja tutkimuksen yksikko keraa erilaisia tutkimusaineistoja, joiden osalta on
tehty hyvien tieteellisen kdaytannon ja tutkimuseettisen periaatteiden mukainen
aineistonhallintasuunnitelma. Lisdksi suunnitelma huomioi voimassa olevan tietosuojalainsdadannon

saddokset. Suunnitelma sisaltaa aineiston keruuseen, kayttoon, arkistointiin ja sailyttamiseen liittyvat
ohjeet

Yhteiskuntavaikuttamisen ja tutkimuksen yksikdn tutkimustiimin tekemat ja tilaamat tutkimukset
toteutetaan noudattaen hyvaa tieteellista kdytantoa ja tutkimuseettisia periaatteita. Kaikille kyselyihin

vastaajille ja haastatelluille luvataan anonymiteetti, joten kenenkdan tutkimukseen osallistuneen
henkilotietoja ei voi tutkimuksesta raportoitaessa tunnistaa.

Keratyt kysely- ja haastattelututkimusten aineistot sisaltavat tietoja, joka tekee niista henkilorekistereja.
Tallaisia tietoja ovat nimi, osoite, sdahkdposti syntymdaaika, sukupuoli, asuinpaikka, sopimusala,
tydssaolo, koulutus ja muut tutkimuskohtaiset taustamuuttujat. Sen vuoksi niiden kaytossa ja
tallentamisessa noudatetaan erityista huolellisuutta tietosuojalain (1050/2018) edellyttamilla tavoilla.

Tutkimusaineistojen koko elinkaaresta (keruu, kdytto, arkistointi ja havittdminen) vastaa kukin
vastuullinen tutkija ja tutkimuspaallikko. Yksittaisten tutkimusten aineistojen hyvien tieteellisen
kaytannon ja tutkimuseettisen periaatteiden mukaisesta kaytosta vastuussa ovat yksikon kaikki jasenet.

Tutkimusaineistojen keruu ja kaytto

Omat kysely- ja haastatteluaineistot

Erilaisten kysely- ja haastattelututkimusten avulla tuotetaan tietoa Teollisuusliitto ry:n jasenistoon tai
sen osaan, luottamushenkil6ihin ja tyosuojeluvaltuutettuihin liittyvissa kysymyksissa.

Otantamenetelma eli se, ketka tutkimukseen osallistuvat, riippuu tuotettavan tiedon luonteesta.

Jasentutkimus toteutetaan yleisimmin lahettamalla kysely kaikille tyémarkkinoiden kaytettavissa oleville
jasenille. Mittavin tallaisista tutkimuksista on jasentutkimus, joka toteutetaan joka neljds vuosi.
Tyypillistda on myos kohdentaa kysely jollekin osalle jasenist6a, joka rajataan jonkin muun taustatiedon
perusteella. Tallaisia ovat tydsuojeluvaltuutetuille kohdennettuna otantana tehtava tyosuojelukysely.
Osa kyselyista kohdennetaan luottamusmiehille. Tallaisia ovat esimerkiksi talouden ja ty6llisyyden
nakymiin seka palkkaratkaisuihin liittyvat kyselyt.

Kyselyt toteutetaan sahkoisina kyselyind. Haastattelut taas toteutetaan padasiassa puhelin- tai

nettihaastatteluina, ei kdyntihaastatteluina. Laajemmat haastattelututkimukset tilataan ulkopuolisilta
toimijoilta. Ulkopuolella teetetyt tutkimusaineistot toimitetaan tutkijoiden kaytt66n anonymisoituina.

Yhteistydhankkeiden aineistot

Lisdksi yhteistydhankkeina tehtavat kyselytutkimukset toteutetaan satunnaisotantana sahkopostitse
tavoitettaville jasenille, koska ne toteutetaan sahkoisesti. Yhteistydssa toteutettavat ulkopuoliset


http://www.fsd.uta.fi/aineistonhallinta/fi/aineistonhallinnan-suunnittelu.html
http://www.tenk.fi/sites/tenk.fi/files/eettisetperiaatteet.pdf
https://www.finlex.fi/fi/lainsaadanto/2018/1050
http://www.fsd.uta.fi/menetelmaopetus/otos/otantamenetelmat.html

hankkeet voivat erikseen sovittaessa luovuttaa Teollisuusliittoa koskevat aineistot
Yhteiskuntavaikuttamisen ja tutkimuksen yksikon tutkimustiimin kdyttoon. Talloin tutkimusaineistot
toimitetaan tutkimustiimille anonymisoituina.

Kaikki luvat tallaisten yhteistyohankkeiden aineistonkeruuseen Teollisuusliitto ry:n jasenistoltda myontaa

liiton johtoryhma.

Tutkimusaineistojen arkistointi ja sailytys

Kaikki kysely- ja haastattelututkimusten aineistot tallennetaan suojattuun pilvipalveluun rajoitetuilla
kayttooikeuksilla. Tutkimusaineistoon on paasy vain Teollisuusliiton Yhteiskuntavaikuttamisen ja
tutkimuksen yksikon kyselytiimin erikseen nimetyilla henkildilla.

Tutkimuksen valmistuttua eivat aineiston henkil6tiedot enda ole tarpeen tutkimuksen suorittamiseksi tai
sen tulosten asianmukaisuuden varmistamiseksi. Talloin aineistot joko havitetaan tai siirretdaan
arkistoitavaksi muunnettuna sellaiseen muotoon, ettei tiedon antajaa tai hanen tydpaikkaansa voi niista
tunnistaa. Kun aineisto on analysoitu ja tulokset raportoitu, toimitaan seuraavasti:

Omat kyselyaineistot

Kun kyselyn avulla kerdtaan pitkittdisaineistoa tai muuta vertailtavaa aineistoa, halutaan aineisto
sailyttaa. Talloin aineistosta joko poistetaan kaikki henkilétunnistetiedot (anonymisointi) tai ne
muutetaan sellaiseen muotoon, ettei aineisto ole yhdistettavissa tiettyyn henkil66n ilman erillaan
tietoturvallisesti sdilytettavia lisatietoja (pseudonymisointi). Tama tehdaan 3 kuukauden kuluessa
tutkimuksen valmistumisesta. Aineistot arkistoidaan Teollisuusliiton dokumentinhallinta-
jarjestelmaan, jossa niihin on paasy vain yksikdn kyselytiimin erikseen nimetyilla henkildilla.

Omat haastatteluaineistot

Kun yksikon tutkijat keradvat haastatteluaineistoja, nauhoitteet (puhe tai video) tuhotaan
valittdmasti litteroinnin jalkeen. Kirjalliseen muotoon saatetut aineistot anonymisoidaan tai
pseudonymisoidaan. Kun kyse on ulkopuolisilta toimijoilta tilatuista haastatteluaineistoista, ne
toimitetaan Yhteiskuntavaikuttamisen ja tutkimuksen yksikon tutkimustiimille anonymisoituina.
Haastatteluaineistot arkistoidaan Teollisuusliiton dokumentinhallintajarjestelmaan, jossa niihin on
paasy vain kyselytiimiin erikseen nimetyilla henkil6illa.

Yhteisty6hankkeiden aineistot

Kun kyse on Yhteiskuntavaikuttamisen ja tutkimuksen yksikélle anonymisoituina toimitetuista
yhteistyohankkeiden tutkimusaineistoista, ne arkistoidaan Teollisuusliiton
dokumentinhallintajarjestelmaan, jossa niihin on paasy vain yksikon kyselytiimin erikseen nimetyilla
henkilgilla.

Muut kysely- ja haastatteluaineistot

Muita aineistoja ei sdilyteta kayton jalkeen. Kaikki muut kyselyaineistot ja tunnistetietoja sisaltavat
printit havitetdan 3 kuukauden kuluessa tutkimuksen valmistumisesta.
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