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Kirjautuminen M2 ohjelmaan

« eAsioinnin linkista aukeaa kirjautumisikkuna

«  Kayttadjatunnus valitaan alla olevasta listasta:

Uusimaa . Puutuotesektori

[ta-Suomi . Ulkomaalaistaustaisentyévoiman yksikko
Pohjois-Suomi . Tyoymparistdyksikko

Sisa-Suomi . Hallitus

Lounais-Suomi . Valtuusto

Etela-Suomi . Kansainvélinen yksikkd

Pohjanmaa . Koulutusyksikkd

Jarjestétoiminnan yksikké ¢ Murikkaopisto

Jasenyysyksikko . Viestintayksikkd

Jarjestoyksikko . Yhteiskuntavaikuttamisen ja tutkimuksen yksikkd
Aluetoiminta . Kehittdmisyksikkd

Teknologiasektori . Oikeudellinen yksikkd

Kemian sektori . Henkilstoyksikkd

* Oikean kayttajatunnuksen saat tilaisuuden jarjestajalta
* Oikean kayttajatunnuksen syottaminen nopeuttaa
matkalaskun kasittelya ja maksatusta

a M2 kirjautuminen

Kirjaudusisgan Visma M2 -matkalaskujarjestelmaan.

Kayttajatunnus ‘ ‘

ﬂ’!f |
« Salasana on: TeollisuusliittoJasen2025 Vrtystunnus [Teoisuustitto '1
«  Yritystunnus: Teollisuusliitto Unohtuko salsans?
N VISMA
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Matkalaskun syotto on kertatoiminto, eika lahetettya matkalaskua paase enaa tallennuksen jalkeen
korjaamaan.

Syottoa ei kannata jattaa kesken, koska keskeneraista matkalaskua ei paase muokkaamaan.

Mikali syotat kahdesta eri tapahtumasta matkalaskua, kirjaudu ensimmaisen matkalaskun jalkeen
ulos, aloita kirjautuminen uudelleen ja tayta toisen matkan tiedot.

Visma M2
HenkilGtietoihin taytetaan kaikki tahdella merkityt kentat
Pankkitilin numero: F| — isoilla kirjaimilla
Pankin tunnus kohta jatetaan tyhjaksi

* Sukunimi Motténen

Heikki

heikki.mottonen@gmail.com

040125999

XXXOOOXXKKIKKXKKK

Muista lopuksi tallentaa

D VISMA
[ Uusilasku \  kayta ailempaa laskua pohjana

Laskun organisaatio Jasen - Etel-Suomi (K115)

« Valitaan matkatyyppi — Kotimaan matka, jasenet

datkatyyppi Ei valittu ~

Ei valittu
Matkalasku

Kilometriveloitus, Jisenet
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Matkan tiedot pustlasks .
- Matkantyyppi T -
+ Matkakohde - tilaisuuden paikka e L e
« Laskun kuvaus - tarkka kuvaus tilaisuudesta - v [aularko || tasanopo
«  Maksutapa - pankki e e o
«  Pankkitili - tarkista pankkitilitieto * Maksutapa [pankid :\
- Lahtdaika - paiva ja kellonaika - ——a :
* Paluuaika - paiva ja kellonaika * Pauuaks [2405.2025 (5] [16:00 \
»  Mikali tilaisuudesta ei makseta paivarahoja, e A
laitetaan ruksi kohtaan: ei paivarahoja | geweee [
« Jatka > Peru
Kilometrikorvaus = @ Ao
+ Valitse - gjo PR
Ajotietojen syottaminen
. Paiva — e ;
«  Ajetut kilometrit — kilometrit edestakaisin e T i —————— |
*  Kulkuneuvo - Oma auto- jasen alempi korvaus i . o =
«  Kaytetaan aina yksin matkustettaessa Ly i : | 8

+ Ajoreitti ja tilaisuuden nimi (pakollinen tieM/M/

« Lisamatkustaja - km-maara ja henkildn nimi.
Huom, mikali kyydissa useampi henkilo lisataan kaikkien kyydissa olijoiden nimet samaan nimikenttaan.
Ohjelma osaa laskea korkeamman km-korvauksen.
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* Kulujen syottaminen
«  Kulu - veroton korvaus esim. pysakainti —
«  Verollinen korvaus - ansionmenetys, kokouspalkkio @ xulu @ verolinen korvaus
«  Kulu
. Paiva
O KUlUlaji: Lisaa kulu
. Muu matkakulu - pysakointi « paiva 23.05.2025
. Matkakulu - juna- ja bussilippu * Kululaj T —
. Taksikulut * Maksuvaline |Itse maksattu V|
* Valuuttasumma R uro hd
. Maksuvaline - itse maksettu e _ [2000 | [pons |
* Valuuttakurssi 1
. Selite - kuvaava selite, taksimatkasta pitaa laittaa reitti Summa 20,00 EUR
«  Muista lisata liitteeksi tosite maksetuista kuluista e prkid Aunelie
Kulun tyyppi Kotimaan kulu )
[] Lisaa toinen Peru
e Liitteen lisaaminen: /@—@{9’%
+ oikeasta ylakulmasta I6ytyy klemmarin kuva Losun tizeet @ [ Dumtie "\ Kohdistamattomat liceet @
» Avautuvassa ikkunassa voi liitté8 halutusta tiedostosta liitteen S o b | o,
sallitut tiedostomuodot .xls, .xlsx,
+ Sallittujen liitteiden muodot ndkyvat ikkunassa  » o oo . e 3, oL 4
» Lisatty liite nakyy ikkunan alalaidassa \_> Tiegoston mimi Koko i
Pysakointi.png 0.07 Mt [S)
O LOpukSi laheta liite — Sule
 Lisatty liite nakyy nyt vihreana merkkina oikeassa ylakulmassa
500%
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* Verollinen korvaus

Lisaa verollinen korvaus

- Paiva
* Fana 23.05.2025
L] - ‘ o
KU|U|aJI. * Verollinen korvaus ‘Ansionmenetyskcrvaus L
*  Ansionmenetyskorvaus Yksikkghinta 180,00 EUR
+  Puolitettu ansionmenetys * Lukumasra

) 180,00 EUR
*  Kokouspalkkio

* Selite Ansionmenetys perjantaipdivalta

e Lukumaara

i

o
Selite ST

Mikali tilaisuudesta maksetaan paivarahat R — ’

. merkitse tarjotut ateriat

A\ Tarkista ateriat ja tdydenna tiedot.

Kesto limaiset ateriat Ateriakorvaukset
A Valitse ilmaisten aterioiden maara.
1. Pe 23.05. 08:00 - La 24.05. 08:00 ut P o g | o [0 IR
P&iva D Kylla ‘Yomatkaraha Ei
7 selite Ei selitetta
Matkavuorokausi Kesto limaiset ateriat Ateriakorvaukset
A valitse iimaisten aterioiden maara.
2. La 24.05. 08:00 - La 24.05. 16:00 8t - 0 1 2 n 1 2
Paivarahat D Kylla ‘Yomatkaraha - Ei

A Selite Ei selitetta
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* Ennen laskun lahettamista hyvaksyttavaksi tulosta tai ota kuvakaappaus matkalaskusta

+ Valitse tulostimen kuva ja tulosta I F X 2RO ¥4

e . . Matkalasku Visma M2
* Nain saat dokumentin tehdysta matkalaskusta B ) -
Henkilanumera 19K15 Mathustuzobissaants V‘?"’:::‘;:’m:;“”""
* Maksetuista verovapaista matkakustannuksista ei toimiteta matkustajalle e et s s
tietoa vuoden lopussa. Kannattaa siis tulostaa matkalasku ennen lahettamista. e T

Laskun kuvaus LM aktiivipaivat 23 -24 5 2025

» Verollisista korvauksista tulee verkkopalkkalaskelma verkkopankkiin S e s 2052250502452

Kustannubset lajeliizin

» Verkkopalkkalaskelman toimittaja on Maventa s

2 Eritely Yheensa
Paivarahat 79,50 EUR
. . . . P Kotimaan kokopéiviiraha 50% Suomi 1* 26,50 EUR 2650 EUR
* Matkalaskun lahetyksen jalkeen matkalaskuun ei voi enaa palata o opiis S SO0 LR Sawan
Ansionmnstyskorvaus 118000 EUR 180,00 EUR
. . . . . T 0 Kilometrikorvaukset 8330 EUR
* Tarkista laskun kulut ja laheta hyvaksyttavaksi ek s s sEm
0'"" "“‘;;&‘““ alemp korvaus 85-020EUR 17,00 EUR
Kt itse maksetut) 20,00 EUR
Muust matkakulut 20,00 EUR
Kokonaiskustannukset 362,80 EUR
L
Tulosta sule
1. Matkat ja ajot 2. Kulut 3. Ateriat 4. Tilisinti 5. Vahvista (I)
| @) 1=skuaeivoilshettas hysksytrauaksi ennen kuin kalkid tiedot on taydennetty!
Yhteenveto Hyvaksyttavaksi lahettaminen
Paivarahat 79,50 EUR * Hyvaksyja
Kotimaan kokopaivaraha 50% (Suomi) 26,50 EUR |Vamanen Ve (10121) = |
Kotimaan kokopaivaraha (suomi) @ 53,00 EUR
Verolliset korvaukset 180,00 EUR Viest
Ansionmenetyskorvaus @ 180,00 EUR
Kilometrikorvaukset 83,30 EUR e
Oma auto - Jasen alempi korvaus @ 66,30 EUR

Oma auto - Jasen alempi korvaus (lisahenkilot) &
Kulut (itse maksetut)

Muut matkakulut 20,00 EUR

Kokonaiskustannukset 362,80 EUR

Maksetaan (brutto) 362,80 EUR

e Laheta valmis matkalasku
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