
Reseräkningar för 
Industrifackets
medlemmar
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Logga in i M2

• Logga in via e-tjänsten

• Användarnamn i listan nedan
• Uusimaa

• Itä-Suomi

• Pohjois-Suomi

• Sisä-Suomi

• Lounais-Suomi

• Etelä-Suomi

• Pohjanmaa

• Järjestötoiminnan yksikkö

• Jäsenyysyksikkö

• Järjestöyksikkö

• Aluetoiminta

• Teknologiasektori

• Kemian sektori

• Du får rätt användarnamn av arrangören för utbildningen

• Rätt användarnamn gör att det går snabbare att behandla

• räkningen

• Lösenord: TeollisuusliittoJäsen2025

• Företagskod: Teollisuusliitto  
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Inmatningen av reseräkningen är en engångsåtgärd, och en inskickad reseräkning kan inte längre 

korrigeras efter att den har sparats.

Lämna inte inmatningen halvfärdig, eftersom en ofullständig reseräkning inte kan redigeras.

Om du ska fylla i reseräkningar för två olika evenemang, logga ut efter att du har skickat in den första 

reseräkningen, logga in på nytt och fyll i uppgifterna för den andra resan.

I personuppgifterna ska alla fält markerade med en stjärna fyllas i.

Bankkontonummer: FI – med stora bokstäver.

Fältet för bankens kod lämnas tomt.

Kom ihåg att spara till sist.

Välj resetyp – inrikes resa, medlemmar.
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Information om resan

• Resetyp

• Resmål – evenemangets plats

• Fakturabeskrivning – en noggrann beskrivning av evenemanget

• Betalningssätt – bank

• Bankkonto – kontrollera kontouppgifterna

• Avgångstid – datum och klockslag

• Ankomsttid – datum och klockslag

• Om evenemanget inte ger rätt till dagtraktamente,

markera rutan: inga dagtraktamenten

• Fortsätt

Kilometerersättning

• Välj – Ajo - körning

Inmatning av körningen

• Datum

• Körda kilometer – tur och retur

• Fordon – egen bil (lägre ersättning för medlemmar)

Används alltid vid ensam resa

• Körsträcka och evenemangets namn (obligatorisk)

• Extra passagerare – antal kilometer och personens namn

Obs! Om flera personer åkte med i bilen, skriv in allas namn i samma namnfält.

Programmet beräknar då en högre kilometerersättning.



Inmatning av kostnader

Kostnad – skattefri ersättning, t.ex. parkering

Skattepliktig ersättning – inkomstbortfall, mötesarvode

Kostnad

• Datum

• Kostnadstyp:

• Annan resekostnad – parkering

• Resekostnad – tåg- och bussbiljett

• Taxikostnader

• Betalningssätt – själv betalt

• Beskrivning – en tydlig beskrivning; 

för taxiresor, ange rutten

• Kom ihåg att bifoga kvitto på de betalda kostnaderna

Att lägga till bilaga

• I det övre högra hörnet finns en gem-symbol

• I fönstret som öppnas kan du bifoga en fil från din dator

• De tillåtna filformaten visas i fönstret

• Den bifogade filen visas längst ner i fönstret

• Skicka bilagan när du är klar

Den bifogade filen visas sedan som en grön markering
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Skattepliktig ersättning

• Datum

• Kostnadstyp:

• Ersättning för inkomstbortfall

• Halverad ersättning för inkomstbortfall

• Mötesarvode

• Antal

• Beskrivning

Om dagtraktamente betalas ut för evenemanget,

markera måltider.
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Innan du skickar reseräkningen för godkännande, skriv ut eller ta en skärmdump av den.

Välj skrivarsymbolen och skriv ut.

På så sätt får du ett dokument över den inlämnade reseräkningen.

Information om utbetalda skattefria resekostnader lämnas inte till resenären 

i slutet av året, så det är bra att skriva ut reseräkningen innan den skickas in.

För skattepliktiga ersättningar kommer en elektronisk lönespecifikation till 

din nätbank. Leverantören av lönespecifikationen är Maventa.

Efter att reseräkningen har skickats kan du inte längre återgå till den.

Kolla kostnaderna i reseräkningen och skicka den för godkännande.

• Skicka den färdiga reseräkningen

• Du behöver inte bifoga ett skattekort till reseräkningen, systemet hämtar skattekorten direkt från

skattemyndigheterna
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