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Ammattiosaston eHallintaan pääsevät seuraavat 
jäsenrekisteriin nimetyt henkilöt

	y Ammattiosaston eHallintakäyttäjä

Huom! 
Ammattiosastolla voi olla korkeintaan 4 eHallinnan käyttäjää.

Kysymysmerkin 
alta löydät 

avoinna olevan 
sivun ohjeistusta.
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Ammattiosaston luottamushenkilönä voit tehdä 
eHallinnassa seuraavia asioita:

	y katsoa jäsenten tietoja ja maksuja

	y täydentää jäsenten yhteystietoja

	y lisätä jäsenelle tilinumeron

	y tallentaa jäsenelle jäsenmaksuvapautuksen

	y tilata jäsenelle jäsenkortin ja -kalenterin

	y poistaa tai aktivoida Tekijä-lehden tilauksen

	y lähettää sähköpostia ja tekstiviestejä jäsenille

	y lisätä toimipaikan jäsenelle

	y tehdä tiedotteen osaston jäsenien eAsioinnin etusivulle 

	y tehdä osoitetarrat tai merkkipäiväluettelon

	y katsoa ja tulostaa tilastoja sekä raportteja

	y tehdä poimintoja (eronneista, liittyneistä, jäsenlajeista jne.)

	y tehdä ryhmiä, esimerkiksi Osaston hallitus
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www.teollisuusliitto.fi → eAsiointi → Osastosi / Toimipaikkasi 
jäsenrekisteri (josta pääset ammattiosaston tai toimipaikan tietoihin)

Pääset eHallintaan oman eAsiointisi kautta:  
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Luottamushenkilön etusivun näkymä
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Jäsenet-sivulta pääset yksinkertaisella nimihaulla ammattiosaston 
jäsenen tietoihin. Voit myös käyttää hakuehtoja, joilla voit rajata 
haluamasi ryhmän esimerikiksi jäsenlajin mukaan.

Jäsenten 
nimiä

Jäsenten  
osoitteita

Jäsenten  
puhelinnumeroita

Jäsen-
numeroita
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1. 	täydentää tai muuttaa yhteystiedot, 

2. lisätä tilinumeron (lakkotilanteessa), 

3. tallentaa jäsenmaksuvapautta, 

4. tilata jäsenkortin tai kalenterin ja poistaa tai aktivoida 			 
	 Tekijä-lehden tilauksen.

Jäsennäkymä
Jäsennäkymässä voit:

1.

2. 3.

4.
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Ammattiosaston luottamushenkilönä voit ajaa erilaisia raportteja 
ja tilastoja, kuten jäsenluettelon, merkkipäiväluettelon ja 
lakkomaksatusraportin.

Raportointi



10 Teollisuusliitto

Jäsenet-välilehdellä Raportointi ja toiminnot 
-kohdasta (ks. kuvan oikea yläreuna) pääset:

1. lähettämään jäsenille sähköpostia ja tekstiviestejä  
	 (hinta: 0,10 euroa + alv. / 160 merkkiä)

2. viemään tiedot Exceliin, 

3. tulostamaan jäsenluettelon, 

4. tulostamaan osoitetarrat tai 

5. luomaan tiedotteen osastosi jäsenten eAsioinnin etusivulle.

1.

2.
3.

5.

4.

Jäsenten  
nimiä

Jäsenten  
osoitteita

Jäsenten  
puhelinnumeroita

Jäsen- 
numeroita
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Jäsenet-välilehden Valitse hakuehdot -kohdassa voit rajata 
jäsenhakua monilla eri hakutekijöillä (haku huomioi käyttöoikeudet, 
eli et välttämättä pysty hyödyntämään kaikkia hakutekijöitä). 

Sivulta 12 löytyvät seuraavat 
asiat:

	y Henkilötiedot

	y Jäsenyydet

	y Ryhmät

	y Palkattomat jaksot

Jäsenten  
nimiä

Jäsenten  
osoitteita

Jäsenten  
puhelinnumeroita

Jäsen- 
numeroita
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Excel

Saat tuotua Excel-listaukseen muun muassa erilaisia jäsentietoja.
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Muistiinpanot:
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Jäsenpalvelu
020 690 446

jasenpalvelu@teollisuusliitto.fi


