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Som huvudförtroendeman kan du göra 
följande saker i eHallinta

	y titta på medlemmars uppgifter och betalningar 
	y komplettera medlemmars kontaktuppgifter 
	y lägga till ett kontonummer för en medlem
	y spara en befrielse från medlemsavgift för en 			 

	 medlem
	y beställa ett medlemskort eller en medlemskalender	

	 till en medlem 
	y skicka e-post till medlemmar
	y skriva ut en medlemsförteckning för ditt 				  

	 verksamhetsställe
	y anteckna strejkdagar (förlorade skift) för 				  

	 medlemmar på din egen arbetsplats  
	y skriva ut en strejkbetalningsrapport
	y ta bort eller aktivera en prenumeration av 			 

	 tidningen Tekijä
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Du kommer till eHallinta via E-tjänsten

www.teollisuusliitto.fi/sv → E-tjänsten → Din avdelning 
/ Din enhets medlemsregister (därifrån kommer 
du åt information om din fackavdelning eller ditt 
verksamhetsställe)
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Ingångssida

Jäsenten 
nimet

Jäsenten  
osoitteet

Jäsenten  
puh.numerot

På sidan Medlemmar kan du använda namnsökningen för att komma 
åt information om en medlem på verksamhetsstället. Du kan också 
använda sökvillkor för att begränsa önskad grupp, du kan till exempel 
söka efter medlemmar enligt en medlemskapstyp.
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Jäsenten 
nimet

Jäsenten  
osoitteet

Jäsenten  
puh.numerot

På fliken Medlemmar under Välj sökvillkor kan du begränsa 
din medlemssökning med hjälp av många olika sökfaktorer. 
Användningen av sökfaktorer är knuten till behörigheter, 
vilket  innebär att man nödvändigtvis inte har nytta av alla 
sökfaktorer.

Sökvillkor
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1.	 skicka e-post till medlemmar (du kan inte skicka 		
	 textmeddelanden) 

2.	skapa ett meddelande till E-tjänsten for medlemmarna 	
	 på ditt verksamhetsställe

3.	exportera uppgifter till Excel

4.	skriva ut en medlemsforteckning 

5.	skriva ut adressetiketter

På fliken Medlemmar, under Rapporter och aktiviteter (uppe 
till höger), kan du

Rapporter och funktioner

Jäsenten 
nimet

Jäsenten  
osoitteet

Jäsenten  
puh.numerot

1.

5.

2.

3.

4.

5.
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1.		komplettera eller ändra kontaktuppgifter

2.		lägga till ett kontonummer (vid strejk)

3.		spara befrielse från medlemsavgiften

4.		beställa ett medlemskort eller en kalender och avsluta 
eller aktivera en prenumeration av tidningen Tekijä

Medlemsvy

I medlemsvyn kan du

1.

2. 3.

4.
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Från rapporteringen får du till exempel ditt 
verksamhetsställes medlemsförteckning, jubileumslista 
och strejkbetalningsrapport.

Rapportering

Obs!
Vissa rapporter kan enbart användas 

av fackavdelningen,  
ej förtroendemän.
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Excel

Du kan importera en omfattande mängd bland annat 
olika medlemsuppgifter till Excel-listan.
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Medlemstjänster
020 690 446

jasenpalvelu@teollisuusliitto.fi


