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Pääluottamusmiehenä voit tehdä 
eHallinnassa seuraavia asioita

	y katsoa jäsenten tietoja ja maksuja
	y täydentää jäsenten yhteystietoja
	y lisätä jäsenelle tilinumeron
	y tallentaa jäsenelle jäsenmaksuvapautuksen
	y tilata jäsenelle jäsenkortin tai -kalenterin
	y lähettää sähköpostia jäsenille
	y tulostaa toimipaikkasi jäsenluettelon
	y merkitä oman työpaikkasi jäsenille lakkopäiviä 	

	 (menetetyt työvuorot)
	y tulostaa lakkomaksatusraportin
	y poistaa tai aktivoida Tekijän tilauksen
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eHallintaan pääset eAsioinnin kautta

www.teollisuusliitto.fi → eAsiointi → Osastosi/
Toimipaikkasi jäsenrekisteri (josta pääset 
ammattiosaston tai toimipaikan tietoihin)
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Etusivu

Jäsenet-välilehdeltä pääset nimihaulla toimipaikan 
jäsenen tietoihin. Voit myös käyttää hakuehtoja 
ja rajata niillä haluamasi ryhmän, voit esimerkiksi 
hakea jäseniä jäsenlajin mukaan.

Jäsenten 
nimet

Jäsenten  
osoitteet

Jäsenten  
puh.numerot
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Jäsenet-välilehdellä Valitse hakuehdot -kohdassa 
voit rajata jäsenhakua monilla eri hakutekijöillä. 
Hakutekijöiden käyttö on sidottu käyttöoikeuksiin, 
eli kaikista hakutekijöistä ei välttämättä ole hyötyä.

Jäsenten 
nimet

Jäsenten  
osoitteet

Jäsenten  
puh.numerot
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Hakuehtoja
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1. lähettämään sähköpostia jäsenille (tekstiviestejä 	
	 ei voi lähettää) 
2. viemään tiedot Exceliin
3. tulostamaan jäsenluettelon
4. tulostamaan osoitetarrat 
5. luomaan tiedotteen toimipaikkasi jäsenten 		
	  eAsiointiin

Jäsenet-välilehden Raportit ja toiminnot - 
kohdassa (oikea yläreuna) pääset 

1.

5.

2.

3.

4.

Raportit ja toiminnot

Jäsenten 
nimet

Jäsenten  
osoitteet

Jäsenten  
puh.numerot
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1. täydentää tai muuttaa jäsenen yhteystietoja
2. lisätä tilinumeron (lakkotilanteissa)
3. tallentaa jäsenmaksuvapautta
4. tilata jäsenkortin tai kalenterin ja poistaa tai 		
	  aktivoida Tekijä-lehden tilauksen

Jäsennäkymä

Jäsennäkymässä voit

1.

2. 3.

4.
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Raportoinnista saat esimerkiksi toimipaikkasi 
jäsenluettelon, merkkipäiväluettelon ja 
lakkomaksatusraportin.

Raportointi

Huom!
Osa raporteista on vain 

ammattiosaston käytettävissä,  
eli eivät toimi luottamusmiehellä
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Excel

Excel-listaukseen saat tuotua kattava määrä muun 
muassa erilaisia jäsentietoja.
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Muistiinpanot:
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Jäsenpalvelu
020 690 446

jasenpalvelu@teollisuusliitto.fi


