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| CAC QUY PINH CHUNG

Muc 1 Pham vi ap dung

1.

Day |a thda wéc lao dong tap thé ap dung trén toan quéc, va cac quy dinh trong
thoa wéc nay dwoc ap dung trong moi quan hé lao dong gilra cac céng ty hoi
vién cua MTA hoat dong trong linh virc lam vwon va nhan vién cia ho.

Théa wéc dwoc ap dung cho cac doi twong sau:

= c6ng ty trdng hoa, cay canh trong nha, rau ct, cay giéng va nam

= ¢ong ty cho thué hoa, cay canh trong nha va cung cap dich vu chdm séc
cac loai cay nay

= nha kinh va trung tm cay tréng ma trong dé viéc cham séc cay trong 1a
mot phan quan trong trong hoat déng ctia céng ty, va

= hoat ddng ban si va ban I& san phdm lam vwén thude pham vi hoat déng
cua cong ty.

T4t ca nhan vién cla cdng ty, ngoai trir nhirng ngudi giam sat co quyén quyét
dinh cac diéu kién va diéu khoan lao dong cua nhan vién, deu thuéc pham vi
dieu chinh cua théa wéc nay

Trong khuén khé théa wdc nay, cac thda thuan sau gitra cac nghiép doan ky
tén cling dwec ap dung:

1) thoa thuan vé dao tao
2) thdéa thuan vé dai dién céng doan
3) thoéa thuan vé hop tac an toan lao dong

Muc 2 Quyén gia nhap té chirc

Nguwoi st dung lao déng va nhan vién déu cé quyén tw quyét dinh viéc co gia
nhap to chirc cong doan hay khéng.

Muc 3 Cam két duy tri hoéa binh lao déng

1.

Théa wéc lao dong tap thé nay cé tinh rang budc dbi véi cac nghiép doan ky
tén va cac don vi trwe thude clia ho, cling nhw dbi véi nhirtng ngudi st dung lao
déng va nhan vién hién dang hoac da tirng la hdi vién cua cac nghiép doan nay
trong th&i gian hiéu lwc cla thdéa wéc.

Trong thoi gian thoa woc o hiéu lwe hodc trong khi dang dién ra dam phan,
nghiém cam thwc hién q1nh cong, ’cém van, dong ctra noi lam viéc hoac bat ky
hanh dong nao khac nham thay doi théa wéc, thurc thi mét yéu sach trai voi



thda woc hodc gay ap lwc dé bude bén doi dién dién giai thoa woc theo mot
cach nhat dinh.

Muc 4 Déi x(r cdng bang v&i nhan vién

1.

Theo Dao luat Phong chéng Phan biét Déi x(r (1325/2014) nguo’l st dung lao
dong khong dwoc phan biét ddi x&r v&i nhan vién vi ly do tudi tac, ngudn gbc,
quéc tich, ngdn ngir, tén gido, tin ngwéng, quan diém, hoat ddng chinh tri, hoat
ddng cdng doan, quan hé gia dinh, sirc khde, khuyét tat, xu hwéng tinh duc
hodc bat ky ly do ca nhan nao khac néu khéng cé can ct chinh dang.

Cac quy dinh vé cam phan biét doi x(r dwa trén gici tinh, thai san hoéc sinh na,
ban dang gi¢i hoac thé hién gi¢i dwoc quy dinh trong Dao luat Binh dang gidi
(609/1986).

Muc 5 Théa thuan tai dia phwong

Théa thuan tai dia phwong dwoc dé cap trong théa wdc nay 1a cac théa thuan
duoc ky két gitra ngudi st dung lao ddng hoéac dai dién ciia nguwdi st dung lao
dong vai t trwdng cong doan hodc, néu khéng cé ngudi dwoc bau vao vi tri
do, voi dai dién khac ctia ngudi lao ddng hoac, néu khéng co6 dai dién nao
dwoc bau, gitka ngudi str dung lao ddng va tap thé nhan vién. Mot théa thuan
dwoc ky voi td trvdng cong doan hoac dai dién khac ctia nhan vién sé co gia tri
rang budc dbi véi nhivng nhan vién ma ngudi dai dién dé dai dién cho quyén loi
cta ho.

Théa thuan c6 thé dwoc ky cho mét khodng thoi gian xac dinh hodc khéng xac
dinh. Trtr khi dat thanh théa thuan khac, théa thuan dwoc ky cho thoi gian
khong xac dinh c6 thé bi chAm dirt véi thoi han bao trudce la ba thang.

Thda thudn phai dwoc lap thanh van ban. Van ban théa thuan can néu rd cac
diéu khoadn da dwoc théng nhat tai dia phuong va bat ky ndi dung nao khac da
dwoc thdng nhat mét cach rd rang, nham dam bado ca hai bén déu hiéu rd
nhirng thay d6i ma thda thuan nay mang lai. Ca hai bén phai c6 di thdi gian dé
tim hiéu ky cac van dé da thdng nhét tai dia phwong va dé tham khao thém y
kién chuyén mon tlr cac chuyén gia dam phan théa wdc lao dong. Qua trinh
thuong Iuo’ng can nham muc dich xay dwng va duy tri mét méi quan hé tich
cwe, cdi mé gitra hai bén. Viéc thwong lwong phai dwoc thuwe hién bang ngdn
nglr ma ca hai bén déu hiéu.

Théa thuan tai dia phwong nhuw dwoc dé cap & day la mot phan clia thda woc
lao déng tap thé hién hanh.



Il QUAN HE LAO BbONG
Muc 6 Bat dau lam viéc va ky két hop dong lao dong

1. Nguoi st dung lao dong hoac dai dién dwoc uy quyén bai nguo’| st dung lao
ddng c6 quyén tuyén dung va sa thai nhan vién ciing nhw quyén chi dao va
phan céng céng viéc.

2. Hop déng lao dong phai dwoc 1ap thanh van ban.

Ngoai ra, néu céac diéu kién quy dinh tai Chwong 2, Muc 4 ctia Pao Luat Hop
DPéng Lao Bong (55/2001) khéng dwoc ghi trong hop déng lao ddng, ngu i siv
dung lao déng phai cung cap cho nhan vién mét ban ghi bang van ban vé cac
diéu khodn va diéu kién chinh cla hop déng lao dong.

3. Hop dbng lao ddng phai xac dinh rd hop déng la:

a) c6 thoi han ¢b dinh, hoac , ,
b) khéng xac dinh thi han (tirc la kéo dai cho dén khi cé théng bao cham
dut).

Hop d’(‘“),ng duwoc xem la c6 thdi han khi: vi du, hai bén da thoa thuan ky hop
dong de thwe hién mét cong viéc cu the, hoac khi thoi han lam viéc dworc xac
dinh dwa trén muc dich cua hop dong.

Néu do tinh chéat cong viéc ma can phai ky hop déng c6 thdi han trén co s&
hoan thanh cong viéc da théa thuan, nhwng ngay két thuc chinh xac chwa dwoc
xéac dinh, thi hop déng lao dong van phal ghi rd wéc lwong vé thdi gian 1am
viéc. Néu thoi gian l1am viéc can thay ddi do tinh chat cong viéc, ngudi sir dung
lao dong phai thdng bao cho nhan vién ngay khi ngwoi siv dung lao dong biét
dwoc nhu cu va muén nhéat 1a mét tuan trwde khi thay ddi dién ra.

Hwéng dan ap dung:

Thoi han ctia quan hé lao ddng phai dwoc néu rd trong hop dong lao dong,
dwéi dang mét ngay két thuc wéc lwong hodc sb tuan/thang wérc tinh.
Khéng dwoc mé ta thoi han lam viéc bang cac khai niém mang tinh mo ta
nhw mua thu hoach, mua bao tri, két thic cdng viéc khoan sédn pham hoac
cho dén khi c6 tuyét dau mua, v.v.

4. Nhan vién to 15 tudi tré 18n c6 quyén tw minh ky két hodc chdm dit hop déng
lao dong cla chinh ho.

Muc 7 Nghia vu cung cép théng tin

Nguoi sir dung lao dong phai cung cap cho moi nhan vién cac tai liéu va thdng
tin sau: thda wéc lao dong tap thé nay, cac van ban phap luat khac bat budc



phai dwoc niém yét tai noi lam viéc, bang phan ca, ké hoach thoi gian lam viéc
(néu co), thong tin vé dich vu cham soc stre khde nghé nghiép, va ban khao sat
noi lam viéc tuan tha theo Dao Luat Cham Séc Sirc Khoe Nghée Nghiép.

Nguwoi st dung lao ddng phai thdng bao cho nhan vién biét vé nguoi hudng
dan tai noi lam viéc va nguoi dwoce chi dinh phu trach viéc hwéng dan ban dau.
Nhan vién cling phai dworc tiép can thdng tin vé dai dién cdong doan duoc bau
chon va dai dién an toan lao dong.

Nguwoi st dung lao ddng tuyén dung tlr nwdc ngoai phai cung cap cho nhan
vién bang chirng vé cac diéu khoan va diéu kién chinh ctia hop dong lao dong
cling nhw théa woc lao dong tap thé nay ngay tai thoi diém tuyén dung, khi
nhan vién van con & quoc gia nguyén quan cua ho.

Muc 8 Th&i gian thir viéc

Nguoi siv dung lao dong va nhan vién co thé théa thuan vé mot thoi gian thir
viéc bat dau ti khi bat dau lam viéc va khéng kéo dai qua sau thang Néu nhan
vién c6 thdi gian vang mat trong thoi glan thtr viéc do mat kha nang lao dong
hoac nghi phép vi ly do gia dinh, ngu&i st dung lao dong cé quyen gia han thoi
gian thr viéc thém moét thang cho méi 30 ngay vang mat thudc cac thdi gian
néu trén. Nguwdi sir dung lao ddng phai théng bao cho nhan vién vé viéc gia
han thoi gian thir viéc trwde khi thdi gian thir viéc két thac.

Bai véi cac hop dong co thoi han, thoi gian thir viéc (ké ca thoi gian gia han
neu co) co thé kéo dai toi da bang mot nira thoi gian cia hgp dong lao déng va
khéng dwgc vwot qua sau thang.

Néu nhan vién trwde day da tieng lam viéc cho cing mot ngwdi st dung lao
dodng trong it nhat ba thang va hién dang thwc hién cac nhiém vu twong tw, thi
thoi gian thir viéc sé khong duoc ap dung.

Thoi gian thir viéc chi dwoc ap dung khi da cé hop ddng lao ddng bang van
ban.

Muc 9 Hwéng dan ban dau
NguOi st dung lao d&ng phai cung cap cho nhan vién m&i hoac nhan vién
chuyén sang céng viéc khac sw hwdng dan day da vé cac diéu kién lao dong,

nhiém vu mé&i va bat ky rdi ro nao lién quan dén an toan.

Nguwoi st dung lao ddng c6 nghia vy d&m b&o rang nhan vién nhan dwoc sw
hwéng dan va dao tao bang ngén nglr ma ho hiéu duwoc.

Nhan vién duoc chi dinh dé thwc hién viéc hwong dan ban dau phai duoc bo tri
da thoi gian dé thwe hién cong viéc hwdng dan. Néu mét nhan vién cé nhiém



vu thye hién viéc huwéng dan, thi diéu nay sé lam tang nhom phéan loai cong
viéc cua ho.

Nguwdi st dung lao ddng c6 trach nhiém dadm bao rang nguwdi hwdng dan tai noi
lam viéc dwoc chi dinh c6 di k§ nang dé thwe hién viéc hwéng dan va néu can,
nguoi hwéng dan duoc tham gia khéa dao tao phu hop cé tinh dén cac dac thu
cua linh vyc. Nhan vién sé dwoc tra lwvong cho thdi gian tham gia dao tao.
Nguoi st dung lao ddng chiu trach nhiém cho cac chi phi lién quan dén khoa
dao tao do.

Nguwdi hwdng dan tai noi lam viéc phai dwoc danh da thoi gian dé chuén bi ca
vé mat ly thuyét va thwe hanh. Néu mét nhan vién cé nhiém vu thwe hién viéc
hwéng dan tai noi 1am viéc, thi diéu nay cling 1am tdng nhdm phan loai cong
viéc cua ho.

Muc 10 Cham dirt quan hé lao ddng va th&i han bao trwéc

1.

Dai voi cac quan hé lao ddng khong xac dinh thdi han, khi cham dit hop dong
lao déng, nguwdi str dung lao déng can tuan theo cac thdi han bao trwdc sau
day:

Thé&i gian lam viéc lién tuc Thé&i han bao trwéc
khéng qua moét nam 14 ngay
hon 1 nam nhwng khéng qua 4 nam 1 thang
hon 4 nam nhwng khéng qua 8 nam 2 thang
hon 8 nam nhuwng khéng qua 12 nam 4 thang
hon 12 nam 6 thang

Khi nhan vién chadm dirt hop déng lao dong, cac thoi han bao trwéc sau day sé
dwoc ap dung

Theoi gian lam viéc lién tuc Thei han bao trwéc
dén 5 nam 14 ngay
trén 5 nam 1 thang

Néu trong thi gian lam viéc, ngwoi str dung lao dong cung cép khda dao tao
nham nang cao chuyén moén nghe nghlep cho nhan vién, thi hai bén co thé thoa
thuan trong hop dong lao dong bang van ban vé viéc ap dung thdi han bao
trwdc gap doi so véi thoi han téi thiéu néu trong bang trén.

Hwéng dan ap dung:
Khoéa dao tao do nguwdi st dung lao ddng cung cdp nham nang cao chuyén
mon nghé nghiép khéng bao gom viéc hwéng dan ban dau vé nhiém vu
cbng viéc clia nhan vién.



Hop déng lao ddng cé thoi han hoac tam thdi sé& chAm dit ma khéng can thoi
han bao truwéc.

Can ctr cham dirt hop dong lao dong

Nguwdi st dung lao ddng khéng dwoc chdm dirt hop déng lao déng vé théi han
néu khong cé ly do chinh dang va xac dang, theo quy dinh tai Chwong 7, Muc 2
ctia Pao Luat Hop Béng Lao Pdng. Céac ly do chdm dirt bao gém nhirng cdn clr
hop phap cho phép chdm dt hop ddng lao ddng theo quy dinh cia Dao Luat
Hop Bdng Lao Péng, tirc 1a nhivrng ly do lién quan dén nhan vién, chang han
nhw bd bé nghia vu céng viéc, khéng tuan tha cac chi thi hop Ié tir ngudi st
dung lao déng trong pham vi quyén quan ly cdng viéc cta ho, vi pham quy dinh
cla canh sat, vang mat khéng phép va vi pham nghiém trong trong qua trinh
lam viéc.

Ngoai ra, nguoi str dung lao ddong co6 thé cham dit hop déng lao ddng néu
cong viéc cung cap cho nhan vién bj gidm sut mét cach dang ké va lau dai
(khéng phai tam thi), vi ly do tai chinh, san xuét hoac tai co’ cdu hoat dong cla
nguwdi st dung lao déng, theo quy dinh tai Muc 7(3) ciia Pao Luat Hop Béng
Lao Bong.

Nguwoi st dung lao ddng khdng dwgc cham dirt hop dong lao dong dira trén ly
do nhan vién mat kha nang Iag ddéng do 6m dau hoac tai nan, trie khi tinh trang
nay dan déen suy giam dang ké va lau dai kha nang lao déng ctia nhan vién.

Nguwoi st dung lao dong khong dworc cham dirt hop dong lao dong vi nhan vién
mang thai hodc vi nhan vién str dung quyén nghi phép cham soc cho gia dinh
dwoc quy dinh trong Dao Luat Hop Bong Lao Béng.

Viéc gtri thong bao cham dirt hop déng lao ddng

Viéc chAm dirt hop dbng lao ddng phai dwoc thwe hién bang van ban hoac
bang mét hinh thirc cé thé xac minh dwoc. Néu hop ddng lao ddng bi chdm diet
b&i nguoi st dung lao dong, thi thdng bao cham dirt phai néu rd ly do chdm
dirt hoac két thic hop déng lao ddng. Ngay cham dirt hop ddng lao dong dwoc
tinh vao th&i han bao truédc. Néu ngudi st dung lao dong va nhan vién cing
ddng y, cac ngay nghi hang ndm chwa st dung tinh dén thoi diém dé co thé
dwoc tinh gop vao thoi han bao trwoc.

Quy dinh vé cham dt hop dong va cho nghi viéc tam thoi

Néu hop ddng lao ddng ctia nhan vién bj chdm dirt hodc nhan vién bi cho nghi
viéc tam thoi vi cac ly do khéng lién quan dén ca nhan ho, ngudi s dung lao
dodng phai, néu cé thé, tuan thi nguyén tac wu tién gilr lai nhirng ngudi co vai
trd quan trong dbi véi hoat déng ctia doanh nghiép hodc nhirng ngudi da bi suy



10.

11.

giam kha nang lao déng trong th&i gian lam viéc cho cung ngwdi str dung lao
ddng dé. Ngoai ra, cling can xét dén thoi gian lam viéc va trach nhiém cap
dwdng cua nhan vién.

Khéng tuan thu thei han bao trwéc va quyén khau triv

Ngudi st dung lao ddng chdm dirt hop déng lao dong ma khong tuan tha thoi
han bao trwdc phai tra cho nhan vién toan bé tién lwong twong trng voi thoi
han bao trwdc do.

Nhan vién khéng tuan thu thdi han bao trwdc phai hoan tra cho ngudi st dung
lao ddng mét khodn tién twong dwong véi tién lwong trong thdi han bao trudec.
Nguwoi st dung lao ddng c6 quyén khau trir khoan tién nay tr khoan tién phai
trd cho nhan vién theo quy dinh vé quyén khéau trir ctia ngudi sir dung lao ddng
tai Chwong 2, Muc 17 ctia Dao Luat Hop Ddng Lao Béng.

Néu mét trong hai bén chi thire hién mét phan thoi han bao trwdc, trach nhiém
sé€ gidi han & phan tién lwvong twong (rng v&i phan thoi gian chwa dwoc tuan
tha.

Néu mét nhan vién c6 hgp dong co thdi han nghi viéc trwde khi hét thoi han
hop déng ma khéng cé théa thuan véi nguwdi st dung lao déng, nhan vién dé
phai bdi thuwérng cho nguoi sir dung lao dong vé bat ky thiét hai nao da gay ra.
Nguwoi st dung lao ddng co thé gil lai tién lwong mot ngay lam viéc nhw mot
khodn bdi thwéng. Viéc nay yéu cau hop dong lao ddng phai cé ghi rd ngay két
thic. Quyén clia ngudi st dung lao déng trong viéc khau trir tién lwong phai
dwoc thdng bao bang van ban cho nhan vién trong hop déng lao ddng, bang
ngén nglr ma nhén vién hiéu dwoc.

Nguo’l st dung lao déng cé quyen khau trir khodn tién néu trén tlr khoan lvong
cudi cung phai tra cho nhan vién theo Diéu 2, Muc 17 cia Dao Luat Hop Bdng
Lao Bong.

Khoan nay khéng ap dung cho viéc cham dit hop déng trong thdi gian thir

viéc.

Hwéng dan ap dung:
“Mot ngay lvong” cd nghia la mire lwong theo gid cho s6 gid lam viéc moi
ngay dwgc ghi ré trong hgp dong lao ddéng, can ctr theo nhém yéu cau cong
viéc cla nhan vién.

Cham dt hop dong trong trwd'ng hop chuyén nhwong doanh nghiép

Cac quy dinh vé viéc cham dirt hop dong lao ddng khi co chuyén nhwong
doanh nghiép dwgc néu tai Qhuong 7, Muc 5 cua Pao Luat Hop Bong Lao
Doéng. Cac quy dinh khi chuyén nhwgng doanh nghiép nay cling dwgc ap dung
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trong trwdng hop chi mét phan doanh nghiép dwoc chuyén nhwong hodc khi
doanh nghiép dwoc cho thué.

Huay bé hop dong lao ddng

Béat ké cac quy dinh néu tai Muc 1 va Muc 2, ngwoi st dung lao déng va nhan
vién co6 quyen hay bé hop ddng lao déng véi hiéu lwe ngay 1ap tirc trong cac
tinh hudng dwoc quy dinh tai Chwong 8, Muc 1 ctia DPao Luat Hop Béng Lao
Doéng.

Quyén hiy bé hop déng sé mat hiéu lwc néu viéc hiy bd hop déng lao dong
khéng dwoc thwe hién trong vong 14 ngay ké ttr ngay bén lién quan biét vé can
c hay bd hop dong.

Cho nghi viéc tam th&i

Cho ngh| viéc tam thoi nghla la tam th&i ngirng cbng viéc va ngirng tra lwong
theo quyét dinh cda nguoi str dung lao dong hodc theo théa thuén do ngwo’l st
dung lao ddng dé xuét, trong khi quan hé lao déng van tiép tuc ton tai trén cac
phwong dién khac. Néu dap ung céac diéu kién duoc quy dinh trong Dao Luat
Hop Dong Lao Béng, nguoi st dung lao déng cé quyén cho nhan vién nghi
viéc tam thoi trong mét khodng théi gian xac dinh hodc khéng xac dinh, bang
cach ngirng toan bd céng viéc hoac giam gi& lam viéc thuwdng I€ cia nhan vién
theo quy dinh cla phap luat hodc hop déng, trong gidi han can thiét can c
theo ly do cho nghi viéc tam thoi.

Nguwoi st dung lao ddng phai théng bao bang van ban cho nhan vién vé viéc
cho nghi viéc tam thoi it nhat 14 ngay trwdc khi bat dau cho nghi viéc tam thoi.
Néu cong viéc giam do ly do tai chinh hodc ly do lién quan dén san xuét va vi
vay viéc cho nghl viéc tam thoi la can thiét, nguwdi st dung lao dong phal thong
bao cho nhan vién hodc dai dién cong doan ngay khi nhan thdy sw can thiét
phai cho nghi viéc tam thoi.

Déi va&i trwdng hop cho nghi viéc tam thdi khdng xac dinh thdi han, ngudi sir
dung lao déng phai théng bao cho nhan vién vé viéc tré lai lam viéc cang sém
cang tbt, nhwng muén nhét la 7 ngay trwdc khi quay lai 1am viéc, trir khi cé thda
thuan khac.

Nhan vién cé quyén cham dit hop déng lao déng da ky véi mot nguwdi st dung
lao dong khac trong thoi gian nghi viéc tam thdi, khdng phan biét thoi han, véi
thdi han bao truwdce la 5 ngay.

Néu nguoi sir dung lao dong dé xuéat dao tao nghé, dao tao bd sung hoac dao
tao lai thay vi cho,nghi viéc tam thoi, theo quy dinh tai Muc 2 clia Théa Thuan
vé Dao Tao, va néu khda dao tao kéo dai it nhat 5 ngay lam viéc, thi mét (1)
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ngay nghi quy dinh tai Muc 16 clia Théa Uéc Lao Dong Tap Thé co thé duoc
str dung dé tham gia khéa dao tao doé.

B4t ky trwong hop cho nghi viéc tam thoi nao phat sinh tr nhirng bién dong
thwéng nién vé nhu cau lao ddng trong linh vc san xuét nay sé khéng thudc
pham vi diéu chinh cla nghia vu thwong lwgng tap thé theo Dao Luat Hop Tac
Trong Doanh Nghiép. Trong nhirng trw&ng hop nhw vay, khi dwa ra théng bao
nghi viéc tam thoi, nguwdi st dung lao ddng phai gidi thich cho nhan vién vé cac
bién phap, ly do, tac déng va cac phwong an thay thé. Dai dién cong doan cla
nhan vién, dai dién khac cla nhan vién, hodc néu khéng c6 nguwdi dai dién
dwoc bau, thi nhan vién dé phai dwoc thdng bao vé cac bién phap nay sém
nhét co thé.

Sw tham gia cua nhan vién vao chworng trinh viéc lam trong th&i han bao
trwéc

Néu khéng cé thda thuan nao khac sau khi da dwa ra théng bao cham dut,
nhan vién cé quyén ngh| phep co huo’ng lwvong trong thdi han bao trwdc dé
tham gia chwong trinh viéc lam, tim viéc chu dong hoac theo yéu cau cla co
quan c6 thdm quyén, tham dw phdng van xin viéc, huan luyén di d&i, hoc tap tai
noi lam viéc va dao tao thwc hanh, hoac dao tao nghé theo chwong trinh viéc
lam cua minh. Thi gian nghi phép, tuy thudc vao thoi gian lam viéc, dwoc quy
dinh nhuw sau:

1) t0i da 5 ngay néu thdi han bao trwdc clia nhan vién t6i da la mét thang

2) toi da 10 ngay, néu thoi han bao trwdc cia nhan vién tir moét dén bon
thang

3) tbi da 20 ngay, néu thdi han bao trudc ciia nhan vién 1a hon bén thang

Ngoai ra, thoi gian nghi phép nay chi dwoc duyét néu khéng gay anh hwéng
nghiém trong dén hoat déng ctia ngudi st dung lao déng.

Nhan vién phai thong bao ngay cho nguwdi str dung lao dong vé viéc nghi phép,
va phai cung céap ly do nghi phép kém theo bang chirng dang tin cay néu dwoc
yéu cau.

Il THO'I GIAN LAM VIEC

Muc 11 Thei gian lam viéc thwong 1€

Thoi gian 1am viéc thwong 1 ti da la 8 gid méi ngay va 40 gio mbi tuan.

Muc 12 Lich lam viéc

Lap lich



M6t lich lam viéc phai luén dwoc lap cho noi lam viéc va phai ghi rd thoi lvgng
ca lam viéc thwdng 1é cha nhan vién ciing nhw thdi gian bat dau ca .Lich lam
viéc phai dwoc 1ap cho khoang thdi gian it nhat [a bdn tuan. Néu do tinh chét
cong viéc khéng déu d&n ma khong thé 1ap lich 1am viéc trong khoang thoi gian
bbn tuan, thi lich 1am viéc phai dwoc 1ap cho khoang thoi gian dai nhét cé thé.

Khi 1ap lich 1am viéc, nguwdi str dung lao ddng phai tham khao y kién cua dai
dién cdng doan hodc, néu khéng cé ngudi nay, mét dai dién khac do nhan vién
chi dinh. Néu khéng cé dai dién nhan vién, nguwoi st dung lao dong phai tao
diéu kién dé nhan vién néu nguyén vong vé lich lam viéc.

Khi xay dwng lich lam viéc, nguoi stv dung lao dong phai bao dam rang lich l1am
viéc khdong gay ton hai hoac ap lwc qua mirc cho nhan vién.

Théng bao vé lich lam viéc

Nhan vién phai dwgc thong bao lich lam viéc kip thdi. Trir khi cé théa thuan
khac tai noi lam viéc, lich lam viéc phai dwoc théng bao it nhat bén ngay truéde
thoi diém ap dung.

Thay déi lich lam viéc

Vi ly do chinh dang, ca lam viéc da dworc ghi trong lich cé thé dwoc thay dbi
bang van ban theo cach da dwoc thda thuan & noi lam viéc. Ly do chinh dang
c6 thé 1a tinh hudng phat sinh t&r nhu cau san xuét hoac diéu kién thoi tiét
khéng thé dw doan khi 1ap lich. Cac théa thuan bang van ban vé thay dbi gior
lam viéc phai néu rd thoi han chét dé co thé hady, chuyén hodc thay déi ca lam
viéc.

Néu nhan vién da dén noi lam viéc theo ca nhwng khdng thé bat dau lam viéc
do thoi tiét xu, nhan vién sé dwoc hoan tra chi phi di lai khr hoi gitra nha va
noi lam viéc. Khodn hoan tra sé twong dwong véi mire tror cip theo sé km do
Co Quan Thué xac nhan hang nam. Khoan hoan trd nay dwoc tinh la thu nhap
chiu thué.

Nguwdi str dung lao dong va nhan vién ludn co thé thda thuan thay déi lich lam
viéc theo dé nghi cia nhan vién.

Cac quy dinh dic biét lién quan dén ca lam viéc va gi® lam viéc
Tuan lam viéc bat diu vao sang Thr Hai luc 5 gi® sang.
Néu nhan vién phai di chuyén dén dia diém lam viéc khac trong gilra ngay lam

viéc theo yéu cau clia ngwdi st dung lao déng, thi thoi gian di chuyén dwoc
tinh vao gio lam viéc.



Muc 13 Ghi chép gi® lam viéc

Ngu&i str dung lao dong phai ghi chép lai gio 1am viéc, gio lam thém, cdng viéc
b sung va khan cép, cling nhw cdng viéc thire hién vao Cha Nhat hoac cac
ngay 1& nha tho khac dé cung cép thong tin vé thdi lwong cuda tivng loai cong
viéc va tién lwong da chi tra. Nhéan vién hodc ngwdi dai dién dwoc ay quyen
cta ho cé quyén duorc tiép can théng tin lién quan dén ban than trong cac tai
li€u néu trén.

Muc 14 Hé théng diéu chinh gio lam viéc

1.

Thoi gian lam viéc thuwong 1€ trung binh

Thoi gian lam viéc thwong 1€ trung binh chi dwoc ap dung trong cac quan hé
lao déng ma tuan lam viéc 40 gio da dworc thda thuan.

Néu nhu cau san xuét clia céng ty yéu cau, thdi gian 1am viéc thwdng 1é hang
tuan cé thé dwoc sap xép theo hinh thire thoi gian lam viéc trung binh. Khi dé,
thdi gian 1am viéc hang ngay cé thé dao dong tir 4 dén 10 gi®, trong khi thoi
gian lam viéc hang tuan téi da Ia 50 gi& (xem thém phan Chuyén ngay nghi).

Hwéng dan ap dung:

Viéc str dung cac ca lam viéc c6 thoi lwong khac nhau dwa trén nhu cau
san xuét ctia céng ty va/hoac nhu cau cla nhan vién. Mot tuan cé thé cé
nhiéu ca lam viéc véi thoi lwong khac nhau. Thoi lwgng cac ca lam viéc
cling c6 thé thay ddi theo tuan hodc theo thang.

Céc ca lam viéc 10 gi& chi dwoc st dung trong tbi da hai tuan lién tiép, trir cac
vuwon wom cay sé co gidi han t6i da la ba tuan trong mua xuan. Sau nhirng
tuan do, phai co it nhat mot tuan ma moéi ngay lam viéc deu khéng qua 8 gio.

Thoi gian lam viéc thwong 18 hang tuan phai dwoc diéu chinh sao cho trung
binh la 40 gi® trong khoang thoi gian toi da 52 tuan. Diéu nay phai dwoc tinh
dén khi 1ap lich lam viéc va khi theo déi gi¢ lam viéc dwa trén lich do.

Khi két thuc giai doan diéu chinh, nguwdi st dung lao ddng phai cung cép cho
nhan vién mét ban ghi bang van ban vé cach thdi gian lam viéc da dwgc dieu
chinh vé mrc 40 gio.

Néu quan hé lao déng ctia nhan vién bi chAm dirt trong thoi gian diéu chinh do
nguyén nhan tir phia nguwoi st dung lao dong va thdi gian lam viéc chwa dwoc
diéu chinh vé murc trung binh 40 gi®, nhan vién sé dworc trad khoan thu lao
twong (rng véi tién lam thém gi® hang tuan cho phan thdi gian nghi bu chwa st
dung.



Néu quan hé lao déng cGa nhan vién bj chdm dirt trong thoi gian diéu chinh do
nguyén nhan tlr phia nhan vién va thdi gian lam viéc chwa dwoc diéu chinh vé
mUrc trung binh 40 gi®, nhan vién sé dwoc tra khoan thu lao twong (rng vai tién
lwong cho gi®r 1am viéc thwong 1é dbi véi phan thoi gian nghi bu chwa st dung.

Néu tong so gid lam viéc thwc té dwdi 40 gio vi ly do tir phia nhén vién, va
nhan vién da dwoc trd lwong theo mirc 40 gid/tuan, nguwoi str dung lao dong co
thé khau trir phan tién da trd dw khdi khoan lwong cudi cung.

Chuyén ngay nghi

Néu ngay ngh| the hai trong tuan duoc chuyen sang th&i diém khac, thi sb gio
lam viéc ciia mot ca sé dwoc cong vao tong sb gi®r lam viéc cla tuan do.

Vi si dong y clia nhan vién, ngay nghi hang tuan cting c6 thé dwoc chuyén
sang mot thdi diém trong twong lai. Trong truong hop nay, sb gio lam viéc cua
hai ca s& dwoc cdng vao tbng sb gi® lam viéc cla tuan do. it nhat mét trong cac
ngay nghi dwoc chuyén phai dwoc nghi trong vong hai tuan.

Hwéng dan ap dung:

Khi chuy&n ngay nghi, ngwdi str dung lao ddng phai can nhac dén khoi
lwong céng viéc kéo dai dbi véi nhan vién va nhirng rdi ro vé an toan va
strc khoe lao dong phat sinh ttr d6. Nguwdi str dung lao dong phai tham khao
y kién ctia nhan vién vé kha nang chiu dwng va dam béo strc khoé khi lam
viéc.

Ké hoach thi gian lam viéc

Khi ap dung thoi glan lam viéc thwong 1é trung binh theo hé théng diéu chinh
gi® lam viéc, nguwdi str dung lao dong cling phai lap mot ké hoach thoi gian lam
viéc dwa trén tuan lam viéc 40 gio. Ke hoach nay phai néu rd ngay bat dau va
ngay két thuc cla phwong an sap xép thoi gian lam viéc dang duoc ap dung
trong cong ty. Néu c6 thé, ké hoach nén ghi rd thdi lwong lam viéc hang tuan
trong céac giai doan khac nhau. K& hoach thoi gian lam viéc dwoc 1ap cho toan
bd giai doan diéu chinh gi® l1am viéc. K& hoach thdi gian lam viéc c6 thé dwoc
diéu chinh néu can thiét. K& hoach thoi gian lam viéc phai dwoc théng bao cho
nhan vién trudc khi phwong an sap xép thoi gian lam viéc bat dau dwoc thuc
hién.

Néu trong subt giai doan cta ké hoach thoi gian lam viéc ma thoi gian lam viéc
thwong 1€ khdng dat mire trung binh 40 gid/tuan, thi sé gio vrot troi sé dwoc
xem |1a gi® lam thém hang tuan. Tién 1am thém gi® phai dwoc tra vao ky tra
lwong lién sau khi két thic giai doan diéu chinh.



Néu vi ly do tir phia ngudi st dung lao ddng ma sb gi®» 1am viéc thuc té trong
tuan thap hon mirc 40 gio da thdéa thuan trong hop déng lao ddng, nhan vién
sé& duorc tra bu sb gi® thiéu dé theo mire lwong theo gid ca nhan vao ky tra
lwong lién sau khi két thic giai doan diéu chinh.

Nhirng néi dung cé thé théa thuan

4. Theo thda thuan tai dia phwong (xem Muc 5 Théa thuan tai dia phwong), s6 gi®
lam viéc hang ngay theo lich lam viéc c6 thé 1én dén 11 gio, t6i da trong mot
tuan méi lan. Trong trwdng hop nay, thdi gian 1am viéc thwdng 1& hang tuan co
thé 1&n dén 55 gi&. Sau khoang thdi gian mét tuan nay, cac ca lam viéc hang
ngay khéng dwoc vuot qua 8 gid trong it nhat mot tuan tiép theo.

5. Khi ap dung thoi gian lam viéc thwong 1€ trung binh nhw quy dinh trong hé
théng diéu chinh gi® lam viéc, cé thé théa thuan tai noi lam viéc rang tién lwong
sé& duorc tra theo thdi gian l1am viéc trung binh 40 gi& méi tuan.

Viéc ap dung khéng day du

6. Néu noi lam viéc khong co ké hoach thi gian 1am viéc hoéc lich I~ém viéc, thi
gioi han cho thoi gian lam viéc thwong 1€ sé duoc tinh |a 8 gio moi ngay va
40 gi® moi tuan khi xac dinh gid lam thém (néu co).

Muc 15 Ngan hang th&i gian lam viéc
Théa thuan tai dia phwong vé viéc sir dung ngan hang th&i gian 1am viéc

1. Tai noi lam viéc, cé thé thda thuan tai dia phwong vé viéc ap dung hé thdng
ngan hang th&i gian lam viéc (xem Muc 5 Théa thuan tai dia phwong). Ngan
hang thdi gian 1am viéc la mot hé thdng tw nguyén, trong dé cac ngay nghi theo
luat dinh hoac theo thda wéc lao dong tap thé, cling nhw thdi gian lam viéc
thwong 1€, o thé dwoc chuyén sang thoi diém trong twong lai.

Hwéng dan ap dung:

Ngan hang thoi gian lam viéc cling cé thé dwoc ap dung dbi voi phuong an
sap xép thoi gian lam viéc ma thoi gian lam viéc thwong 1€ dwdi 40 gio moi
tuan.

Viéc trién khai ngan hang thoi gian lam viéc, cling nhw viéc két thuc ap dung hé
thdng nay, phai dwoc thda thuan gitra nguwdi st dung lao déng va dai dién cong
doan. Néu chwa bau dai dién cong doan, van dé sé dwoc thda thuan gitra
ngwoi str dung lao déng va nhan vién.

Thoa thuan vé ngén hang thoi gian lam viéc phai dwoc 1ap thanh van ban. Khi
ky ket thda thuan, can xac dinh ré cac néi dung sau:
e nhirng loai ngay nghi nao cé thé dwoc tich Ity va theo diéu kién nao



gidi han tich Ity va vay mwon ngay nghi la bao nhiéu

e khi nao va trong hoan canh nao thi cé thé hoac khéng thé sir dung
ngay nghi da tich Iy

e khi nao va trong hoan canh nao thi cé thé chuyén déi hoac gian doan
ngay nghi da thdéa thuan

e cach chuyén dbi tién bdi hoan thanh thoi gian nghi twong ting

e quy trinh dé& nhan vién theo ddi sb gior da tich Idy trong ngan hang thoi
gian lam viéc ciia minh

Céc loai ngay nghi c6 thé dwoc chuyén vao ngan hang thoi gian lam viéc (néu
c6 thoéa thuan):
Gid trong hé thdng diéu chinh gi®r 1am viéc
e thdi gian nghi bu dé diéu chinh thdi gian lam viéc thwéng 1é trung binh
e gi® lam viéc phat sinh tw thoi gian lam viéc thwdng |€ trung binh
Nhirng gio nay sé duoc diéu chinh vé mirc trung binh trong thoi gian téi da
52 tuan.

Gi® trong ngén hang thoi gian lam viéc

e ngay nghi thir hai trong tuan (Thi» Bay)

e nghi phép do rut ngan thoi gian lam viéc

e ngay nghi dé boéi hoan tién lam thém gi® (lwong co ban + phan tang
thém)

e phan tadng thém do lam viéc vao Cha Nhat dwoc chuyén thanh ngay
nghi

* tién lwong nghi phép sau ky nghi dwoc chuyén thanh ngay nghi

e s0 ngay nghi hang nam dwoc phép tich iy theo Dao Luat Nghi Phép
Hang Nam

Céc gidi han tbi da va ti thiéu cta gid lam viéc trong ngan hang thdi gian lam
viéc sé do noi lam viéc ty thoa thuan. Khi tra lwong theo thang, hoac khi nhan
vién hudng lwong theo gi nhwng dworc tra theo tuan lam viéc trung binh 40
gi®, thi sé gi* am dwoc chuyén vao ngan hang thdi gian 1am viéc khéng duoc
vuwot qua 172 gio.

Hwéng dan ap dung:
S6 gio trong hé thong diéu chinh gi® 1am viéc phai duoc tach biét voi cac
loai nghi khac. Nguwoi st dung lao déng phai dam bao rang thoi gian nghi
bu cho thai gian lam viéc thwdng 1€ trung binh phai dwoc st dung trong
vong khéng qua 52 tuan.

S dung gi® trong ngan hang th&i gian lam viéc

. Gi®& dwoc chuyén vao ngan hang thoi gian lam viéc 1a gior dwoc t[é lwong. Mrc
lwong cho cac ngay nghi dwoc st dung sé dworc tinh theo thdi diem nghi. Cac



ngay nghi da str dung duwoc tinh 1a ngay lam viéc khi xac dinh sb ngay nghi
phép hang nam.

Tr khi nguoi str dung lao déng va nhan vién co thda thuan khac, néu sb gior
tich IGy trong ngan hang thoi gian lam viéc cho phép, nhan vién cé quyén nghi
tbi thiéu 80 gio. Thong thwcyng, thoi gian nghi sé dwoc cap theo don vi nguyen
ngay nghi lién tiep. Neu ngwcyl str dung lao dong va nhan vién dong y, thoi gian
nghi ciing cé thé dwoc str dung theo cac khodng thoi gian ngan hon mét ngay.

Thoi diém nghi dwoc thda thuan gitra nguwdi st dung lao ddng va nhan vién.
Néu hai bén khong thé théa thuan dwoc vé thdi diém nghi, nhan vién cé quyén,
voi diéu kién sb gi® tich Ity trong ngan hang thdi gian cho phép, dwoc ty st
dung tdi da 25% sb gi® trong ngan hang véi thong bao trwdc hai thang, trir khi
c6 thda thuan khac tai noi lam viéc.

Nguwdi st dung lao ddng phai théng bao cho nhan vién vé cac ngay nghi
nguyén ngay khac it nhat 7 ngay trwdc khi nghi. Néu ngudi stv dung lao déng
va nhan vién dong y, thdi gian nghi cé thé dwoc st dung theo cac khoang thoi
gian ngan hon mét ngay va theo thoi han théng bao ngan hon thdi han néu
trén.

Cham dirt ngan hang thoi gian 1am viéc

. Ngan hang th&i gian 1am viéc c6 thé chdm dirt do hop ddng lao ddng clia nhan
vién két thuc hodc do thda thuan vé ngan hang thoi gian lam viéc cham duit.
Nhan vién cé quyén tham gia ho&c rut khdi ngan hang thoi gian 1am viéc. Viéc
tham gia hodc rut khéi phai dwoc thwe hién bang van ban.

Khi thda thuan vé ngan hang thoi gian lam viéc cham dirt ho&c khi nhan vién
rat khéi hé thong, tién bdi hoan cho cac ngay nghi chwa sir dung sé dworc tinh
dwa trén so gio tich Idy va mire lwong trung binh theo gi¢ (xem Muc 31 Lwong
theo gi® trung binh).

Khi hop ddng lao déng ctia nhan vién chAm dut, tién lwong cho cac ngay nghi
chwa st dung sé duwoc tra theo mdrc lwong trung binh theo gid, triv khi toan bd
hoac mét phan ngay nghi da dwoc st dung trong thdi han bao trwérc.

Néu quan hé lao déng duéi 6 thang cham dirt vi Iy do tir phia ngudi st dung
lao déng, nhan vién sé& dwoc trd thém 50% tién lwong cho phan thdi gian nghi
chwa st dung, trir khi toan bd hodc mét phan thoi gian nghi da dwoc st dung
trong th&i han bao trwérce.

Khi ngén hang thoi gian lam viéc cham dt, cac gio lam viéc chwa thwc hién sé
duwoc tinh vao thdi han bao trwéc ctiia nhan vién.



Néu tai thoi diém hop déng lao ddng két thiic ma ngan hang thdi gian 1am viéc
con gi¢r da dwoc tra lwong nhwng chua thywe hién, ngudi st dung lao déng co
quyéen khau trir s tien twong wng khoi khoan thanh toan cudi cung.

Céc ngay nghi da dwoc chuyén vao ngan hang thdi gian 1am viéc sé mét di déc
diém ban dau, va cac quy dinh vé diéu chinh hoac giéi han thdi gian dwoc néu
trong Dao Luat Thoi Gian Lam Viéc va Dao Luat Nghi Phép Hang Nam sé
khéng con dwoc ap dung.

Muc 16 Giam th&i gian lam viéc

1.

Thoi gian lam viéc sé dwgc giam bot trong cac mo hinh lam viéc ma thoi gian
lam viéc thwong 1€ 1a 40 gid maoi tuan.

Ngoai ra, diéu kién cho viéc rat ngan thdi gian lam viéc la thdi gian 1am viéc
hang ndm chi dwoc rat ngén bdi cac ngay 18 theo dao, Dém Vong Ha chi, Ngay
DPoc Lap, Bém Giang Sinh, Ngay Tét Dwong Lich, Ngay Quéc Té Lao Dong,
Thir Bay sau Giang Sinh va Lé Phuc Sinh, cling nhw thoi gian lam viéc dwoc
giam theo thda thuan chinh sach thu nhap toan dién ky ngay 28 thang 3 nam
1984.

Nhan vién sé dworc tich Iy ngay nghi déi véi cac ngay lam viéc thwéng 1é trong
mot nam dwong lich, theo cac mé hinh lam viéc néu tai Muc 1 nhw sau:

S0 ngay lam viéc thwong lé | Thi gian lam viéc dwoc rat ngan

theo ngay nghi theo gi®»
itnhat 17 1 8
itnhat 34 2 16
itnhat 51 3 24
itnhdt 68 4 32
itnhat 85 5 40
it nhat 102 6 48
itnhat 119 7 56
itnhat 136 8 64
itnhat 153 9 72
itnhat 170 10 80
itnhat 194 11 88
it nhdt 212 12,5 100

Hinh thire nghi dwoc théng nhét tai noi 1am viéc. Khi thwong lwong tai dia
phwong & noi lam viéc, can can nhac dén ca nhu cau ctia céng ty va nguoi lao
déng. Trtr khi c6 théa thuén khac & noi lam viéc, ngudi sir dung lao déng phai
thdng bao cho nhan vién vé thdi diém nghi it nhat moét tuan trwdc ngay nghi.



Ngay nghi phai dwoc sir dung cham nhét vao cubi thang Tw cla nam tiép sau
nam tich IGy.

Néu viéc rut ngén thdi gian 1am viéc duoc thye hién bang cach rat ngan thoi
gian lam viéc moi ngay hoac moi tuan, tién lwong ctia nhan vién sé dwoc tinh
theo ca lam 8 gio.

C6 thé thda thuan v&i nhan vién rang sé khéng str dung cac ngay nghi do rat
ngan thdi gian 1am viéc. Trong truéng hop d6, ngwdi st dung lao déng sé tra
mot khodn bdi hoan riéng cho cac gio lam viéc thwdng 1€. Mirc boi hoan 1a
5,5% cua mirc lwong theo gid trung binh (xem Muc 31 - Lwong gid trung binh).

Khoan bdi hoan nay khéng dworc tinh vao khi xac dinh lwong theo gio trung
binh hoac cac khoan phu cap lam thém gi&, lam viéc ngay Cha Nhat hoac lam
viéc khan cap ngoai gio.

Hwéng dan ap dung:

Néu viéc giam thoi gian lam viéc dwoc thire hién bang cach giam sb gio
lam viéc moi ngay, thi nhirng ngay do van dwoc tinh la ngay lam viéc
thwdng 1€ da hoan thanh.

Viéc rat ngan thoi gian lam viéc khéng lam thay ddi cac quy dinh vé lam
thém gi® néu trong thoa wéc lao déng tap the.

T4t ca cac ngay lam viéc thwdng 18, trir nhivng ngay nghi phép hdng ndm ma
ngwoi str dung lao ddng co6 nghia vy tra lwong theo théa woc lao dong tap thé,
ciing nhw nhirng ngay vang mét do thwc hién nhiém vu trong cac chirc vu danh
dw cép dia phwong hodc do tham dy cac cudc hop cua hdi dong trung wong
ho&c ban chap hanh cia Nghiép doan nganh, hodc tham gia dam phan tap. thé
va cac cudc hop cua cac nhom cong tac chung do Gy ban dam phan tap thé chi
dinh, déu dwoc tinh la ngay lam viéc da hoan thanh.

Déi véi nhan vién hwdng lwong theo gidr, khodn bdi hoan cho thoi gian nghi
dwoc tinh theo murc lwong gio trung binh (xem Muc 31 Lwong theo gi& trung
binh). Khodn bdi hoan nay sé dwoc trd cho nhan vién trong ky lwong cé ngay
nghi phép.

Déi v&i nhan vién hwéng lwong thang, lvong thang van duoc gitk nguyén trong
cac thang c6 ap dung giam thi gian lam viéc.

Neu quan hé lao dong cham d&rt ma nhan vién da nghi trwéce khi tich 1dy du
quyén nghi, nhan vién phai hoan tra cho nguo’l st dung lao dong phan tién
lwong dé nhan cho cac ngay nghi dé. Nguoi st dung lao dong c6 quyén khau
trir khodn nay vao tién thanh toan cudi cung cho nhan vién.



Ngworc lai, néu quan hé lao dong cham dit trwdc khi nhan vién st dung so
ngay nghi da tich Iy, nhan vién dwoc quyéen nhan tién lwong thay cho cac ngay
nghi chwa str dung.

Rat ngan thei gian lam viéc va nghi phép hang nam

4. Khi xac dinh sb ngay nghi phép hang ndm, nhirng ngay ma nhan vién khéng
lam viéc nhwng nghi theo quy dinh tai Muc nay cling dwoc tinh la ngay lam viéc
da hoan thanh.

Muc 17 Nghi giai lao
Nghi trwa

Khi ngay lam viéc kéo dai tir 6 gio trd 1én, nhan vién dwoc nghi tra mot lan vao
thoi diém do ngudi str dung lao ddng quy dinh, va théi gian nghi trva nay khéng
dwoc tinh vao thoi gian lam viéc.

Néu c6 thda thuan tai noi lam viéc, thoi gian nghi triwa ¢6 thé ngadn hon mét gidr
nhwng khéng dwgc duwdi 30 phut.

Trong thi gian nghi trwa, nhan vién dwoc mién thwe hién moi nhiém vu cdng
viéc va c6 quyen roi khéi noi lam viéc.

Néu cong viéc can tiép tuc thwc hién, cé thé thda thuan tai noi lam viéc rang
nhan vién dwoc an ngay trong khi lam viéc thay vi nghi trva nhw quy dinh néu
trén, va dwoc str dung toi da 20 phut trong thdi gian lam viéc deé an.

Theéi gian nghi khac

1. Trong mét ca lam viéc 8 gi®, nhan vién dwoc nghi hai 1an, méi 1an 12 phut. Néu
ca lam viéc dwéi 8 gi®, nhan vién dwoc nghi mét 1an 12 phat. Néu ca lam viéc
kéo dai it nhat 10 gi¢r theo hé théng diéu chinh gid lam viéc, nhan vién duoc
nghi ba lan, méi lan 12 pht.

Khi ap dung hinh thiree rut ngén thoi gian lam viéc theo quy dinh tai Muc 16, sao
cho ca lam viéc kéo dai it nhat 7 gi®¢, nhan vién sé dwoc nghi hai lan, maoi lan
12 phat.

2. Néu nhan vién lam thém gio, ho duoc quyén nghi 12 phit ngay sau gi&’ lam
viéc thwodng 18, va sau mdi hai gio 1am thém tiép theo néu thdi gian lam thém
gi® kéo dai. Néu thoi gian lam thém dy kién chi kéo dai téi da mot gid thi khéng
ap dung thoi gian nghi néu trén.



3. Thoi gian nghi dugc tinh vao thoi gian lam viéc. Thoi diém nghi giai lao dugc
théa thuan tai noi lam viéc. Khi thda thuan vé thoi gian nghi, can xem xét dén
strc khde toan dién clia nhan vién tai noi lam viéc.

Muc 18 Nghi hang tuan va ngay lé

1. Nhan vién dwoc nghi lién tuc it nhat 35 gio> vao Chi Nhat, hodc néu khong thé,
thi vao mét ngay khac trong tuan.

2. Néu vi ly do san xuét ma khoéng thé bé tri nghi dung vao Cha Nhat, thi thdi gian
nghi hang tuan co thé dwoc doi lai néu co thda thuan. Tuy nhién, ngay nghi
twong ng lam gidm thdi gian lam viéc thwéng 1€ dé phai dwoc bd tri mudn
nhét trong vong hai thang ké tir thoi diém dy kién ban dau. Néu khong bé tri
dwoc thdi gian nghi hang tudn nhw quy dinh trén, nhan vién sé dwoc nhan
khoan bdi hoan cho thdi gian nghi hang tuan twong &ng véi tién lwong cla sbé
gi® lam viéc bi anh hwéng. (Lwu y: quy dinh nay khac véi hé théng diéu chinh
thoi gian lam viéc, xem Muc 14.)

3. Thw Bay thwong la ngay nghi thir hai trong tuan. Dbi véi cac cong viéc phai
thwe hién vao tat ca cac ngay trong tuan, cé thé bd tri mot ngay khac trong
cung tuan dé thay thé Thir Bay lam ngay nghi. Ngay nghi thay thé nay nén
dwoc bd tri gan véi ngay nghi hang tuan.

4. Pém Giang Sinh, Thir Bady Tuan Thanh va Bém Vong Ha Chi 1a nhirng ngay 1&
khéng lwong, trir khi cé ly do s&n xuét dac biét budc phai lam viéc. Nhan vién
hwéng lwong thang van duwoc tra lwong binh thwdng cho nhirng ngay nghi nay.
Triwong hop lam viéc vao nhirng ngay nay, nhan vién sé dworc tra lwvong lam
viéc tang thém 100% so v&i mire lvong thwdng 1€ (xem thém Muc 29, khoan 4,
Bdi hoan cho Bém Giang Sinh, Thir Bady Tuan Thanh va BDém Vong Ha Chi).

Muc 19 Lam thém gio va téng thoi gian 1am viéc t6i da

1. Tbng thi gian 1am viéc cta nhan vién, bao gdm ca thoi gian lam thém, khong
duoc vurot qua trung binh 48 gio méi tudn trong khoang thoi gian sau thang.
Thoi gian 1am viéc t6i da bao gdm toan b sb gier lam thyc té.

2. Viéc lam thém gid la tw nguyén déi vdi nhan vién. Méi lan lam thém gior déu
phai dwoc théa thuan riéng biét va trwdc khi thwe hién.

(Xem thém Muc 29(1) Tién lwong lam thém gi®)
Muc 20 Céng viéc b sung

Tai noi lam viéc, co thé thda thuan tai dia phwong vé viéc thire hién thém téi da
172 gi®y lam viéc bd sung ma khong tinh phu cap lam thém gi¢ (xem Muc 5 -
Théa thuan tai dia phwong). Diéu kién dé ap dung théa thuan nay la noi lam
viéc da bau dwoc dai dién cbng doan, va théa thuan vé lam thém bd sung phai



dwoc lap thanh van ban gitra dai dién cdng doan va ngudi sir dung lao déng.
Néu khéng c6 dai dién cdng doan, viéc ap dung thda thuan tai dia phwong phai
dugc Nghiép doan nganh va Lién doan Ngwoi str dung lao dong Nong nghiép
MTA phé duyét vé ndi dung va céach trlen khai thod thuan tai dia phwong. Déi
vOi nhan vién lam viéc ban thoi gian, sb gi¢ lam thém co6 thé dworc thda thuan
twong ng voi thoi lweng lam viéc chinh thirc.

Hwdng dan chi tiét vé thda thuan tai dia phwong dbi véi lam thém bd sung
dwoc dinh kém theo thdéa wéc lao déng tap thé.

Muc 21 Céng viéc khan cap

Céng viéc khan cap co thé dwoc thue hién néu dap trng cac diéu kién tai Muc
21 cua bao Luat Théi Gian Lam Viéc (872/2019).

(Xem thém Muc 29(12) Bbi hoan cho cong viéc khan cap)

Muc 22Nhiém vu tryc

Nguwoi st dung lao ddng va nhan vién co thé théa thuan rang nhan vién sé tryc
chd theo yéu ciu clia ngwdi stv dung lao déng ngoai thoi gian lam viéc thuwong
|& va s8n sang dén noi lam viéc/thwc hién céng viéc theo thdéa thuan hoac khi
duoc triéu tap.

Thda thuan vé nhiém vu truc cho triéu tap phai dwoc 1ap bang van ban truéc.
Théa thuan nay phai néu ré sé gid ma nhan vién can trc chd triéu tap, thoi
gian tdi da ma nhan vién phai cé mat tai noi lam viéc sau khi dwoc triéu tap,
mirc bdi dwéng cho thdi gian trwe chd ngoai gid va thoi han béo trudc dé
cham dirt thda thuan.

Néu noi lam viéc ap dung hé théng trwc s8n sang tai ché theo quy dinh cta
DPao Luat Thoi Gidr Lam Viéc, thi mdc bdi hoan téi thiéu cho thdi gian trrc sdn
sang tai chd phai twong duwong mic bdi hoan cho trwc chd triéu tap dwoc quy
dinh trong théa wéc lao dong tap thé.

Hwéng dan ap dung:
Khéng dwoc b tri ddng thdi ca trwe sén sang tai ché va tric cho triéu tap.

(Xem thém Muc 29(13) - Bbi hoan trwc chd triéu tap)

Muc 23 Lam viéc khan cap ngoai gio»

1.

Lam viéc khan cép ngoai gi® la cong viéc dwoc thwe hién sau khi nhan vién da

roi noi lam viéc va dwoc triéu tap tré lai dé lam viéc ngoai gi® lam viéc thuwong

|&. Muc nay khéng ap dung déi véi nhan vién dang trong thdi gian truc cho triéu
tap theo Muc 22.



2. Cong viéc khan cap ngoai gid' lam viéc dwoc boi hoan bang cach chi tra theo
murc lvong jhuc té kém theo khoan trg cap triéu tap khan cap, dwoc xac dinh
theo thoi diém triéu tap nhw sau:

A. Néu viéc triéu tap xay ra ngoai gi® lam viéc thwdng 1€ hodc vao ngay nghi
cla nhan vién nhwng khéng mudn hon 9 gio toi, mirc boi hoan twong dwong
vé&i mét gio lwong co ban.

B. Néu viéc triéu tap ndi trén xay ra trong khoang thoi gian tr 9 gio t6i dén
6 gid sang, mirc boi hoan twong dwong voi hai gi¢’ lwong co ban.

IV THU LAO
Muc 24 Tién lwong
1. Cac thanh phan trong tién lwong
Tién lwong ca nhan cta nhan vién bao gém cac thanh phan sau:

a) Thanh phan lwvong theo yéu ciu céng viéc, dwoc xac dinh dwa trén cac yéu
cau cua vi tri cong tac

b) Tién thwéng ky nang, cdn cr vao hiéu qua thwc hién coéng viéc cla ca nhan
nhan vién, va

c) Thanh phan dac thu cé thé co theo cong ty.

Ngoai trir tién thuwdng k§ nang, cac khoan thwéng va phu cap dwoc chi tra theo
thda wéc lao dong tap thé khdng dworc tinh vao tién lwong ca nhan cliia nhan
vién.

Nhan vién co quyén duwoc biét rd khodn tién clia tirng thanh phan trong tién
lwong ca nhan cua minh cling nhw co s& xac dinh cac thanh phan do, ca khi
bat dau quan hé lao déng va bat c& khi nao cé thay dai.

2. Cac nhém yéu cau cong viéc

Yéu cau cong viéc dé cap dén cac yéu cau cla codng viéc dbi véi nhan vién.
Viéc danh gia yéu cau ctia mét vi tri dwoc thwe hién dwa trén mé ta cdng viéc,
trong do cd xét dén cac yéu td vé kién thirc, trach nhiém va ap lwc lién quan
dén nhiém vu.

Tuy theo tirng linh ve san xuét, viéc danh gia yéu cau codng viéc sé dya trén
cac tiéu chi sau day



trinh do - mirc d6 dao tao hoac kinh nghiém can thiét dé thuc

chuyén mon | hién cong viéc ‘

- mrc d6 da ky nang ma cbng viéc yéu cau

trach nhiém |- mdrc d6 chi tiét hodc cu thé ctia hwéng dan cong viéc
va mirc do déc lap ma cong viéc doi hoi

- mirc d6 can trong va ti mi can thiét

- pham vi y&u cau vé an toan

- mirc d6 trach nhiém trong céng viéc lién quan dén sy
an toan va phuc lgi ciia con nguoi

- mirc d6 trach nhiém trong céng viéc lién quan dén
viéc van hanh va sy an toan ctia may moc, thiét bj,

cong cu
ap lwc tinh - m&rc d® ma ndi dung va hinh thirc té chlrc cdng viéc
than va thé lién quan dén yéu cau chat lwong, ap lwc thoi gian
chét ho&c yéu tb gay cang thang khac
- mirc dd cong viéc nang nhoc, doi hoi str dung sirc
e dac biét

- mirc d6 cong viéc lap di lap lai, bao gém nang do
hoac gitr vat nang

- mirc dd cong viéc phai thwc hién trong tw thé don
diéu

- nhiét d6 va dd 6n ctia mdi tredng lam viéc

Viéc danh gia yéu cau codng viéc dwoc thuyc hién tai noi lam viéc. Nhém yéu
cau cbng viéc cua nhan vién dwgc xac dinh dwa trén nhiém vu chinh. Cac vai
trd nhw ngudi hwéng dan hodc ngwdi cb van tai noi lam viéc sé lam tang nhém
tién lwong ctia nhan vién.

Nhém yéu cau cong viéc 1

Céng viéc chi can hwéng dan so lwoc, khdng yéu cau kinh nghiém truéde dé.
Mwrc dd trach nhiém va ap lwc la mare toi thiéu.
Hwéng dan ap dung:

Cdbng viéc trong nhém yéu cau 1 mang tinh don gian, 1ap lai va dwoc thyc
hién theo hwéng dan da dinh san. Day la nhirng céng viéc mang tinh hé tro
hodc chi lién quan dén mét nhiém vu chinh rd rang. Moi nhan vién mai sau
khi dwoc hwéng dan so lwoc déu cé thé thye hién dwoc cong viéc.

Nhém yéu ciu coéng viéc 2

Céng viéc doi hdi cé kinh nghiém truédc do. Mirc d6 ap lwc twong dbi thap va
trach nhiém & muc binh thwong.

Hwéng dan ap dung:



Céng viéc trong nhdm yéu ciu 2 cé thé bao gdbm cac nhiém vu da dang.
Ciing c6 thé bao gébm ca nhirng céng viéc ngoai pham vi hé tro. Nhan vién
da c6 kinh nghiém trong linh virc hodc hau hét nhan vién sau mét thdi gian
hwéng dan so lwoc déu co thé thwe hién dwoc cdng viéc.

Nhém yéu ciu coéng viéc 3

Cong viéc yéu ciu c6 bang nghé hodc kinh nghiém lam viéc twong dwong.
Mtrc dé trach nhiém va ap lwc & mirc binh thwdng.

Hwéng dan ap dung:

Nhiém vu thudc nhém yéu cau 3 1a mét tap hop cong viéc doc lap, viéc thuc
hién doi hoi nhan vién da dwoc dao tao hoac co kinh nghiém trong Ilinh virc.

Nhém yéu ciu cong viéc 4

Coéng viéc yéu ciu co6 bang nghé va/hoac kinh nghiém lam viéc chuyén sau.
Mcrc d6 trach nhiém va ap lwc cao hon mirc binh thuwong.

Hwéng dan ap dung:

Cong viéc trong nhém yéu cau 4 thwdng xuyén doi héi nhan vién phai ty
danh gia va dwa ra quyét dinh. Viéc thyc hién cac nhiém vu nay can cé kinh
nghiém lau nam hoac chuyén mon dac biét trong linh vyc.

Nhém yéu ciu cong viéc 5

Cong viéc yéu ciu co6 bang nghé co ban va nang cao va/hoac kinh nghiém lam
viéc phong phu va chuyén sau. Viéc thwc hién doi héi mrc dé trach nhiém, tinh
doc lap rat cao hoac dam nhiém vi tri quan ly. Mirc d6 ap lwc cdng viéc rat cao.

Hwéng dan ap dung:

Cac nhiém vu tiéu biéu trong nhdm yéu ciu 5 13 cac cong viéc quan ly va
chuyén gia.

2.1 Xac dinh cac nhém yéu cau céng viéc

Céc cdng viéc tai noi 1am viéc dwoc phan chia vao cac nhém yéu cau cong viéc
néu trén theo mwc dé yéu cau clia tlrng céng viéc. Viéc phan nhém cbéng viéc
vao nhém yéu cau cong viéc do ngudi sir dung lao dong va dai dién nhan vién
thwc hién theo thda thuan tai noi lam viéc. Ngwdi str dung lao dong sé 1ap van
ban ghi lai quyét dinh va phai trinh bay cho nhan vién khi cé yéu ciu.

Hwéng dan ap dung:

Céac nhém yéu cau cong viéc phai dwoc xac dinh sao cho phan anh ding
murc dO yéu cau cla cac céng viéc tai noi lam viéc, va nhan vién co thé



duoc xép vao nhém phu hop theo quy dinh clia thda woc lao dong tap thé.
Khi xac dinh cac nhém yéu cau cong viéc, cac cong viéc tai noi lam viéc cd
thé dwoc danh gia theo dang tO0 hgp cdng viéc.

2.2 Bb tri nhan vién vao cac nhdém yéu ciu codng viéc

Viéc xac dinh nhém yéu cau cong viéc ctia mét nhan vién do ngudi st dung lao
déng hoéc ngwoi dai dién cua ho thwc hién CL‘mg vOi chinh nhan vién dé. Nguoi
dai dién cta nguoi st dung lao dong phai am hiéu day da vé ché d6 thu lao
cla nhan vién trong cong ty. Néu c6 bat ddng vé nhdm yéu cau cong viéc cla
nhan vién, nhan vién cé thé dé nghj dai dién tap thé lao dong dirng ra dai dién
cho minh tham gia vao qua trinh nay.

Déi v&i théng tin cung cép cho dai dién cbng doan, ap dung cac quy dinh tai
Muc 6 cua théa thuan vé dai dién cong doan.

Nhan vién phai dwoc théng bao bang van ban vé nhém yéu cau céng viéc clia
minh. Cac bén ky két thda wéc lao dong tap thé khuyén nghi rang nhém yéu
cau cong viéc cla nhan vién nén dwoc ghi trong hop déng lao déng va néu
nhom yéu cau co thay dbi, nén dwoc ghi nhan trong ban phu luc ctia hop ddng
lao ddng hoéc trén phiéu lvong ké tiép sau khi thay dbi.

Hwéng dan ap dung:

Khi nguoi st dung lao dong xac dinh nhdém yéu cau cdng viéc cho nhan
vién, viéc xac dinh nay phai dwa trén yéu ciu clia cac nhiém vu ma nhan
vién dang ddm nhan. Néu nhiém vu ciia nhan vién bao gébm cac céng viéc
thudc nhiéu nhém yéu ciu khac nhau, nhém yéu cau cong viéc clia nhan
vién dwoc xac dinh dwa trén cong viéc chinh hoac tinh toan trung binh c6
trong sé dya trén thoi gian thwe hién cac nhiém vu thudc cac nhom yéu ciu
khac nhau. Bé ap dung phwong phap tinh thei gian nay, can cé bang ghi
chép thoi gian 1am viéc theo tirng cong viéc, hodc néu khéng co, phai co ké
hoach cbng viéc twong rng.

3. Thang luvong
Murc Irong theo gid cua cac nhdom phan loai cong viéc va mirc thwdng ky nang

tdi thiu trong cac hop ddng lao ddng dwoc ky tir ngay 1 thang 5 ndm 2025 tré
di nhv sau:

Nhém yéu cau | €/gidy Tién thwdng k§ | Thang lwong, bao
cong viéc nang toi thiéu gom tién thuwdng
(4%) €/gic Ky nang (4%)
€/gi0o
1 9,87 0,39 10,26
2 10,30 0,41 10,71




3 10,79 0,43 11,22
4 11,30 0,45 11,75
5 11,82 0,47 12,29

Mtrc lwong theo gid clia cac nhém phén loai cdng viéc va mire thwdng ki nang
toi thieu trong cac hgp dong lao dong dwoc ky tir ngay 1 thang 5 nam 2026 tr&

di nhw sau:
Nhom yéu cau | €/gio Tién thwéng ki | Thang Iwong, bao
cong viéc nang t6i thiéu gdm tién thudng
(4%) €/gid k§ nang (4%)
€/gi0
1 10,18 0,41 10,59
2 10,61 0,42 11,03
3 11,10 0,44 11,54
4 11,61 0,46 12,07
5 12,13 0,49 12,62

Mtrc lvong theo gio cla cac nhom phan loai cdng viéc va murc thwdng ky nang
toi thieu trong cac hop dong lao déng dworc ky tr ngay 1 thang 5 nam 2027 tr&

di nhw sau:
Nhom yéu cau | €/gi® Tién thwédng ky | Thang lvong, bao
cong Viéc nang t6i thiéu gdm tién thwéng
(4%) €/gi& ky nang (4%)
€/gioy
1 10,45 0,42 10,87
2 10,88 0,44 11,32
3 11,37 0,45 11,82
4 11,88 0,48 12,36
5 12,40 0,50 12,90

4. Tién thuwdng ky ndng

Nguwoi st dung lao déng xac dinh tién thwéng ky nang duoc bao gdm trong thu
lao cua nhan vién dwa trén mrc do thanh thao ma nhan vién thé hién trong

cbng viéc.

4.1 Hé thdng tién thwéng ky nang tai noi lam viéc

Nguoi st dung lao déng xay dwng mét hé thdng tai noi 1am viéc quy dinh cac

thong tin sau




Hé thdng ap dung tai noi lam viéc can dwoc xay dwng dwa trén cac chi sb co
lién quan dén thanh céng ctia doanh nghiép. Cac co s, tiéu chi va hé sb diéu
chinh phai dwoc giai thich rd rang cho toan thé nhan vién. Noi lam viéc can
thwe hién mét chinh séach tién lwong minh bach va mang tinh khuyén khich.

Khi xac dinh tién thwéng k§ nang, nguoi st dung lao déng cé thé st dung cac

co s& xac dinh tién thuwéng k§ nang

tiéu chi d& nang murc tién thwéng ky nang

hé s diéu chinh theo sy cai thién vé kj nang
khoan tién thwéng ky nang.

co s va tiéu chi sau:

CcO SO TIEU CHIi
Kinh nghiém | - c6 kinh nghiém 1am viéc trudc dé co thé ap dung vao
lam viéc cac nhiém vu hién tai
Phat trién - c6 tién bd chuy&n mén trong cdng viéc hién tai
chuyén mén | - da hoan thanh bang cap nghé hodc dao tao nghé
chuyén sau trong nganh
Hiéu suat - thwe hién cac nhiém vu mét cach hiéu qua
cbng Vviéc
Chat lvong - tuan tha hé théng va/hoéc tiéu chuan chat lwong cia
cbng Vviéc cong ty
- lam viéc cén trong dé hiém khi xay ra thiéu sét do so
suéat hodc 16i c6 thé phong tranh
Ky nang hgp | - lam viéc hiéu qua véi nhirng ngudi khac
tac - gép phan xay dwng méi trwdng 1am viéc tich cuc
- linh hoat va s8n sang hé tro nhiéu nhiém vu
Dinh hwéng | - hanh dong theo nhu cau cda khach hang
khach hang - dai dién cong ty mét cach tich cuc
Kha nang - mong mudn hoc hdi va tim hiéu céng viéc hodc
phat trién phwong phap moi
Sang tao - ¢6 dong Iwc lam viéc ndi tai
- dwa ra y twdng cai tién lién quan dén céng viéc
Tinhkinhté |- cd y thive tiét kiém chi phi, vi du trong viéc str dung
vat liéu va phwong phap lam viéc
Ky nang dac | - c6 chuyén mon nghé nghiép dac thu hoac da ky nang
biét khong phai la yéu tb dwoc danh gia trong nhém yéu

cau cong viéc nhung co thé ap dung vao cong viéc

Khoan tién thwdng ky nang dwoc quy dinh bang gia tri tién té (cent hoéc euro).
Tién thuwdng ky nang dao dong tir 4% dén 30% thu lao twong tng véi nhdm

yéu cau cbng Vviéc.




Nhan vién phai dwoc théng bao bang van ban vé murc tién thwéng k§ nang cta
minh. Cac bén ky két thda wéc lao dong tap thé khuyén nghj ghi rd sé tién
thwdng ky nang trén phiéu lvong sau khi dwoc xac dinh [an dau va méi khi co
thay doi vé murc thuwdng.

Tién thwdng ky nang phai dwoc xac dinh 1an dau cham nhat 1a vao thoi diém
quan hé lao déng kéo dai dén thang thr 10. Thoi gian lam viéc trwdc do véi
cung nguwoi str dung lao dong sé dwoc tinh vao thoi han néu trén.

Tién thwdng k§ nang ciing co thé dwoc xac dinh ngay khi bat dau quan hé lao
dong, vi du dwa trén kinh nghiém lam viéc trwge do. Trong trvong hop nay, s6
tien thwdng phai dwoc ghi rd trong hop dong lao dong.

Tién thwédng k§ nang sé duoc xem xet lai khi nhiém vy gﬂa nhan vién thay doi
hodc cac co s¢ xac dinh tién thwdng ky nang cé thay doi, nhwng it nhat 2 nam
moét [an.

Nhan vién phai dwoc théng bao bang van ban vé co sé& xac dinh mure tién
thuwdng ky nang.

4.2 Hé théng tién thwdng ki nang thay thé

Néu ngwoi str dung lao dong khong xay dwng hé thdng riéng tai noi lam viéc dé
xac dinh tien thwdng ky nang cda nhan vién nhw mo ta & trén, va khong giai
thich rd cac co’ s@, tiéu chi cling nhw cach phan cap thwéng cho nhan vién,

e tién thwéng k¥ nang téi thiéu la 5%

e tién thwdng ky nang phai dwoc tang vinh vién cho méi bang cap nghé hoac
dao tao nghé chuyén sau trong linh virc lién quan, véi mirc tang toi thieu la
1% mai bang cap hoac khoa dao tao

e tién thwdng k¥ nang phai dwoc tang it nhat 1% vao dau mdi chu ky 3 nam
lam viéc
Hwéng dan ap dung:
Khi tinh s ndm lam viéc, can céng dén cac giai doan lam viéc trwdc day
véi cung mot nguwoi str dung lao dong.

Theo hé thong tién thuwdng k§ nang thay thé, viéc tang thwdng ky nang theo
chu ky 3 nam lam viéc sé& dwoc ap dung tlr ngay 1 thang 9 nam 2022 tr& di doi
vOi nhirng nhan vién c6 quan hé lao ddng dat moc thdi gian néu trén.

5. Tang lwong téng thé



6.

Tang lvong téng thé 1a khoan tang lwong dwoc cac bén ky két théa woc lao
dong tap thé thdng nhat théng qua thuwong lwong tap thé. Khoan tang lwong
tbng thé dworc chi tra vao thdi diém do cac bén ky két thda wéc lao dong tap
thé thdéa thuan. Khoan tang nay dworc chi trd cho tat ca nhan vién cé quan hé
lao déng v&i nguwdi st dung lao dong hoat dong trong [inh vre thudc pham vi
ap dung cua thdéa woc lao dong tap thé. Nguo’l st dung lao dong chi tra khoan
tang nay cho tat ca nhan vién dang lam viéc tai thdi diém tang lwong dwoc ap
dung.

Cac thanh phan tién lvong ca nhan dwoc gidi thich bang van ban cho nhan
vién tai thoi diém maoi lan tang lwong tong the.

Mtrc téng tdng thé dwoc ap dung nhw sau: 26 cent/gior dbi véi nhan vién hwéng
lwong theo gi® va 44,72 euro/thang dbi véi nhan vién hwéng lwong thang ké to
ky trd lwong gan nhéat bat dau vao ngay 1 thang 5 nam 2025; 31 cent/gid dbi
v&i nhan vién hwdng lwong theo gi® va 53,32 euro/thang dbi véi nhan vién
hwéng lwong thang ké tiv ky tra lwong gan nhét bat dau vao ngay 1 thang 5
nam 2026; va 27 cent/glo’ ddi v&i nhan vién hwéng lwong theo gid va 46,44
euro/thang ddi véi nhan vién hwdng lwong thang ké tir ky tra lwong gan nhéat
bat dau vao ngay 1 thang 5 nam 2027.

Danh gia hiéu suét trong thoi gian lam viéc

Trong qua trinh lam viéc, khuyén khich td chirc thwc hién danh gia hiéu suét
hang nam gitra ngudi giam sat va tirng nhan vién nham ra soat céc tiéu chi thu
lao c& nhan va mirc d6 dap (rng, ciing nhw cac van dé lién quan khac. Viéc
danh gia hiéu suét cling nén dwoc thuc hién néu nhiém vu cia nhan vién thay
dbi dang ké hoac néu trinh dd k§ ndng cta nhan vién thay déi.

Muc 25 Lwong thang

Khoan tién lwong dworc trd déu mébi thang, dwoc tinh bang cach nhan mic
lwong theo gi& voi 172.

Hé s6 néu trén dwoc xac dinh dwa trén thoi gian lam viéc téi da la 40 gi& méi
tuan, nhw quy dinh tai Muc 11 clia théa wéc lao déng tap thé nay. Néu thoi gian
lam viéc ngan hon da dworc thda thuan trong hop déng lao ddng, hé sb trén
khéng ap dung, va viéc tinh toan phai dwoc thwce hién riéng cho tirng tredng
hop.

Luo’ng thang la tién Iuong ca nhan cta nhan vién, bao gom céac thanh phan
cua tien lwong theo gi¢ dwoc néu tai Muc 24, khoan 1 cla thoéa woc lao dong
tap thé nay. Cac khoan bdi hoan va phu cap theo théa wéc lao dong tap thé sé
dwoc chi trd thém bén canh tién lwong thang ca nhan.



Muc 26 Téng tién lwong

Nhan vién dam nhan cong viéc giam sat, chiju trach nhiém san xuét hoac lam
viéc voi tw cach la chuyen gia doc 1ap va cé quyén tw quyet dinh cach sap xep
thdi gian lam viéc ctia minh cé thé thda thuan voi nguwoi str dung lao dong vé
mot khoan tbng tién lwong. Trong truo’ng hop nay, tong tién lwong bao gébm
khodn tién lwong co ban (tmh theo gi® hodc theo thang) va khoan bdi hoan cb
dinh hang thang, bao gom ca phu cap ngay Cha Nhat, triec cho triéu tap va truc
san sang tai chd ciing nhu cac khoan bdi hoan khac lién quan dén thdi gian
lam viéc.

Pham vi va thoi gian trire cho triéu tap hoac trire sén sang phai dwoc thoa
thuan trwéc bang van ban. Tién lwong cb dinh hang thang cling bao gdm céac
khodn boi hoan cho trwc chd triéu tap va trwe sdn sang tai chd theo thda wdc
lao ddng tap thé (xem Muc 22 Trwc cho triéu tap).

Muc 27 Tién lwong cia cac nhom dac biét

1.

Hoc vién theo hé dao tao nghé

Tién lwong cta hoc vién chwa cé kinh nghiém lam viéc trong nganh 14 it nhat
85% murc lwong ctia Nhém yéu cau cong viéc 1 trong ndm dau tién. Sang nam
th& hai, mirc lwong tdi thiéu 1a 95% ctia Nhém yéu ciu coéng viéc 1. T ndm
thir ba, hoc vién dworc tra it nhat bang mirc lwong day di ctia Nhém yéu cau
cbng viéc 1.

Hwéng dan ap dung:
Trong trwdng hop khdng co kinh nghiém lam viéc trwdc do trong nganh,
kinh nghiém & cac linh vwc khac co6 thé dwgc xem xét dé tang lwong.

Hoc vién dang hoan thanh chwong trinh dao tao nang cao duwoc tra it nhat bang
murc lwong cua Nhom yéu cau cbng viéc 2.

Néu viéc hoc viéc bat dau trong thdi gian da cé quan hé lao dong, tién lvong
dwoc xac dinh theo nhiém vu thwe té ctia nhan vién.

Sau khi hoan thanh chwong trinh dao tao, can ct xac dinh mirc lwong sé luén
dwoc xem xét lai.

Déi voi cac phwong dién khac ngoai tién lwong, ap dung diéu kién dwoc quy
dinh trong théa wéc nay.



2. Thyc tap sinh tlr cac co s& giao duc dai hoc

Sinh vién dang hoc tai mét trwdng dai hoc khoa hoc tvng dung hoac dai hoc
trong linh viee lién quan va thyc hién ky thyc tap theo chuong trinh hoc théng
qua hop déng lao dong sé& dworc tra it nhat 85% mdrc lwong cla nhém yéu cau
cbng viéc bac mét.

Nhan vién phai cung cap cho nguoi st dung lao déng van ban xac nhan vé thoi
lweng thuwee tap trong chwong trinh hoc.

Néu viéc lam tiép tuc sau khi ky thwc tap két thuc, nhan vién sé duoc tra lwong
theo nhdom yéu cau cbéng viéc twong rng véi nhiém vu thye te.

Hwéng dan ap dung: Ky thuc tap phai bao gém phan céng viéc cé hwéng
dan.

3. Hoc sinh va sinh vién

Néu hoc sinh dang theo hoc & truéng gido duc bat budc, trung hoc phd théng
hoac cac co sé giao duc khac, hoac thanh nién vira tot nghiép trwong giao duc
bat budc hay trung hoc phé théng trong nam lam viéc tai cdng ty trong ky nghi
hodc thi gian rénh, tién lwong dworc tra it nhat bang 70% tién lwong ctia Nhom
yéu ciu cong viéc 1.

4. Giai doan hwéng dan ban dau

Nhan vién chwa c6 kinh nghiém lam viéc trong nganh sé dworc tra it nhéat 90%
mirc lwong ctia Nhém yéu cau cong viéc 1 trong thdi gian hwdng dan ban dau.
Diéu kién dé dwoc huwdng mirc lwong nay trong giai doan huwéng dan ban dau
la diéu nay phai dwoc théa thuan trong hop déng lao dong.

Murc lwong trong thdi gian hwdng dan ban dau dwoc ap dung trong giai doan
dau ctia mdi quan hé lao déng, kéo dai ti da hai thang. Néu thoi gian lam viéc
dwdi bén thang, giai doan hwéng dan nay khéng duwoc veot qua mét niva thoi
gian lam viéc.

Tuy nhién, chi khoang théi gian ma nhan vién thwe sy dwoc hwédng dan va )
chwa thire hién nhiém vu mét cach doc 1ap maéi dwoc vao thoi gian hwéng dan
ban dau.

5. Lam viéc vao cudi tuan

Déi véi nhan vién chi lam viéc vao cubi tuan, ngay | gitra tuan, dém Giang
Sinh hodc Dém Vong Ha Chi theo hop dong lao dong, co thé thda thuan rang
lwong sé dwoc tra bang nhau cho tat ca cac gié lam viéc. Théa thuan nay phai
dwoc 1ap bang van ban va ghi rd rang mre lwong theo théa thuan da bao gém



phu cap 1am viéc budi toi, phu cap thir Bay, cting nhw boi hoan 1am thém gio
hang ngay va phu cap ngay Cha Nhat.

Muc 28 Tién lwong theo niang suét

Nguwoi st dung lao ddng va nhan vién co thé théa thuan vé mirc lwong theo
nang suét. Tién lwong theo ndng suét |a tién lwong dwoc xac dinh hoan toan
dwa trén sb lwong san phadm hoan thanh, hodc ca sé lwong va chét lwong san
pham, cling nhv mrc lwong két hop gitra thoi gian lam viéc va hiéu suat thuc
té. Muc tiéu cla hinh thirc trd lwong theo ndng suét 1a nham nang cao nang
suét lao dong va thu nhap clia nhan vién.

1. Lwong khoan

1.1. Lwong khoan phai dwoc thoa thuan bang van ban trong hop dong lao dong
hoac phu luc cua thda wéc lao dong tap the hién hanh trwée khi bat dau cong
vi@c, va dwgc xac lap riéng cho tirng loai san pham can hai, thu hoach hoac
trong.

1.2. Khi thda thuan céng viéc véi hinh thirc lwong khoan, cac nhém yéu cau
cong viéc dwoc quy dinh trong théa wéc nay sé dwoc dung lam co s& dinh gia.
Co s& dinh gia la nhém yéu cau céng viéc cta loai cdng viéc khoan cu thé.
Khéng dworc st dung tién lwong trong giai doan hwéng dan ban dau lam co s&
dinh gia. Mrc lwong thudc nhém yéu cau cdng viéc duwoc st dung lam co sé&
dinh g|a cho Iwong khoan phai dwgc ghi rd trong hop ddng lao déng hoac phu
luc ctia théa wéc lao dong tap thé hién hanh.

Vé&i cobng viéc tra lwong khoan, cong viéc phai dwgc dinh gia sao cho thu nhap
cla nhan vién véi ndng suét lam viéc theo hop ddng binh thwéng cao hon it
nhét 20% so v&i mirc lwong cta nhém yéu cau cong viéc lam co' s¢ dinh gia.
Cach dinh gia trong hop ddng khoan nhw sau: 1y mirc lwong nhém yéu cau
cong viéc tang thém 20%, sau dé chia sd nay cho nang suét lam viéc theo hop
ddng binh thworng dé xac dinh mire lwong khoan.

Lwong khoan cé thé dwoc diéu chinh trong mua vu do anh hwéng clia san
lwong thu hoach, diéu kién thoi tiét hodc gidng cay tréng, tuy nhién ngudi st
dung lao déng phai théng bao cho nhan vién vé sy diéu chinh nay va co s&
diéu chinh. Tuyét déi khéng dwoc gidam mirc phu cap khoan 20%.

1.3. Trong thoi gian hwdng dan ban dau, nguwoi st dung lao dong phai thdng
bao cho nhan vién biét ndng suét lao ddng chuén cula tirng loai san pham can
hai, thu hoach hoac trong

Nang suat lam viéc theo hop dong binh thudng 1a s6 lvong cong viéc thuwong
dwgc hoan thanh trong mét gid. Vi du, nang suat lam viéc theo hop dong binh
thwdng dwoc the hién theo don vi kg/gid hoac san pham/gid.



Nang suét 1am viéc theo hop ddng binh thwéng phai bao gébm thdi gian hwéng
dan nhan vién, ghi chép gi® lam va san lwgng khoan, thdi gian nghi giai lao
theo quy dinh cla théa wdc lao dong tap thé va thoi gian nghi ngoi can thiét
khac, thoi gian chuyén vat tw va cong cu, cling nhu thoi gian thwe hién cac
cbng viéc phu trgy bén canh céng viéc khoan.

Nang suét 1am viéc theo hop ddng binh thwéng dwoc xac dinh chinh xac néu
trong diéu kién thoi tiét va thu hoach binh thwéng, hon mét nira s6 nhan vién
thwe hién cung loai cdng viéc khoan cé thu nhap trung binh trong subt mua vy
khoan dat mirc lwong khoan (ttrc 1a cao hon it nhat 20% so véi mirc lwong
nhém yéu cau cdng viéc).

Ngu i str dung lao dong co trach nhiém dam bao va theo déi cac diéu kién lao
dong can thiét dé duy tri nang suat lam viéc theo hgp dong binh thwdng, von
do nguwoi str dung lao dong kiém soat.

1.4. COng viéc tra Iu(yng khoan phal cd muc Iu(yng dam bao twong dwong véi
mirc lwong cla nhém yéu cau cong viéc twong &ng.

Khoan lwvong bao dam nay khéng ap dung trong cac trwdng hop nhan vién
khéng dat dwoc mire lwong theo gid do ndng suéat lam viéc thap hodc do suy
gidm kha nang lao déng da dwoc bac si chan doan, méc du diéu kién 1am viéc
van binh thwdng va khéng cé tré ngai nao khac ngoai tm kiém soat ctia nhan
vién.

Hwéng dan ap dung:

Néu nhan vién khéng dat nang suat lam viéc khoan yéu cau, ngwdi st dung
lao dong phai dam bao rang nhan vién da dwoc hwong dan day dd, dong
thi nhac nhé nhan vién vé nang suét 1am viéc thap so véi chi tiéu, bang
cach tinh toan dya trén ho so thoi glan lam viéc va san lwong khoan hang
ngay, cho thay hiéu suét ca nhan cta nhan vién. Tinh toan nay phai dwoc
cung cép cho nhan vién trong vong 2 tuan ké tir khi bat dau cong viéc
khodan theo tirng loai sdn pham. Néu sau khi dwgc hwéng dan bd sung va
nhac nhé, nang suét lam viéc cla nhan vién van th4p so v&i ndng suét 1am
viéc khoan, mirc lwvong dworc tra la 90% clda mirc lwvong theo gid ciia nhém
yéu ciu cong viéc 1.

Tuy nhién, néu nguwoi str dung lao déng khéng thwc hién cac bién phap
quan ly néu trén, nhan vién cé nang suat lam viéc khéng dat yéu cau van
dwoc hwédng mirc lwvong dam bao.

Néu san lwong thu hoach thip hodc do thoi tiét x4u khién diéu kién lam viéc
khéng dap (rng dwoc yéu cau dé thuyc hién cong viéc khoan, cac bén ky két
thda wéc lao dong tap thé khuyén nghi nén tra lwong theo gie cho nhan vién
thay cho lwvong khoan.



Nguoi sir dung lao dong ¢ trach nhiém chirng minh tinh chinh xac cia mac
lwong khoan néu cé yéu ciu. Nguoi siv dung lao dong c6 nghia vu duy tri va
lwu trir ho so gidr 1am cho tirng nhan vién, ké ca dbi voi cong viéc nhan luvong
khoan. Cac bén ky két thda wéc lao ddng tap thé nay khuyén nghi noi lam viéc
nén théng nhat phwong phap ghi chép thdi gian 1am viéc sao cho ca ngudi st
dung lao déng va nhan vién déu ndm ré sbé gio dwoc ghi nhan.

Khi c6 yéu cau, ngudi sir dung lao déng co trach nhiém chirng minh rdng nhan
vién da co du dieu kién de dat dwoc mire lwong khoan.

Hwéng dan ap dung:

Dwa trén ho so gi®r 1am va san lwong cdng viéc khoan hang ngay, phai cé
thé tinh dwoc mirc lvong trung binh theo gi& cda tirng nhan vién va cua
toan bd nhan vién thyc hién cong viéc khoan trong suét mua vu.

Dwa trén cac tinh toan do, san lwong cla tirng nhan vién cé thé dwoc so sanh
V@i san lwong cua toan bd nhan vién cung thyc hién cong viéc khoan trong
subt thei gian hop ddng, nham xac dinh liéu mét nira s6 nhan vién c6 dat dwoc
murc lwvong khoan hay khéng va liéu mire lwong khoan da dwoc xac dinh dung
hay chuwa.

Néu két qua tinh todn cho thay mirc lwong khoan khong dwoc xac dinh dung,
nhan vién phai dwoc tra phan chénh Iéch gitra lvong thye nhan va mire lvong
theo gid ciia nhom yéu cau cbng viéc twong rng dwdi dang lwong dam bao.

1.5. Cong viéc khoan ciing cé thé dwoc thye hién theo nhom. Trong triwd'ng
hop nay, nguwdi st dung lao dong sé thanh toan lwong dwa trén phwong thirc
phan chia do nhom quy dinh.

Tién thwdng nang suéat

Tai noi lam viéc, cac bén co thé théa thuan vé khoan tién thuo’ng nang suét
dwa trén sb lwong, chat lvong cong viéc hoac cac co s& khac, va duwoc céng
vao murc lwvong theo gi& ca nhan cda nhan vién.

Muc 29 Cac khoan boi hoan va phu cap

1.

Lwong lam thém gi&
Lam thém gio theo ngay

Lam thém gio theo ngay la bat ky cong viéc nao dwoc thwe hién ngoai gid lam
viéc thwdng lé la 8 gid moi ngay nhw quy dinh tai Muc 11 cua théa woéc lao



dong tap thé, hodc vwot qua gio lam viéc thuwong I€ theo lich lam viéc nhw quy
dinh tai Muc 14, khoan 1 va 4.

Hai gir lam thém dau tién trong ngay dwoc trd thém 50%, va céac gid tiép theo
dwoc tra thém 100% so v&i lwong theo gio.

Lam thém gio theo tuén

Lam thém gi® theo tuan 1a cdng viéc vurot qua thoi gian lam viéc hang tuan
thwong 1€ 1a 40 gio nhw quy dinh tai Muc 11, khoan 1 cua théa wéc lao dong
tap thé hodc vwot qua thdi gian lam viéc hang tuan thuwong 1& duwoc xac dinh tai
Muc 14, khoadn 1 va 4, ma khéng tinh dén cac gio lam thém theo ngay trong
cung mét tuan.

Tién boi hoan 1am thém gi® theo tuan la 50% tién lvong theo giv co ban cho 8
gi® lam thém dau tién va 100% cho cac gi¢ lam viéc tiép theo.

Khi da thanh toan bdi hoan lam thém gi¢ theo tuan  (50%) cho 8 gid, s tién boi
hoan cho céac gi® lam thém tiép theo trong cuing tuan déu 1a 100% mdc lvong
co ban theo gid, du I1a 1am thém gi® theo ngay hay theo tuan.

Lam thém gi¢ duwoc bdi hoan bang nghi bu

Néu duoc thda thuan trwde khi bat dau lam thém gio, lwong lam thém gio co
thé dwoc quy doi thanh thoi gian nghi c6 lwong twong (rng trong gio’ lam viéc
thuwong 1€ hoac chuyén vao ngan hang thdi gian lam viéc.

Céc quy dinh vé tién 1am thém gid, néu thich hop, sé& ap dung dé tinh thoi gian
nghi bu twong ng véi cdng viéc lam thém gi da thwe hién. Ngoai trir thdi gian
nghi dwogc lwu trong ngan hang th&i gian lam viéc, cac khoang thoi gian nghi bu
khac phai dwoc st dung trong vong 6 thang ké t khi phat sinh gid lam thém
do.

Bdi hoan cho cdng viéc vao Cha Nhat

Thu lao dwoc tra cho cdng viéc duoc thiwe hién vao Cha Nhat, ngay |é ton giao
hodc Ngay Doc 1ap bao gém tién lwong 'thdng thuong va cac khoan phu cap co
thé c6 do lam thém gi®, cung voi phu cap Chu Nhat theo luat dinh cho mbi o][o}
lam viéc. Mirc phu cap nay 1a 100% murc lwong cé nhan cda nhan vién. Néu cé
thda thuan, khoan bdi hoan nay cé thé dwoc chuyén vao ngan hang thoi gian
lam viéc va s&r dung dw&i dang nghi phép.

Néu dwoc thda thuan, phu cap lam viéc vao Cha Nhat co thé dwoc quy dbi
thanh thoi gian nghi trong gi& lam viéc thwdng I€. Thoi gian nghi phép co lwvong
sé duwegrc tinh dya theo cach tinh phu cap bang tién mat twong rng.



3. B6i hoan ngay |8 trong tuan

3.1. Vao céc ngay |& nhw Tét Dwong Lich, L& Hién Linh, Ngay Lao Dong, Giang
Sinh, L& Tang Qua, Thir Sau Tuan Thanh, L& Thang Thién va Th& Hai Phuc
Sinh roi vao ngay trong tuan (triv thi» Bay va Cha Nhat), nhan vién sé duoc
nhan 8 gi& lwong tinh theo mdrc thu nhap trung binh theo gi& hoac ty Ié thuan
theo sb gid lam viéc dwdi dang bdi hoan ngay I& trong tuan (xem Muc 31
Lwong theo gi® trung binh).

V&i nhan vién ban thoi gian, tién boi hoan ngay 1€ trong tuan duoc tra ty 1&
thuan theo sb gi& lam viéc. Cach tinh dwoc dwa trén s6 gid lam viéc trong ky
tinh thu nhap trung binh theo gio.

3.2. Tién bdi hoan cho ngay |& trong tuan dwoc trd cho nhan vién da lam viéc
lién tuc it nhat hai thang trwéc ngay 18 trong tuan do, véi diéu kién ngudi stv
dung lao déng cd nghia vu trd lwong cho ngay lam viéc lién ké trwdc cling nhw
sau ngay |& trong tuan d6 theo thda wéc lao dong tap thé. Khoan bdi hoan ngay
|& trong tuan van dwoc trd néu nhan vién nghi lam vao nhirng ngay néu trén,
v&i sy dong y clia ngwdi str dung lao ddng hodc trong trvérng hop bi cho nghi
viéc tam thoi.

Khoan bdi hoan ngay |é trong tuan ciing dwoc trd cho nhan vién néu ngay
trwdc ngay 1& do, ho da lam viéc it nhét hai tuan va trwdc do ciing da tirng 1am
viéc cho cung nguoi sir dung lao dong trong téng thdi gian it nhat sau thang
trong vong hai nam qua.

Hwéng dan ap dung:

Theo quy dinh, ngudi st dung lao ddng phai luén chap thuan viéc nghi lam,
trir trdng hop viéc nghi lam dé la nghi lam khéng phép.

3.3. V&i nhan vién dwoc nhan bdi hoan ngay & vao cac ngay nhw Giang Sinh,
Th& Sau Tuan Thanh va Th Hai Phuc Sinh, khoan thanh toan cho cong viéc
dwoc thye hién vao cac ngay nay bao gém khoan bdi hoan ngay & trong tuan
va tién lwong théng thuwdng céng véi phu cép lam viéc vao Chia Nhat. Béi voi
céac ngay |é trong tuan khac, tién lwong sé tinh nhw cong viéc vao ngay Chu
Nhat thong thuong.

3.4. V&i nhan vién nhan lwong theo tudn hoac theo thang, khodn bdi hoan ngay
|& trong tuan chi dworc trd néu ho l1am viéc vao cac ngay |é trong tuan duoc liét
ké & khoan 3. Trong céac trwong hop khac, bdi hoan ngay 18 trong tuan da duoc
bao gdm trong lwong tuan hodc thang.

3.5. Trong tuan c6 ngay |é gitra tuan, tat ca cac ngay trong tuan clia tuan d6
dwoc xem la ngay lam viéc, ngoai triv Thir Bay sau cac ngay lé nhw Ngay Doc
Lap, Téet Dwong Lich, Lé Hién Linh, Lé Thang Thién, Ngay Qudc Té Lao Béng,



Giang Sinh va Phyc Sinh. Cac ngay Thir Bay clia tuan c6 ngay |€ gira tuan
dwoc xem la ngay |é.

Néu cac ngay Thir Bay néu trén phai 1a ngay lam viéc vi cac ly do lién quan dén
san xuét, ngay nghi phép twong (rng rat ngan tuan lam viéc phai dwoc bd tri
vao mot thdi diém sau d6. Tri khi bd tri ngay nghi phép twong &ng, tién lwong
thanh toan cho coéng viéc duoc thire hién vao ngay Thir Bay do la mirc lwvong
thong thuwdng cong thém 50%.

B&i hoan cho Bém Giang Sinh, Thir Bay Tuan Thanh va Bém Vong Ha Chi

Dém Giang Sinh, Thr Bay Tuan Thanh va Bém Vong Ha Chi dwoc xem la
ngay &, trir khi c6 ly do san xuét dac biét budc phai lam viéc. Tién lwong cho
cdng viéc thyc hién vao nhirng ngay nay la mrc lwong théng thwdong cong
thém 100%.

Tién lwong cho Ngay Doc lap

Néu Ngay Doc Lap 1a ngay |é ra phai lam viéc, nhan vién sé dwoc trd da luvong,
tinh theo mwrc lwong trung binh theo gi& (xem Muc 31 Lwong theo gid trung
binh).

Néu cong viéc duoc tra lwong theo ngay, gio hodc khoan san pham, thi dé
nhan dwoc khoan boi hoan nay, nhan vién phai lam viéc lién tuc cho nguwoi str
dung lao déng it nhat 6 ngay lam viéc trwdc Ngay Boc Lap.

Nhan vién lam viéc vao Ngay Boc Lap sé dwoc tra lwong nhw lam vao Chu
Nhat.

Phu céap Th& Bay trong céng viéc ban I&

Tir ky tra lwong bat dau tir ngay 1 thang 5 nam 2025 hoéc ky gan nhét voi ngay
nay tré di, mrc phu cap 1,29 Euro sé dwoc cong vao lwong theo gi& cho cong
viéc ban |é thyc hién vao ngay thir Bay theo lich lam viéc.

Phu c4p ca lam viéc

Trong cong viéc theo ca, cac ca lam viéc phai luan phién thwdng xuyén sau
moét khoang thoi gian dé dinh trvde. Ca lam viéc dwoc xem la luéan phién
thwdng xuyén néu ca nay chdng 1an ca tiép theo khéng qua mét gi& hodc thoi
gian cach nhau gitra cac ca khéng qua mat gio.

Tiv ky tra lwong bat dau tir ngay 1 thang 5 nam 2025 hoéc ky gan nhat voi ngay
nay tré di, cadc mdrc phu cap ca lam viéc nhw sau sé dwoc cdng vao Iuo’ng theo
gi® co’ ban déi voi cong viéc ca dém va ca chiéu trong cac nhiém vu swéi am,
bao vé&, cling nhw b4t ky céng viéc theo ca nao khac:



8.

10.

11.

ca toi 0,88 euro mdi gi
cadém 1,60 euro méi gi¢

Phu c4p lam viéc budi ti

Déi v&i cong viéc duoc thwe hién tor 6 gidr chiéu dén 10 gior tdi ma khéng phai

la ca lam viéc, tang ca hoac cdng viéc khan cap, nhan vién dwoc tra mirc phu
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cap lam viéc budi toi la 63 cent/gio.

Phu c4p lam viéc ban dém

Déi vOi cong viéc dwoc thye hién tiv 10 glo’ tbi dén 5 glo sang ma khong phai la
ca lam viéc, tang ca hoac cong viéc khan cép, nhan vién dwoc trd mirc tang
twong dwong véi phu cip ca dém.

Phu cép céng viéc st dung thudc trir sau

Déi v&i cac cdng viéc sir dung thude trir sau va thube diét cd doi hdi phai siv
dung quan 4o bao hd dac biét va mat na phong doc, nhan vién sé dwoc tra phu
cép diéu kién lam viéc la 1,10 euro/gi®, trir khi da théa thuan mirc phu cip cao
hon tai noi lam viéc.

Bdi hoan cho chi phi di lai

Néu nguoi st dung lao dong yéu cau mot nhan vién di cong tac ngoai noi cw
tra va chuyen cong tac nay can qua dém, thi nguoi st dung lao ddng co trach
nhiém sap xép chd & cho nhan vién. Ngoai ra, nguoi str dung lao dong sé chi
tra tro cap cong tac la 40,80 euro cho méi ngay can qua dém trong nam 2025.

Néu nguoi sir dung lao déng yéu ciu nhan vién di cong tac cé thoi lwong it
nh4t 6 gi& va sau d6 nhan vién co thé quay vé nha riéng nghi qua dém, ngudi
st dung lao déng sé chi tra tro cAp cong tac trong ngay 1a 19,95 euro trong
nam 2025. Néu chuyén di kéo dai hon 10 gi®, tro’ cap 1a 28,25 euro. Mirc tror
cap nay dwoc diéu chinh hang nam.

Néu nguoi sir dung lao dong chi tré cho bira an trong chuyén di, thi khoan tro
cap sé bj giam 50%. O day, ‘mét bira dn’ dwoc hiéu Ia hai bira cho murc tro cép
cao va mét bira cho mirc tror cdp thap. Nhan vién cé quyén tir chdi biva an do
nguoi st dung lao déng cung cap, trong trwedng hop dé, tro cap sé dwoc thanh
toan day du.

Déi v&i cac chuyén cdng tac nwdc ngoai, tro cp cong tac sé dwoc chi trd theo
murc tro cap mien thué theo tirng quoc gia dwgec Co Quan Thué Phan Lan xac
nhan moi nam.



12.

13.

14.

Chi phi di lai trong cac trwdng hop biét phai néu trén sé do ngudi sir dung lao
doéng chi trd. Néu ngudi st dung lao ddng va nhan vién déng y, nhan vién co6
thé st dung xe ca nhan dé di chuyén, trong trwdng hop nay, mirc bdi hoan sé
la 0,59 euro/km trong nam 2025.

Lai xe cho cac hoat dong bao tri

Néu nhan vién va nguoi st dung lao dong da théa thuan rang nhan vién sé st
dung xe ca nhan cho cac hoat dong bao tri, thi nhan vién sé dwoc tra 0,59
euro/km cho céc chi phi nay. Viéc s dung ro-modc cho cac chuyén bao tri sé
dwoc théa thuan tai noi 1am viéc. Khoan bdi hoan chi phi nay sé dwoc diéu
chinh hdng nam.

Bdi hoan cho cdng viéc khan cép

Cong viéc khan cap dwoc thire hién ngoai gio' lam viéc thwong 18 sé duoc boi
hoan nhw sau: 50% murc lwong theo gi& co’ ban cho 2 gio dau tién vao 100%
cho cac gio lam viéc tiép theo.

(Xem thém Muyc 21 Céng viéc khan cép)
B&i hoan cho truc ché triéu tap

Khodan béi thwéng cho sy bé’g tién gay ra cho nhan vién do trwc ngoai gio sé
dworc thda thuan trong hgp dong trwc ngoai gid bang van ban. Trir khi cé thda
thuan khac, mirc bdi hoan tdi thiéu cho viéc trwc cho triéu tap la 21 euro mbi
ngay, dwoc lam tron 1&n theo sb ngay nguyén tlep theo. Nguwoi st dung lao
ddng va nhan vién ciing co thé théa thuan chuyén sé gid lam viéc trong thoi
gian triec sang mét khoang thoi gian nghi twong trng.

Cobng viéc dwoc thye hién trong thoi gian trirc sé dwoc tra lwong theo sb gio
lam viéc thuwc té.

(Xem thém Muc 22 Nhiém vu tryc)
Phu c4p tham nién
Vao ky tra lvong gan nhét v&i ngay 1 thang 12, nhan vién sé& nhan dwoc phu

cap tham nién dya trén thoi gian lién tuc lam viéc theo hop ddng lao doéng tinh
dén cubi thang 11 truwde do.



15.

16.

Thi gian lam viéc Phu cap tham nién, euro/ndm
5-7 nam €100
8-11 nam €194
12-15 nam €303
16-19 nam €386
20 nam tr& 1én €492

Néu nhan vién da nghi lam qua mét thang trong ndm nhan phu cép, phu cap sé
dwoc tra theo s6 thang da l1am viéc. Nhirng ngay dwoc xem la twong dwong voi
ngay lam viéc theo Muc 7 cta DPao Luat Nghi Phép Hang Nam dworc tinh 14 thoi
gian twong dwong voi thoi gian lam viéc, xét theo tvng nam dwong lich. Tuy
nhién, toan bd thoi gian nghi viéc tam thoi van duwoc xem la twong duwong vai
thoi gian lam viéc.

Néu viéc lam cham dirt trong thoi gian tich 10y phu cap tham nién vi ly do khéng
xuat phat tir phia nhéan vién, phu cap dwgc tra ty 1€ theo so thang da lam viéc
trong nam nhan phu cap do.

Boi hoan cho bang cap nghé va dao tao nghé chuyén sau

Néu trong thoi gian 1am viéc, nhan vién hoan thanh mét bang cép nghé hodc
mot chwong trinh ddo tao nghé chuyén sau, nguwdi st dung lao ddng sé chi tra
mot khodn bdi hoan theo bang cap véi mirc 127 euro cho mdi bang cép, thanh
toan mot lan.

B&i hoan triéu tAp nghia vu quan sw va lwong trong thdi gian huén luyén dy bi

Nguw&i str dung lao déng sé tra mét ngay lwong, tinh theo mirc lwvong theo gid
trung binh, cho nhan vién tham gia dot kham tuyén nghia vu quan sy hoac sw
kién tuyén quan lan diu (Xem muc 31 Lwong theo gi® trung binh). Néu nhan
vién van di lam trong ngay dé, ho ciing sé& dwoc tra lwong hodc tién céng cho
sb gio da lam viéc.

Khoan bdi hoan néu trén chi dworc chi trd cho dung ngay dién ra dot kham
tuyén nghia vu quén sy hoac sw kién tuyén quan.

Déi v&i nhan vién tham gia dot huén luyén dy bi ma dwoc nha nwéce chi trd phu
cap dw bi, ngudi str dung lao déng sé chi tra thém dé tdng thu nhap cia nhan
vién twong dwong voi lvong theo gid trung binh cta ho. Quy dinh néu trén
duwoc ap dung dbi v&i cac dot huan luyén dw bi ma nha nwéc chi tra tro cap
cho quan nhan dv bi.




17.

18.

Ngay nghi ca nhan

Nhan vién lam viéc tai cong ty tiv 3 thang tr& 1€n dwoc nghi phép co lvong vao
céac dip sinh nhéat 1an thir 50, 60 va 70, ngay cwdi hodc ngay dang ky mbi quan
hé chinh thirc ciia ban than. Ngay nghi nay twong rng véi gio lam viéc thuo’ng
|& clia nhan vién va dwoc bdi hoan theo mirc Iucyng theo gi& trung binh cua ho.
Diéu nay dwoc ap dung khi ngay ky niém roi vao ngay lam viéc cia nhan vién
(Xem Muc 31 Lwong theo gi® trung binh).

Vi cung ly do, nhén vién duoc nghi phép co lwong trong ngay dién ra I& tang
hoac |€ an tang bang binh tro c6t cia ngudi than can.

Nguw¢i than can la vo’/chéng, con rudt va con nudi, cha me, anh chi em va cha
me vg/chong clia nhan vién. Ban doi song chung va ban doi cé dang ky ciling
dwoc coi nhw vo/chdng.

Bdi hoan s dung dién thoai

Khéng dwoc yéu cau nhan vién dung dién thoai ca nhan trong gi®» lam viéc.
Néu nguoi st dung lao dong yeu cau nhan vién phai luén sén sang nghe dién
thoai trong gio lam viéc, ngum s dung lao déng phai oung cap dién thoai cong
ty va goi thué bao dé nhan vién str dung, hodc cung cap quyén loi dién thoai
dwdi dang quyén loi bang hién vat, hodc thda thuan véi nhan vién vé khoan bbi
hoan cho viéc sir dung dién thoai riéng cua nhan vién.

Muc 30 Thu lao khuyén khich va thwéng Ii nhuan

Tai noi lam viéc, néu cé thda thuan, hé thdng thu lao c6 thé duwoc bd sung
khoan thu lao khuyén khich dwa trén nang suét lao ddng, do tin cay hoac hiéu
qua sr dung nguyén vat liéu. Khi théng nhat vé cac co s& dé xac dinh thu lao
khuyén khich, cling can thdng nhét liéu c6 phai bao gém khoan thu lao khuyén
khich nay khi tinh toan mc lwong theo gi& trung binh hay khéng (xem Muc 31
Lwong theo gid trung binh).

Thu lao khuyén khich dwoc tra cho nhan vién sé dwoc tinh vao tién lwong va
tro’ cap nghi phép nam néu da cé théa thuan rang khoan thu lao khuyén khich
nay sé khéng dwgc tinh vao mirc lwong theo gid trung binh.

Theo quyét dinh cta ban lanh dao céng ty hoac dai hdi cd déng, ngudi str dung
lao ddng c6 thé chi trd khoan thuédng loi nhuan dwa trén cac tiéu chi nhw doanh
thu, loi nhuan gop, gia tri gia tang hodc ty suét loi nhuan trén dau tw, v.v. Co s&
phan chia khoan thwdng nay sé dwgc thda thuan tai noi lam viéc hoac nguwoi
st dung lao déng sé thédng bao cho nhan vién vé co sé& phan chia.



Muc 31 Lwong theo gi® trung binh

Lwong theo gid trung binh trong théa wéc lao dong tap thé nay duoc hiéu la
murc lvong theo gio trung binh cta hai ky trd lwong gan nhat. Néu mirc lwong
cé sw bién dong, chang han nhu do tién thwéng nang suét phu thudc vao nd
lwc c& nhan cla nhan vién hodc tién thwdng khuyén khich, thi thoi gian tinh
lwong theo gi® trung binh la sau ky tra lvong.

Khi tinh lwong theo gior trung binh, can tinh dén cac khoan phu cap lam viéc
theo ca va phu cap diéu kién lam viéc. Tuy nhién, sé khong tinh dén cac khoan
boi hoan lam thém gi& hoac lam viéc vao Chua nhat.

Néu cong ty dang ap dung thoi gian tinh lwong theo gio’ trung binh khac voi
hwdng dan néu trén, co thé tiép tuc duy tri theo thdong 1€ hién hanh.

Hwéng dan ap dung:

Néu khong thé tinh lwong theo gior trung binh theo cach trén do tinh chét
ngan han ‘cua viéc lam, thi mire Iuo’ng nay sé dwoc tinh dwa trén ky tra
lwong cudi cung cla thdi gian lam viéc do.

Muc 32 Tra lwong va tién céng

1.

Tién lwong dwoc trd cho nhan vién hai 1an méi thang, triv khi co thda thuan
khac.

Trong thoi gian lam viéc, khoang thoi gian tinh va tra lwong sé khong qua 8
ngay lam viéc ké tiy ngay lam viéc cudi cung cda ky lwong do. Néu ngay tra
lwong roi vao ngay |8, tién lwong sé dwoc trd vao ngay lam viéc lién trwdc doé.

Khi ap dung thoi gian lam viéc trung binh theo hé thdng diéu chinh thoi glo’ lam
viéc, c6 thé théa thuan tai noi 1am viéc rang tién lvong hoac tién cong cha nhan
vién sé dworc trd theo mdrc lam viéc trung binh 40 gi® méi tuan.

Néu cong ty tra lwong theo chu ky hai tudn nhw quy dinh néu trén, thi mét trong
hai lan tra lwong nay cé thé dwoc chi trd dwdi dang tam rng. Tuy nhién, trong
moi trwdng hop, nhan vién phai dwoc cung cap bang lwong it nhat mot 1an méi
thang theo quy dinh trong Pao Luat Hop déng Lao déng, trong dé néu rd sé gior
da Ién) viéc, mirc thu nhap va co sé tinh lwong, liét ké chi tiét theo tirng khoan
phu cap.

Cac bén tham gia thoa waoc lao dong tap thé khuyén nghi rang bang lwong
cling nén thé hién so ngay nghi phép nam da tich Iy, ngay nghi do rat ngan
thoi gian lam viéc va s6 gio da tich lGy trong ngan hang thoi gian lam viéc.

Cac khoan bdi hoan cho cong viéc b sung, lam thém gi& va cong viéc khan
cép trong ky trd lwong phai dwoc liét ké riéng biét trén bang lwong. Néu tién



lwong clia nhan vién c6 bao gém bat ky khoan phuc loi nao, cac khoan nay
cling phai dwoc tinh dén khi xét tang lwong.

Ngoai trir tién thwdng ky nang, cac khoan thwéng, phu cap va boi hoan dwoc
chi tra theo théa wéc lao dong tap thé khéng dworc tinh vao tién lwong co ban
clia nhan vién.

2. Lwong hoéc tién cong cubi cuing phai dwoc chi trd cang sém cang tét. Khi
cham dit hop déng lao ddng khéng cé théi han, lwong cubi ciing c6 thé duoc
thanh toan vao ky tra lwong binh thwéng tiép theo clia nhan vién. Tuy nhién,
trong cac hop déng lao ddng co thoi han, khodn tién lwong hodc tién cong cubi
cung phai dworc chi trd cham nhét 1a trong vong 5 ngay lam viéc.

Néu mét lao dong thdi vu sép rdi khdi qudc gia cung cép cho ngudi st dung
lao déng bang chirng vé vé may bay c6 ngay khéi hanh roi vao khoang thoi
gian nam ngay néi trén, it nhat hai tuan treéc ngay két thic hop dong da thoa
thuan, thi ngudi st dung lao ddng cé nghia vu chi trd phan con lai cda tién
lwong trwdc khi nhan vién roi di.

Hwéng dan ap dung:

Nguwoi str dung lao ddng khdng co quyén thay dbi thoi han ciia hop dong
lao déng c6 thdi han sau khi nhan vién da xuat trinh vé may bay.

3. Trtr khi cé thda thuan khac, tién lwong dwoc chuyén vao tb chirc tai chinh ma
nhan vién chi dinh.

4. Nguwoi st dung lao ddng khéng dwoc phép thu phi clia nhan vién dbi véi cac
dich vu tuyén dung, hwéng dan ban dau hodc cac dich vu lién quan dén viéc di
lai dén va roi khéi Phan Lan, va khéng dwoc tinh 1 d6i vai chi phi di lai do
ngwoi str dung lao déng trng truérc.

Nguw&i str dung lao dong co trach nhiém thdng bao cho nhan vién rang khéng
mot ca nhan hay to chire nao dwoc phép thu cac khoan phi néi trén.

5. Khi nguoi st dung lao dong sap xép vé may bay hoac phucyng tién di chuyen
khac cho nhan vién dé dén hodac roi khoi dat nwéc, phwong an vé ré nhat phai
dwoc can nhac tv sém nham dam bao rang cac chi phi dwoc hoan lai van hop ly
dbi véi nhan vién.

Néu can, ngwdi st dung lao ddng sé& cung cap phwong tién dwa dén lao déng
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thoi vu gilha noi ¢ va san bay hoac dia diém dén trong nwérc.

Néu can, ngwdi st dung lao déng sé& cung cap chd & phu hop cho lao déng thoi
vu. Cac huéng dan cia S& Di Trd Phan Lan vé chd & cho lao ddng thi vu, cung
v&i cac khuyén nghi va quy dinh chinh thirc khac, nén dwoc st dung dé danh
gia mirc dd phu hop ctia noi &. Moi quyén loi hién vat sé dwoc tinh thué theo



quyét dinh hang nam cia Co Quan Thué vé quyén loi hién vat. Néu ché & do
nguwdi st dung lao ddng cung cap khéng dwoc xem la quyén loi hién vat, thi cd
thé thda thuan mét khoan tién thué hop ly. Khoan tién thué nay khong dwoc
vurot qua mire gia thué chung tai khu vire dé. Yéu cau vé tinh hop ly phai xét
dén loai chd & va sb ngudi cung cw tru.

MGt khoan phi bira an hop Iy cé thé duoc thda thuan ddi voi dich vu an udng do
nguwoi str dung lao déng cung cap.

Théng tin vé cac khoan chi phi ma nhan vién phai tra phai dwoc cung cép truéc
cho nhan vién tai thoi diém tuyén dung. Néu nguoi sir dung lao dong va nhan
vién théa thuan rang chi phi s& dwoc khau trir vao lwong, thi nguoi st dung lao
dong chi dwoc phép khau trir nhivng khodn da dwoc thda thuan t trwdec va bang
van ban v&i nhan vién. Hop ddng phai duoc |ap bang ngdn ng® ma nhan vién
hiéu dwoc. Moi khodn thu tlr nhan vién phai tuan thi Chwong 2, Muc 17 ctia Dao
Luat Hop Bong Lao Péng.

V KY NGHi HANG NAM

Muc 33 Th&i lweng va viéc cap ky nghi hang nam

1.

Céc quy dinh dwoc néu trong Dao Luat Nghi Phép Hang Nam sé& diéu chinh ky
nghi hang nam.

M6t phan cla ky nghi hang nam gém bén tuan (24 ngay trong tuan) phai dwoc
cap dwéi dang ky nghi lién tuc trong khoang thoi gian tir ngay 2 thang 5 dén
ngay 30 thang 9. Néu diéu kién san xuat clia cong ty khong cho phép nghi toan
bd ky nghl trong mda nghi néu trén, mét phan ba s ngay nghi c6 thé dwoc cap
ngoai mua nghi, nhwng khi d6 sb ngay nghi nay sé dwoc kéo dai thém 50%.

Nguwoi st dung lao ddng co quyén cap phan con lai cta ky nghi hang nam vuot
qua bon tuan nai trén riéng biét, ngoai mua nghi (tr ngay 2 thang 5 dén ngay
30 thang 9) theo quy dinh cua DBao Luat Nghi Phép Hang Nam.

Khi cap ky nghi hang nam, tat ca cac ngay khac, ngoai trir Chii Nhat, cac ngay
lé ton gido, Thir Bay Le Phuc Sinh, Ngay Quoc Té Lao Bong, Dém Vong Ha
Chi, Ngay Bo6c Lap va bém Giang Sinh, déu dwoc tinh la ngay nghi.

Muc 34 Tién lwong nghi phép

Lwong nghi phép cua nhan vién dworc tra lwong theo gi®

1. Béi véi nhan vién dworc trd lwong theo gior, lwong nghi phép hang ngay trong ky

nghi hang ndm dwoc tinh bang cach nhan mac lwong theo gid (hodc mirc
lwong trung binh theo gi& néu can) voi so gi lam viéc moéi tuan da duwoc thoa



thuan trong hop dong lao dong, réi chia mirc lwong hang tuan dé cho 6. Mirc
lwong theo ngay duworc tinh toan sau dé dwoc nhan voi hé s 1,03.

Hwéng dan ap dung:

MUrc lwong trung binh theo gi® lubn dwoc st dung khi sé tién kiém duoc
khac v&i mirc lvong theo gi do cé cac khoan thuwdng. Mlrc lvong trung
binh theo gi& dwgc tinh dwa trén thoi gian tinh lwong ngay triedc ky nghi
hang nam. (Xem Muc 31 Lwong theo gi& trung binh).

Néu thoi gian lam viéc thwong 1€ thay ddi hang tuan, sé tinh trung binh thoi
gian lam viéc thwdng 1é thyc té trong nam tinh phép nghi.

Déi v&i nhan vién hwong lwong theo gio, tién lwong nghi phép sé dwoc chitra
trwdre khi ky nghi bat dau, vao ngay tra lwong thong thwdng gan nhéat vai thoi
diém bat dau nghi, hoac theo thda thuan tai noi lam viéc.

Lwong nghi phép cua nhan vién dworc tra lwong thang

2. Nhan vién c6 mirc lvong dwoc thda thuan it nhat 1a theo tuan thi cling dwoc
hwdng lwong trong thoi gian nghi phép hang nam. Tién lwong cho mét ngay
nghi cia nhan vién huwéng lvong thang dworc tinh bang cach chia lwong thang
cho 25.

Quyén loi hién vat

3. Cac khoan quyén loi hién vat dwoc tinh vao lwong sé dwgrc chi tra day da trong
suot thoi gian nghi hang nam ma khéng bi khau tr

Muc 35 Lwong sau ky nghi

Nhan vién bat dau ky nghi hang ndm dung th&i diém duoc cap va quay lai lam
viéc ngay sau khi ky nghi két thic sé dwoc nhan 50% tién lwong nghi phép
hang nam duwd&i dang thwéng sau ky nghi. Khoan thuwéng sau ky nghi nay sé
dwoc chi trd cham nhét vao ngay tra lvong ké tiép sau méi ky nghi. Néu nhan
vién khéng quay lai lam viéc theo dung thoa thuan sau ky nghi hang nam,
nguoi st dung lao dong co thé thu héi khodn thuwdng sau ky nghi da chi tra
trwde do.

Khoan lwong sau ky nghi ciing dwoc chi trd néu nhan vién vang mét cé sw
di“)ng y clia nguoi str dung lao déng hoac do cac ly do dwoc quy dinh tai Muc 7
cua Dao Luéat Nghi Phép Hang Nam, xay ra ngay trwéce khi ky nghi hang nam
bat dau ho&c sau khi ky nghi két thic va quan hé lao dong van dang tiép dién.

Khodn Iwong sau ky nghi ciing dworc chi tra dbi véi nhan vién nghi hwu hodc
nhan vién quay lai lam viéc sau khi hoan thanh nghta vu quan sw, theo quy dinh
cta Dao Luat vé Tiep Tuc Quan Hé Lao Bong doi v&i Nguwoi Thwe Hién Nghia



Vu Québc Phong, ciing nhw dbi véi cac nhan vién dang nghi thai san, nghi cham
s6c con hoac bi tam thoi cho nghi viéc.

Nghia vu quén sy tw nguyén dwoc coi la twong dwong véi nghia vu quéan su.

Hwéng dan ap dung:

Néu khoan lwong sau ky nghi da dwoc chi trd cho nhan vién roi di dé thue
hién nghia vu quan sy thi quy dinh nay khéng ap dung.

Lwong nghi phép sau khi nghi viéc ciing dwoc tra cho nhan vién khi hop déng
lao ddng cham dirt vi ly do khéng lién quan dén nhan vién. Tuy nhién, néu hop
ddng lao ddng cham durt trong thoi gian nghi phép (tr ngay 2 thang 5 dén ngay
30 thang 9) vi ly do khéng lién quan nhan vién, thi nhan vién chi nhan dwoc
lwong sau ky nghi cho sb ngay nghi da tich Ity dén hét nam tinh nghi phép
trwde do.

Néu ky nghi hang nam dwoc cap dudi dang nghi kéo dai theo khoan 2 Muc 33
thi lwong sau ky nghi sé khdng dwgc chi tra cho sO ngay nghi kéo dai dé.

Néu nguwdi st dung lao ddng va nhan vién co thda thuan, khoan lwong sau ky
nghi cé thé dwoc chuyén dbi thanh nghi c6 huwéng lwong, mét phan hodc toan
bé. Khi tinh d6 dai ky nghi theo ngay lam viéc, khoan lwong sau ky nghi dwoc
chuyén dbi sé& dwoc chia cho mirc lwong hang ngay. Phan con lai clia khodn
lwong sau ky nghi s& dwoc chi tra vao ky tra lwong tiép theo.

Hwéng dan ap dung:

Trong mét tuan dwong lich, cé thé chuyén dbi téi da nam ngay nghi tir
khoan Iwong sau ky nghi sang nghi phép. Khong st dung ngay nghl chuyén
dm nay cho cac ngay nghi gitra tuan. Nhirng ngay nghi déa dwoc st dung
van dwoc tinh nhw ngay lam viéc khi xac dinh s ngay nghi hang nam va sé
ngay nghi do rat ngan thoi gian lam viéc.

Muc 36 Lwong nghi phép ty 1é phan tram

Khi hop déng lao ddng co thdi han két thuc va néu gitra nguoi sir dung lao
ddng va nhan vién khong cé théa thuan vé viéc chi tra lwong nghi phép theo
tirng ky tra lwong, thi khoan lwong nghi phép nhan vién dwoc hwédng sé duoc
chi tra nhu sau:

e 12,5% thu nhap dbi véi nhan vién cé quan hé lao déng kéo dai dwdi mot
nam;

e 15,8% thu nhap dbi véi nhan vién cé quan hé lao déng kéo dai trén mét
nam va khéng bi gian doan.



Thu nhap bao gom tién Iwong dwoc chi trd cho thoi gian 1am viéc, cling nhw
tien lwong trong théi gian nhan vién khéng cé kha nang lam viéc cling nhw
trong thoi gian nghi thai san va nghi sinh con.

Khoan tién lwong nghi phép tinh theo phan tram sé dwoc ghi rd riéng trén phiéu
lwong clia nhan vién vao théi diém thanh toan.

Hwéng dan ap dung:

Khéng dwoc ap dung hinh thire tra lwong nghi phép theo ty 1€ phan tram doi
v@i cac hop dong lao déng khéng xac dinh théi han.

Bai voi cac hop dong lao dong co thoi han ¢ dinh dai han va tiép tuc sang
nam nghi phép tiép theo, sé ap dung cac quy dinh vé nghi phép hang nam.

Muc 37 Tra lwong nghi phép khi chdm dirt quan hé lao déng

Khi mét hop dong lao dong khong thdi han ¢é hiéu lwe bi chdm dut, Iucyng nghi
phép twong rng voi sO ngay nghi da tich |Gy nhuwng chwa st dung sé duworc tra
dwdi hinh thire béi hoan nghi phép (xem Phan 34 Tién lwong nghi phép).

Débi v&i khodng thei gian ma nhan vién duwoc tich IGy nghi phép theo Luat Nghi
Hang Nam nhwng khéng c6 thu nhap thuc té, khoan tro cap nghi phép sé dworc
tinh dwa trén murc thu nhdp ma nhan vién |é ra sé c6 trong thoi gian do.

VI OM BAU, TAI NAN VA MAT KHA NANG LAM VIEC

Muc 38 Xac dinh tinh trang méat kha nang lam viéc

Nhan vién khéng thé lam viéc do bi 6m hodc chéan thwong phai théng bao cho
ngwoi str dung lao déng ngay lap tlrc.

Néu nhan vién bi 6m, ho c6 thé nghi 1am téi da hai ngay chi véi théng bao cta
chinh nhan vién. Néu con 6m tiép tuc kéo dai, ngudi str dung lao déng cé
quyén y&u cau nhan vién cung cap gidy chirng nhan y té xac nhan tinh trang
mat kha nang lam viéc.

Téng sb ngay nghi om dwoc phép voi thong bao ca nhan trong mét nam la 6
ngay Cac ngay nghl 6m vuot quéa sb nay sé duwoc xem xét theo hwéng dan cu
thé cla noi lam viéc.

Nguwoi st dung lao dong sé hwédng dan nhan vién cach bao nghi ém va cac quy
trinh khac c¢ lién quan. Cac quy trinh nay can xem xét nhirng gidi han co thé
phat sinh do tinh trang 6m dau.



Vai ly do hop ly, ngudi str dung lao déng co thé gigi thiéu nhan vién dén kham
v&i chuyén vién stre khoe nghé nghiép hodc yéu cau giay chirng nhan y té cho
trwong hop Om dau.

Hwéng dan ap dung:

Ly do hop ly c6 thé 1a nhan vién thwdng xuyén nghi 6m, hoac co nghi ngd
lam dung chat kich thich hay hanh vi sai pham khac anh hwédng dén kha
nang lam viéc.

Muc 39 Quyén dworc tra lwong trong thei gian méat kha ning lam viéc

Néu nhan vién mat kha nang thwc hién cong viéc do 6m dau hoéc chan thwong
khéng phai do co y gay ra, ho sé dwgc hwdng lwong nghi Om nhw sau:

Theoi gian lam viéc tai Thei gian dwo'c hwéng lwong
thei diém bi 6m

dwdi mét tuan khéng c6 quyén dwoc hwdng luvong
it nhat 1 tuan 50% tién lwong cho cac ngay lam viéc trong vong

9 ngay lam viéc tiép theo ké tlr ngay bét dau bi
ém (xem thém Muc 42 — Thdi gian chd)

it nhat 1 thang tra lwong cho cac ngay lam viéc trong thoi gian
28 ngay

it nhat 3 n&m tra lwong cho cac ngay lam viéc trong thoi gian
35 ngay

it nhat 5 ndm tra lvong cho cac ngay lam viéc trong thoi gian
42 ngay

it nhat 10 ndm tra lwong cho cac ngay lam viéc trong thoi gian
56 ngay

Néu mtrc thu nhap khac véi mire lwong theo gio do ¢o6 tién thwédng, thi lwong
nghi dm sé dworc tinh theo thu nhap trung binh theo gi®&» cdng v&i cac quyén loi
hién vat ap dung trong gi® lam viéc binh thwdng (xem Muc 31 Lwong theo gi&
trung binh).

Lwong nghi dm cia nhan vién lam viéc theo lwong khoan va cé thoi gian 1am
viéc dwdi moét thang sé duworc tinh dwa trén mire lwong ca nhan theo thoi gian.



Nguwdi str dung lao dong sé tra lwong nghi dm vao ngay tra lwong théng
thwong va ghi rd khoan nay trén phiéu lvong.

Quyén dwoc boi hoan cliia ngwdi str dung lao dong

Trong khoang thoi gian nguo’| st dung lao dong da tra Iwo’ng cho nhan vién
dang nghi Om, nghi thai san ho&c nghi cham séc con, nguéi stv dung lao dong
cd quyén yéu cau bdi hoan khodn trg’ cAp ma nhan vién dwoc hwéng trong thoi
gian mat kha nang lao déng, theo Dao Luat Bao Hiém Y Té, Pao Luat Béi Hoan
cho Ngwoi Lao Bong, Dao Luat Hwu Tri Nhan Vién hoac Dao Luat Bao Hiém
Co Gidi, nhwng khéng vuwrot qua sb tién nguwdi st dung lao ddng da chi tra.

Néu tro cdp hang ngay, tro' cap thai san hoéc tro cAp cham séc con theo Pao
Luat Bdo Hiém Y Té khong dworc chi tra do 16i clia nhan vién, hodc dworc chi tra
v&i mire thAp hon mirc dang |18 dwoc huwéng theo Pao Luat, thi ngudi st dung
lao déng c6 quyén khau trir vao tién lwong trong thdi gian nhan vién nghi 6m,
nghi thai san hodc nghi cham séc con, twong (rng véi phan tién lwong da bij tir
chdi chi tra, toan bd hodc mét phan, trong ky tra lwong do hanh vi cGia nhan
vién.

Muc 40 Tién lwong trong th&i gian mat kha nang lao déng déi véi hop dong
c6 théi han lap lai

Déi v&i nhan vién l1am viéc theo hop ddng co thdi han, thei gian lam viéc trudc
doé cho cung mét nguoi st dung lao ddng sé dwoc tinh dén. Néu nhan vién da
tirng lam viéc cho cuing mét ngudi st dung lao déng trong it nhat ba thang lién
tuc, thi ho c6 quyén dwoc hwéng lwong nghi 6m theo quy dinh tré lwong 28
ngay néu trén

e trong giai doan th hai, sau 14 ngay lam viéc, va
e trong giai doan thi¥ ba, ngay sau khi bat dau quan hé lao dong.

Muc 41 Ngay phat bénh hoac tai nan lao dong

Néu nhan vién phat bénh hoéc bi chan thuo’ng trong ngay lam viéc, nguoi st
dung lao dong sé tra lvong day da cho ngay nay. Néu tinh ‘trang méat kha nang
lam viéc tiép tuc, thi ngay dau tién dwoc tinh la ngay nghi om sé la ngay lam
viéc tiép theo ma nhan vién 18 ra sé l1am viéc néu khéng bi 6m.

Muc 42 Thei gian che
Néu tinh trang mét kha nang lam viéc kéo dai khéng qua ngay phat bénh va

sau (6) ngay trong tuan tiép theo, thi lvong sé khong dwoc chi tra cho ngay dau
tién nghi Om (ngay cho).



Tuy nhién, néu quan hé lao dong trwdc ngay phat bénh da keo dai it nhat
10 thang, hodc tinh trang mat kha nang lam viéc la do tai nan lao dong gay ra,
thi quy dinh vé ngay ch& khéng ap dung.

Muc 43 Tai phat bénh

Néu nhan vién tai phat cing mot bénh trong vong ti da 30 ngay dwong lich ké
tr ngay ma ho lan cudi nhan duoc lvong ngh| dm hodc tro cap ém dau, va thoi
gian huwéng lwong cho bénh dé van chwa st dung hét, thi viéc chi tra lwong
nghi dm sé tiép tuc ma khoéng can ap dung ngay chd. Lwong nghi 6m sé tiép
tuc dwoc chi trd cho dén khi bénh két thuc hoac dén khi két thuc thoi gian chi
tra cho ky nghi ém do.

Néu cling mot bénh tai phat sau hon 30 ngay ké tir ngay cubi cling dwoc
hwéng tro cap hang ngay hoac lwong nghi ém, thi viéc chi trd lwong nghi ém sé
duwoc thuwe hién theo quy dinh ap dung cho mét bénh méi, tire 1a tt ca cac quy
dinh théng thuwong vé thoi gian ché va chi trd lwong sé dwoc ap dung (xem
Muc 39 Quyén dworc trd lwong trong thoi gian mat kha nang lam viéc).

Néu can thiét, viéc xac dinh liéu do co phai 1a cling mét bénh hay 1a mét bénh
khac sé dwgc dwa vao quyét dinh cua Kela.

Muc 44 B6i hoan cho thu nhap bi mat do kham y té

Kham va sang loc y té theo luat dinh

1. Nguwdi sir dung lao dong co trach nhiém tra khoan bdi hoan cho phan thu nhap
bi mat va chi phi di lai thiét yéu khi nhan vién tham gia cac hoat déng sau day:
e cac budi kham y té dwoc quy dinh trong Nghi Dinh ctia Hoi Pdng Nha
Nwéc (708/2013) vé dich vu cham séc strc khde nghé nghiép theo luat
dinh va da dwoc phé duyét trong k& hoach hanh déng cta dich vu y té lao
dodng, thyc hién trong thoi gian lam viéc

e cac budi kham theo Pao Luat bao vé thanh nién tai noi lam viéc
(998/1993)

e cac budi kham theo Dao Luat Birc Xa (859/2018)

e cac budi kham dwoc yéu ciu theo Nghj Dinh ctia Hoi BPdng Nha Nwéc
(708/2013) khi nhan vién dwoc diéu chuyén trong cung mét cdng ty sang
vi tri c6 yéu cau khamy té

e céc budi sang loc ung thu theo Nghj Dinh ctia H6i Pdng Nha Nwéc
(339/2011)

e cac budi kham sirc khoe, xét nghiém hodc tiém chang theo quy dinh cua
Dao Luat Phong Chong Bénh Truyén Nhiém (1227/2016)

Néu viéc kham dién ra vao thoi gian nghi cla nhén vién, thi nguoi str dung lao
dong sé tra mot khoan twong trng vo&i mire trg cap hang ngay toi thieu dugc chi
theo Dao Luat Bao Hiém Om Dau, dé boi thwong cho chi phi phat sinh.



Cac cudc hen kham bénh vé&i bac si va kiém tra y té khac

2. Ngudi st dung lao déng sé bdi hoan cho nhan vién phan thu nhap bi mat néu
cudc hen khéng thé sap xép ngoai gi¢ lam viéc hoac néu cé nhu cau khan cap

dbi v&i viec kham y té can thiét nham chan doan bénh

e ddi v&i viéc xét nghiém hodc chup X-quang dwoc bac si chi dinh lién
quan dén kham bénh

e ddi v&i viéc kham dinh ky can thiét do bénh man tinh nhw tiéu dwong

e trong thoi gian kham y té nham keé toa thiét bj hé trg, chang han nhw
kinh mat hoac thiét bi diéu tri bénh, va trong thdi gian dwoc hwéng dan
st dung thiét bj d6

e dbi v&i viéc kham y té trong thai ky

o dm véi viéc kham nham xin gidy chirng nhan can thiét dé hwéng tro
cép thai san theo Dao Luat Bao Hiém Om Dau

e cho lan diéu tri dau tién dbi voi bénh ly rang miéng phat sinh dot ngot
trong ca lam viéc cta nhan vién va gay mat kha nang lam viéc, voi
diéu kién quan hé lao déng trwéc thoi diém xay ra s viéc da kéo dai it
nhat mét thang.

Dé duoc chi trd cac khoan bdi hoan néu trén, viéc khdm y té cling nhw bat ky
xét nghiém hodc chup X-quang nao (néu co) phai dugc sap xép sao cho tranh
gay mat thdi gian lam viéc mot cach khéng can thiét.

Nhan vién phai cung cép bang chirng xac thwc vé viéc khdm y té, chang han
nhw giay xac nhan y té hoac bién lai chi phi kham.

Nhan vién cé nghia vu thdng bao trwdc cho ngwdi st dung lao ddng vé thoi
gian da dat lich kham.

Muc 45 Kham sutrc khée dinh ky

Nguwoi st dung lao ddng sé td chirc kham strc khde dinh ky va kiém tra kha
nang lao ddng cho nhan vién chinh thirc cr mdi ndm nam mét 1an ké tw khi
nhan vién tron 50 tudi. Nhan vién da diéu kién kham src khde dinh ky sau 5
nam lam viéc lién tuc. Nhung lan kham strc khde nay nham téng cuwong ngudn
lwc va kha nang lam viéc cta nhan vién, phat hién sém nguy co mat kha nang
lao dong phong ngtra bénh tat anh hwéng dén strc khde lao dong va glam yéu
td rdi ro. Viéc kham strc khde sé dwoc thwe hién vao thoi gian ranh ctia nhan
vién. Néu khong thé sap xép kham ngoai gi® lam viéc, ngwdi str dung lao déng
phai cho phép nhan vién kham trong gi¢ lam viéc. Khéng tra lwong hoac chi phi
di lai cho thoi gian nay.



Muc 46 Cong viéc thay thé

Néu nhan vién khong thé thwc hién cdng viéc thwdng 1é cia minh do ém dau
ho&c chan thwong, ngudi st dung lao ddng cé thé dé xuét cong viéc thay thé
nhan vién c6 kha nang ddm nhan ma khéng gay anh huédng dén strc khoe.
Trwée khi bat dau cdng viéc thay thé, ngudi st dung lao ddng phai phdi hop
v&i nhan vién va dich vu cham séc strc khde nghé nghiép dé xac dinh xem
cong viéc thay thé dé cé phu hop véi nhan vién hay khéng.

Cong viéc thay thé phai phu hop va, néu co thé, twong dong vai cong viéc
thwdng 1€ cua nhan vién. Thay vi bo tri cong viéc thay thé, co thé sap xép dao
tao nghé cho nhan vién.

Muc 47 Bao hiém nhan tho theo nhém

Céc td chire thi trvong lao ddng cip quéc gia da thdéa thuan vé viéc cung cép
bao hiém nay. Nguwdi st dung lao ddng 1a bén mua bao hiém va chi tra phi bao
hiém. Bao hiém nay sé chi trd quyén loi t& tudt trong trwdng hop nhan vién qua
ddi, néu ho cé nguoi thu hwdng duwoc néu tén trong diéu khoan va diéu kién
cla hop ddng bao hiém. Ngwoi thu hwéng la vo/chdéng va con cai dwdi 22 tudi
cla nhan vién da qua doi.

VIl NGHi CHAM SOC CON

Muc 48 Nghi thai san

Nhan vién dang mang thai c6 quan hé lao dong kéo dai lién tuc khéng bi gian

doan it nhéat 6 thang trwdc ngay dy sinh sé dworc trd lwong hodc tién céng cho
cac ngay lam viéc trong vong mét thang ké tir ngay bat dau thoi gian nghi thai

san theo Chwong 4, Muc 1 ctia Dao Luat Hop BPéng Lao Bong.

(Xem thém Muc 39 Quyén dworc trd lwong trong thoi gian méat kha nang lam
viéc)

Muc 49 Nghi phép cham con
Nhan vién khong sinh con nhwng dang cham so6c tré va da diéu kién nhan tro
cép nudi con theo Pao Luat Bao Hiém Y Té, sé dwoc trd lwong it nhat trong 6

ngay lam viéc dau tién, voi diéu kién hop dong lao dong da kéo dai lién tuc it
nhat 6 thang trwdc ky nghi nudi con.

Muc 50 Nghi phép cham séc con bi dm



Trong trwéng hop tré dwdi 10 tudi bi dm dét ngdt, nhan vién sé duoc tra lwong
nghi dm trong th&i gian vdng mét tam thoi tdi da 4 ngay dwong lich, néu thoi
gian nghi nay la can thiét dé sap xép hodc trwc tiép chdm séc con cai la ngudi
phu thudc hodc tré khac sdng thwdng tra trong cung hd gia dinh cla nhan vién.

Pé dwoc nhan Iuong trong thoii glan ngh| cham soc con bi ém, ca hai phu
huynh phai déu cé viéc lam, phai cé gidy xac nhan y té vé tinh trang ém cla tré,
va quan hé lao ddng ctia nhan vién phai da kéo dai it nhat mot thang. Viéc dang
theo hoc & dia phwong khac cling dwoc coi la dang co viéc lam.

Nhan vién c6 quyén nghi dé cham soc con bi 6m co thé chia sé thoi gian nghi
v&i nguoi khac, va deu cé quyen hwédng lwvong nghi m, nhwng khéng dwoc
nghi trung thoi gian.

Muc 51 Cham sé6c con bi bénh nang

Nhan vién c6 con mac bénh nang theo quy dinh tai Nghi Dinh cta Chinh Phu sb
619/2015 c6 quyén nghi lam dé tham gia qua trinh diéu tri, phuc hoi chirc nang,
cac khda dao tao thich nghi hoac hoat dong phuc hoi khac cua tré, néu viéc
nghi lam nay dwoc théa thuan trwéc véi nguwdi str dung lao déng.

Muc 52 Cham séc cha me gia yéu

Trong trwdng hop cha hodc me cla nhan vién bj dm dét ngdt hodc can dwoc
dwa vé nwdc dé dieu tri, nhan vién cé quyéen nghi lam trong théi gian can thiét
dé sap xép viéc cham séc hoac diéu tri cho cha hoac me.

VIl AN TOAN LAO BONG
Muc 53 Cac nghia vu chung

1. Nguoi st dung’lao dong phai thwe hién moi bién phap thich hop dé dé[n bao
nhan vién co thé thyc hién cong viéc dwgec giao ma khéng gay nguy hiém cho
strc khde hoac an toan cua ho.

2. Phai tuan thi cac huwéng dan vé an toan lao déng khi sir dung may mac, thiét bi
va cong cu. Tat c& nhan vién déu cé nghia vu thédng bao cho ngwdi siv dung lao
dong vé bét ky thiéu sét nao dwoc phat hién co thé gay nguy hiém cho an toan
tai noi lam viéc.

3. Khix@ Iy va lvu trir cac chat doc hai, phai tuyét doi tuan thi huwéng dan cua
nha san xuat.



Khi cac chat ddoc dwoc phun hodc st dung dwéi hinh thire khac trong nha kinh,
phai dam bao thdng gié va ch® da thdi gian lam sach khong khi truwdc khi tiép
tuc cbng viéc.

4. Ngudi sir dung lao ddng phai tw chi tré chi phi sap xép cham soc sirc khde
nghé nghiép theo luat dinh va phdi hop v&i cac chuyén gia y té, tuan theo quy
dinh vé trach nhiém sap xép dich vu chdm séc strc khde nghé nghiép cla
nguwoi st dung lao dong, dwoc quy dinh trong DPao Luat Cham Séc Sirc Khée
Nghé Nghiép s6 1383/2001 va Nghi Dinh ctia Chinh Pha sb 708/2013 vé
nguyén tac thwec hanh tét trong dich vu chdm séc strc khde nghé nghiép, noi
dung dich vu chdm sdc strc khde nghé nghiép, cling nhw trinh dd chuy&n mén
cua chuyén vién va chuyén gia.

5. Dbi v&i nhirng nhan vién l1am viéc véi thube bao vé thuc vat hoac thube diét cé
c6 doc tinh, nguwoi str dung lao dong phai t6 chirc va chi tra cho viéc kham sirc
khée dinh ky mGi nam mét 1an.

6. Danh sach céac loai thubc bado vé thyc vat dwoc st dung tai noi lam viéc cung
v&i Bang Di¥ Liéu An Toan Héa Chét (SDS) phai cé s8n dé nhan vién tham
khao tai noi 1am viéc. Cling can cung cap mét ban sao danh sach nay cho nhan
vién khi ho tham gia budi kham strc khde theo quy dinh tai khoan nay.

7. Khi danh gia va han ché cang thang gay hai do nhiét do cao tai noi lam viéc,
phai tham khao hwéng dan clia co quan quén ly an toan lao dong.

8. Néu cong viéc hoac diéu kién lam viéc co thé gay nguy hiém dang ké cho nhan
vién mang thai hodc thai nhi, va néu khéng thé loai bé nguy co, ngwdi str dung
lao ddng phai chuyén nhan vién sang cdng viéc phu hop hon trong subt thai ky.

Muc 54 Trang thiét bj bao hé lao déng

1. Nguwdi sir dung lao dong phai cung cép cho nhan vién chinh thirc s lwong
géng tay bao ho can thiét, m che nang (neu can), va téi da hai bd quan o bao
hd. Néu an toan lao ddng yéu cau, ngudi st dung lao dong ciing sé& cung cap
giay dép phu hop véi cdng viéc duwoc giao. Tat ca trang bi nay phai 1a trang bi
ca nhan cla nhan vién trong subt thoi han hop déng lao dong.

Déi v&i nhivng nhan vién c6 quan hé lao ddng dai han va phai lam viéc trong
mai trwdng lanh (vi du: tda nha khéng cé hé thdng swdi, kho lanh hodc ngoai
tr&i vao mua déng), nguwdi st dung lao dong s& cung cap trang phuc gitr nhiét
va déng phuc mua dong pht hop. Ngwoi sir dung lao dong ciing sé cap quan
40 mai thay thé khi quan 4o cii bi mon hoac hw héng.



Déi v&i nhan vién l1am viéc ngoai trdi theo hinh thire toan thdi gian thwong 18,
nguwdi st dung lao ddng phai cung cip quan 4o chdng thdm can thiét. Néu
nhan vién phai lam viéc trong kho lanh trong th&i gian khéng chi tam thai, thi ho
phai dwoc trang bi day di quan 4o 4m phu hop.

Ngoai ra, nhan vién tré lai noi lam viéc ci sau théi gian tam thoi cho nghl viéc
do thiéu viéc lam ho&c do gian doan hop déng lao déng van duoc coi la nhan
vién toan thoi gian thwdng 1€ theo muc nay.

Dai véi nhan vién o hop dong cb thoi han, nguodi sir dung lao dong sé cung
cap gang tay va quan ao bao hg can thiét cho cong viéc trong suot thoi gian
hop dong cé hiéu lyc.

2. Néu nhan vién phai tlep xuc voi chat an mon hoéac chat doc, nguwdi siv dung lao
doéng phai cung cap day du quan 4o, noén, giay va gang tay bao hd phu hop véi
tinh chat coéng viéc do.

3. Néu cong viéc hodc cac chat dwoc xi ly yéu cau siv dung méat na phong déc,
thiét bi bao vé thinh giac hoac kinh bao hé, ngudi st dung lao dong phai trang
bi day da cho nhan vién. Nhan vién cd nghia vu st dung day da cac trang thiét
bi bdo ho dwoc cap.

Muc 55 Giay phép va dao tao

Néu nguoi sir dung lao dong chi dao nhan vién thwc hién cac coéng viéc yéu
cau co thé hanh nghé ho&c chirng chi chuy&n mén, chang han nhw chirng chi
st dung thuéc bao vé thwe vat, hd chiéu vé sinh, thé an toan lao ddng, chirng
chi so' cap ctru EA1, gidy phép lam viéc nong (han, cat...), thé chiva chay so
cap AS1, thé van hanh xe nang hodc thé an toan thi cong duwong bo, thi nguoi
st dung lao dong c6 trach nhiém dam bao rang nhan vién da cé glay phép phu
hop, hoac sap xép khoa dao tao can thiét trwde khi bat dau cong viéc. Khi
ngwoi str dung lao déng chi dao nhan vién thwc hién mét nhiém vu cdng viéc
yéu cau gidy phép hoéac chirng chi, ngudi st dung lao ddng phai chiu toan bd
chi phi dao tao, chi phi di lai, lwu tra va tién lwong bi mét trong thoi gian dao
tao.

IX HOP TAC VA GIAI QUYET TRANH CHAP
Muc 56 Cac quy dinh chung
1. C&c quyén va nghia vu lién quan dén quan hé lao ddng nhwng khéng dwoc quy

dinh trong théa wd&c lao dong tap thé nay sé duwoc ap dung theo cac dao luat va
nghi dinh co lién quan.



2. Nguoi str dung lao dong phai dam bao thda wdc lao dong tap thé nay ludn co
san tai noi lam viéc dé nhan vién tham khao.

Muc 57 Nguyén tac thwong lwong lién tuc

Trong thoi gian hiéu lyc cla théa wéc lao dong tap thé nay, cac bén co thé
kh&i xwdng thwong lwgng dé lam rd hoac cai thién mot phén ndi dung théa
woc. Neu trong thoi gian hiéu lwe cé phat sinh nhu cau mé cudc thwong lwong
vé cac van dé chéat Iuo’ng lién quan dén doi sbng lao déng, chdng han nhuw
trong khuén khé mot giai phap tdng thé cho thi trwdng lao dong hodc cac stra
ddi quan trong lién quan dén nganh, thi cac bén ky két thda wéc lao dong tap
thé co thé dwa ra cac dé xuét can thiét. Nhirng ndi dung da thdng nhat theo
nguyén tac thwong lwong lién tuc cé thé dwoc ap dung ngay trong thdi gian
hiéu lwc cia thda wéec.

Muc 58 Hop tac tai noi lam viéc

Su hop tac gitba ngwdi str dung lao dong va nhan vién dong vai tré quan trong
dbi vai bau khong khi lam viéc. Hop tac hiéu qua c6 thé giup tang mirc d6 hai
long cha nhan vién trong céng viéc, ddng thoi gidm ty 18 nghi 6m va céac gian
doan san xuét khac. Hop tac tét con gitp tdng nang suéat va chat lwong, tr do
cai thién hiéu qua kinh doanh va kha nang tai chinh ctia doanh nghiép, dac biét
vé khia canh tién lwong.

Do d6, moi noi lam viéc can chu trong duy tri va phat trién hop tac tbt.

Muc 59 Kho khan tai chinh nghiém trong

Néu tinh hinh tai chinh clia cdng ty xau di mot cach dét ngdt va nghiém trong,
va de doa gay ra cac hau qua nhw cét gidm nhan s, thi cé thé théa thuan tai
dia phwong (xem Muc 5 Théa thuan tai dia phwong) vé viéc thay déi ngén han
cac diéu kién lao dong, véi thoi han khéng qua sau thang, nham dam béo suw
duy tri hoat dong va viéc lam cua céng ty trong théi ky khing hoang. Cac thay
ddi vé diéu kién lao dong phai dwoc thwe hién sau khi da ap dung cac bién
phap nham khéi phuc diéu kién hoat ddng ctia céng ty, nhw cac sap xép tai
chinh hoac cac bién phap nhe nhang hon.

Néu tai noi 1am viéc c6 bau dai dién cdng doan, thi cac van dé lién quan dén tai
chinh, don hang hoéc viéc lam cua céng ty phai dwoc trao dbi véi ngudi dai
dién cong doan. Ngoai ra, can tim kiém cac bién phap it nghiém trong hon dé
khéi phuc diéu kién hoat dong clia cdng ty nhw nhirng phwong an thay thé cho
viéc thay déi diéu kién lao dong. Néu sau khi da thwc hién cac bién phap tai
chinh va gidi phap thay thé, van di dén quyét dinh thay ddi diéu kién lao déng,
thi mot bao cao vé tac dong dw kién cla cac thay dbi déi vai tinh hinh tai chinh
cla cong ty phai dworc trinh cho dai dién cong doan trwdc khi théng nhat cac
thay ddi tai dia phwong.



Tai nhirng noi lam viéc khéng c6 bau dai dién cong doan, mot bao céo téng
hop vé tinh hinh tai chinh, sé lwong don hang hodc van dé viéc lam ma cong ty
dang dbi mat, cling v&i cac bién phap tai chinh va giai phap it nghiém trong
khac da thwc hién, cling nhw cac bién phap diéu chinh nhan sw dw kién va tac
dong dv kién cuia cac diéu chinh nay dbi véi viéc 6n dinh tai chinh céng ty, phai
duwgc gii trwdc cho Nghiép doan nganh va Lién doan Nguw&i st dung lao dong
Noéng nghiép MTA.

Muc 60 Thwc hién nhiém vu cua vi tri dwo'c bau chon

Nhan vién dwoc bau vao vi tri dai dién tai ban chap hanh céng doan, tham gia
thwong lvong théa wéc lao dong tap thé, hodc dai dién cong doan trong bat Ky
co quan quan ly nao khac, sé dwoc mién trir cong viéc dé tham dw cac cudc
hop lién quan. Quyén dwoc mién trir cong viéc nay ciing &p dung cho thanh
vién dw khuyét, néu thanh vién chinh thirc khéng thé tham du.

Nhén vién phai thong bao cho nguoi sir dung lao dong vé thoi gian can nghi
cang s&m cang tot va xuat trinh thdng bao triéu tap chinh thire néu duoc yéu
cau.

Thoi gian vang mat vi ly do néu trén dworc tinh twong dwong véi thoi gian lam
viéc dé tinh quyén nghi phép hang nam va rut ngan thoi gian lam viéc.

Muc 61 Dai dién cong doan

Déi v&i cac van dé lien quan dén dai dién cong doan, sé ap dung thda thuan vé
dai dién céng doan da dwoc ky két gitra cac cdng doan lién quan.

Muc 62 Dién giai thda wéc lao ddng tap thé va giai quyét tranh chap

1. Néu nhan vién c6 khiéu nai lién quan dén viéc dién giai hodc ap dung ding
théa wéc lao déng tap thé nay hoac cac théa thuan lién quan, ho phai ngay lap
tirc thdng bao cho nguwdi st dung lao dong.

2. Néu van dé khong thé giai quyét théng qua thwong lwong gitra nhan vién va
nguoi sir dung lao dong, thi sé tiép tuc thwong lwong gitra dai dién cong doan
va nguwoi st dung lao dong. Viéc thwong lwong phai dwoc tién hanh ngay 1ap
tire. Tai noi lam viéc khéng c6 dai dién cdng doan, sau khi thwong lwong gitra
nhan vién va nguoi st dung lao dong khong dat két qua, tranh chép co thé
dwoc chuyén dén cac bén ky két théa wdc lao dong tap thé dé giai quyét.

3. Néu tranh chap khong thé gidi quyét & cap dia phwong, cac bén clia thoa woc
lao dong tap thé co thé tién hanh dam phan. bé thyc hién viéc nay, can lap mot
bién ban bang van ban néu rd ndi dung tranh chap va y kién cua cac bén, dva



trén qua trinh thwong lwong tai dia phwong. Bién ban nay phai dwoc giri cho ca
hai bén ky ket théa wéc lao dong tap the.

. Néu tranh chép gitra ngwdi s dung lao déng va nhan vién phat sinh t ly do

khac véi cac ly do néu tai khodn 1 ctia Muc nay, can nd lwc giai quyét thong
qua thwong lwgng gitka cac bén lién quan trwdc khi thye hién cac hanh dong
khac. Néu ngudi st dung lao ddng va nhan vién khéng dat dwoc thda thuan,
van dé cé thé dwoc chuyén cho cac bén ky két théa wéc lao ddng tap thé dé
gidi quyét.

Néu mét trong hai bén ky két théa wéc lao ddng tap thé yéu cau thwong lwong
vé tranh chap néu trén, viéc thwong lwong phai dwoc tién hanh va két thuac
ngay khi co6 the.

Néu cac bén ky két thda wéc lao dong tap thé khong thé giai quyét tranh chap,
van dé coé thé dworc duwa ra trwdc Toa Lao BOng, hoac néu khdng thudc tham
guyén cua toa nay, thi dwa ra Téa An Quan.

Muc 63 Thu hdi phi cong doan

Khi cé Gy quyén tlr nhan vién, nguoi st dung lao dong sé khau trir hoi phi céng
doan tr tién lwong clia nhan vién trong méi ky tré lwong. Nguwoi st dung lao
dong phai chuyén s tién hoéi phi da khau trir vao tai khodn ngan hang do td
chirc cdng doan chi dinh va gi danh sach chi tiét vé khoan khéau triv ctia tirng
nhan vién cho Nghiép doan nganh theo hwéng dan dwoc cung cip. Sau khi két
thic ndm dwong lich hodc khi két thic quan hé lao ddng, nguoi st dung lao
dong phai cung cap gidy xac nhan vé hoi phi da khau trir cho Co quan Thué.

Muc 64 Dai dién cta cac bén ky két théa wéc lao dong tap thé

Dai dién dwoc Gy quyén cua cac tb chirc ky két thda wéc lao dong tap nay céd
quyén, khi c6 thda thuan hoac khi da théng bao kip théi cho ngudi siv dung lao
dong, tién hanh thwong lwvong voi nguwdi st dung lao dong tai noi lam viéc chiu
sw diéu chinh clia théa wéc lao dong tap thé, va giam sat viéc thuc hién thda
wd'c cung voi dai dién cia ngwdi str dung lao déng hoac dai dién cong doan..

Muc 65 Hiéu lwc cta théa wée lao dong tap thé

1.

Théa wéc nay ¢ hiéu lwc tir ngay 1 thang 2 nam 2025 dén ngay 31 thang 1
nam 2028.

. Trong thoi gian dam phan moét théa wéc lao ddng tap thé khac, cac diéu khoan

trong thda wéc lao ddng tap thé nay van tiép tuc dwoc ap dung cho dén khi
théa wéc méi dwoc ky ket hoac qua trinh dam phan két thuc bang cach khac.

Thdéa wdc nay dwoc 1ap thanh hai ban gibéng hét nhau, méi bén gitr mot ban.
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LIEN DOAN NGUOI SU DUNG LAO BONG NONG NGHIEP MTA
Nghiép doan nganh

DE CUONG CHI KY
THOA UG C LAO BPONG TAP THE MO'I CHO NGANH LAM VUON

Ngay: Ngay 3 thang 3 nam 2025
Dia diém: Helsinki Finnish Club, Kansakoulukuja 3, Helsinki, Phan Lan

Thanh phan tham du:
Cac bén dam phan thudc Lién doan Nguwoi str dung lao ddng Nong
nghiép MTA
Cac bén dam phan thuéc Nghiép doan nganh

Lién doan Ngwoi str dung lao dong Nong nghiép MTA va Nghiép doan nganh da
thong nhat cac ndi dung sau day:

1 THAY DOI CAU TRUC VA NOI DUNG PHU LUC CUA THOA UO'C LAO DONG
TAP THE

Mot nhom cong tac do hai bén chi dinh da dé xuat stra doi cau tric va cach
dién dat cta cac phu luc trong théa woc lao dong tap theé ap dung cho nganh
lam vwon. Cac stra doi nay da dwoc Uy ban dam phan théng qua.

2 HIEU LU'C CUA THOA 'O'C LAO DONG TAP THE

Hiéu lwc cta théa wéc lao ddng tap thé hién hanh tir ngay 1 thang 2 ndm
2023 dén ngay 31 thang 1 nam 2025 sé& dwoc gia han tlr ngay 1 thang 2 ndm
2025 dén ngay 31 thang 1 ndm 2028, kém theo cac stra déi dwoc liét ké
trong dé cuong nay.

Hai bén co quyén cham dit thda woc lao dong tap thé vao ngay 31 thang 1
nam 2027. Thong bao cham dwrt phai duwgc giri bang van ban cho bén con lai
cham nhat vao ngay 30 thang 11 nam 2026.

Thoéa woc nay sé tiép tuc dwoc gia han teng nam mdét, tree khi mét trong hai
bén cham d&t bang van ban it nhat hai thang trwéc ngay hét han.



3 TANG LWONG TRONG CAC NAM 2025, 2026 VA 2027

Viéc tang lvong va tién cong sé duwoc thwe hién bang mirc tang tinh theo cent,
ap dung cho tong mwrc tang chung va tirng nhéom chirc danh céng viéc duwoc
liét ké trong thang lvong.

3.1 Mirc ting tong thé (Muc 24, khoan 5)

Mtrc téang tbng thé dwoc ap dung nhw sau: 26 cent/gi® dbi véi nhan vién
hwéng lwong theo gid va 44,72 euro/thang dbi véi nhan vién huéng lwong
thang ké tir ky trd lwong gan nhét bat dau vao ngay 1 thang 5 nam 2025; 31
cent/gi& dbi v&i nhan vién huéng lwong theo gid va 53,32 euro/thang dbi voi
nhan vién huwédng lwong thang ké tir ky tra lwong gan nhat bat dau vao ngay 1
thang 5 ndm 2026; va 27 cent/gi® dbi véi nhan vién hwéng lwong theo gid va
46,44 euro/thang ddi véi nhan vién hwdng lwong thang ké tr ky tra lwong gan
nhat bat diu vao ngay 1 thang 5 nam 2027.

3.2 Thang lwong (Muc 24, khoan 3)
MUrc Ivong theo gid ctia cac nhém phén loai cdng viéc va murc thwdng ky
nang toi thieu trong cac hop dong lao déng dwoc ky tir ngay 1 thang 5 nam

2025 tr& di nhw sau:

Nhém phén loai céng viée  Mure thudng ky ndng  Tién luong tiéu chuén da

bao gébm
t6i thiéu (4%) tién thuéng ky ndng (4%)
€/9ic €/9ic €/gio
1 9,87 0,39 10,26
2 10,30 0,41 10,71
3 10,79 0,43 11,22
4 11,30 0,45 11,75
5 11,82 0,47 12,29

Mtrc lvong theo gid cla cac nhom phén loai cong viéc va mirc thwdng kY
nang toi thieu trong cac hop dong lao déng dwgc ky tir ngay 1 thang 5 nam
2026 tré di nhw sau:



Nhém phén loai céng viée  Mure thudng ky ndng  Tién lwong tiéu chuén da

bao gém
t6i thiéu (4%) tién thuwéng ky ndng (4%)
€/gio €/9io €/gio
1 10,18 0,41 10,59
2 10,61 0,42 11,03
3 11,10 0,44 11,54
4 11,61 0,46 12,07
5 12,13 0,49 12,62

Mrc lvong theo gio ctia cac nhom phan loai cdng viéc va murc thwdng ky
nang toi thieu trong cac hop dong lao déng dwgc ky tir ngay 1 thang 5 nam
2027 tré di nhw sau:

Nhém phén loai céng viée  Mure thudng ky ndng  Tién luong tiéu chuén da

bao gém
toi thiéu (4%) tién thuéng ky ndng (4%)
€/gio €/gio €/gio
1 10,45 0,42 10,87
2 10,88 0,44 11,32
3 11,37 0,45 11,82
4 11,88 0,48 12,36
5 12,40 0,50 12,90

3.3 Cac khoan tién thwéng tinh bang cent va euro

Cac khoan tién thwdng tinh bang cent va euro dwoc dé cap trong thda woc lao
dong tap thé nhw sau:

3.3.1 Béi hoan cho bang cép nghé va dao tao nghé chuyén sau (Muc 29,
khoan 15)
ké ttr ngay 1 thang 5 nam 2025 |1a 127 € cho méi chirng chi
ké tr ngay 1 thang 5 nam 2026 Ia 131 € cho méi chirng chi
ké tir ngay 1 thang 5 ndm 2027 |a 135 € cho méi chirng chi

3.3.2 Phu cép ngay thir Bay trong cdng viéc ban 1& (Muc 29, khoan 6)
ké tr ngay 1 thang 5 nam 2025 |a €1,29/gi®
ké tr ngay 1 thang 5 nam 2026 1a €1,33/gi®
ké tr ngay 1 thang 5 nam 2027 1a €1,36/gi®

3.3.3 Tién thwéng ca ti (Muc 29, khoan 7)
k& tlr ngay 1 thang 5 nam 2025 1a €0,88/gid
k& tr ngay 1 thang 5 nam 2026 1a €0,91/gi®
ké tlr ngay 1 thang 5 nam 2027 1a €0,93/gi®



Tién thwdng ca dém

k& tir ngay 1 thang 5 nam 2025 Ia €1,60/gid
ké tr ngay 1 thang 5 nam 2026 1a €1,65/gid
k& ttr ngay 1 thang 5 nam 2027 Ia €1,69/gio

3.3.4 Tién thwéng cong viéc budi téi (Muc 29, khoan 8)
ké tr ngay 1 thang 5 nam 2025 |a €0,63/gi®
ké tr ngay 1 thang 5 nam 2026 1a €0,65/gid
ké tlr ngay 1 thang 5 ndm 2027 14 €0,67/gi®

3.3.5 Phu cp céng viéc stir dung thudc trir sau (Muc 29, khoan 10)
ké tlr ngay 1 thang 5 nam 2025 1a €1,10/giv
ké tir ngay 1 thang 5 nam 2026 Ia €1,13/gio
ké tir ngay 1 thang 5 nam 2027 |a €1,16/gi&

3.3.6 Tro cap tham nién (Muc 29, khoan 14)
ké tir ngay 1 thang 5 nam 2025:

5-7 nam €100
8-11 nam €194
12-15 nam €303
16-19 nam €386
20 nam tré& 1én €492
ké tr ngay 1 thang 5 nam 2026:
5-7 nam €103
8-11 nam €200
12-15 nam €312
16-19 nam €398
20 nam tr& 1én €507
ké tr ngay 1 thang 5 nam 2027:
5-7 nam €108
8-11 nam €205
12-15 nam €320
16-19 nam €408
20 nam tr& 1én €520

3.3.7 Tro cép cho Té trwdng céng doan (Muc 7 ctia Théa Thuan vé T
Trwdng Céng Doan)
ké tr ngay 1 thang 5 nam 2025:
5-20 nhan vién €44/thang
21-50 nhan vién €57/thang
51 nhan vién tré 1én €93/thang



ké tr ngay 1 thang 5 nam 2026:
5-20 nhéan vién €46/thang
21-50 nhan vién €59/thang
51 nhan vién tré Ién €96/thang

ké tr ngay 1 thang 5 nam 2027:
5-20 nhan vién €48/thang
21-50 nhan vién €61/thang
51 nhan vién tré Ién €99/thang

3.3.8 Tro cép cho dai dién an toan lao déng
(Muc 8 cia Théa Thuan vé Hop Tac An Toan Lao Béng)
ké tr ngay 1 thang 5 nam 2025:
10-20 nhan vién €44/thang
21-50 nhan vién €57/thang
51 nhan vién tré Ién €93/thang

ké tr ngay 1 thang 5 nam 2026:
10-20 nhan vién €46/thang
21-50 nhan vién €59/thang
51 nhan vién tré 1én €96/thang

ké tr ngay 1 thang 5 nam 2027:
10-20 nhan vién €48/thang
21-50 nhan vién €61/thang
51 nhan vién tré 1én €99/thang

4 THAY DOI VE CACH DIEN PAT

Céch dién dat trong céac diéu khoan sau da dwoc chinh stra, trong khi cac noi
dung khac cua thda wéc lao ddng tap thé van gilr nguyén:

Muc 5 Thoa thuan tai dia phwong

Thda thuan tai dia phuong duroc dé cép trong thda wéc nay la cac thda thuan
duoc ky két gitka nguoi st dung lao ddéng hodc dai dién ctia nguoi st dung lao
dong vaéi té trrdng céng doan hodc, néu khéng cé nguoi dwoc bau vao vi tri
do, véi dai dién khac cta ngudi lao ddéng hodc, néu khdng cé dai dién nao
duwroc bau, gilka nguoi str dung lao dong va tap thé nhan vién. Mot théa thuan
duroc ky Vi té trudng cong doan hodc dai dién khéac cla nhén vién sé co gia
tri rang budc déi véi nhiing nhan vién ma ngudi dai dién dé dai dién cho quyén
loi cua ho.



Thda thuéan c6 thé duoc ky cho mot khoéng thoi gian xac dinh hodc khéng xéac
dinh. Trtr khi dat thanh thda thuan khac, thda thuan dwoc ky cho thoi gian
khong xac dinh co6 thé bi cham dut voi thoi han bao trwoc la ba thang.

Thoa thuéan phai dwgc Idp thanh van ban. Van ban thoa thuan cén néu roé cac
diéu khodn da duoc théng nhét tai dia phu”o’ng va bat ky noi dung nao khac da
duroc thbng nhéat mot cach ré rang, nhdm dam bdo cd hai bén déu hiéu ro
nhiing thay déi ma théa thuén nay mang lai. C4 hai bén phai c6 du thoi gian
dé tim hiéu ky céc van dé da thong nhét tai dia phuong va dé tham khéo thém
y kién chuyén mén tir cac chuyén gia dam phén théa wéc lao déng. Quéa trinh
thuwong long can nhdm muc dich xay dung va duy tri mét méi quan hé tich
cure, ¢6i mé gilka hai bén. Viéc thuong luong phai duoc thuc hién bang ngén
ngi¥ ma ca hai bén déu hiéu.

Théa thuan tai djia phurong nhw duoc dé cdp & day la mot phan cua théa woc
lao déng tap thé hién hanh.

Muc 6 Bat dau lam viéc va ky két hop déng lao déng

5. Nguoi str dung lao dong hodc dai dién dwoc dy quyén bdi nguroi Str dung
lao déng c6 quyén tuyén dung va sa thai nhan vién cing nhw quyén chi dao
va phan céng cbng viéc.

6. Hop dong lao déng phai duwoc I14p thanh vén ban.

Ngoai ra, néu céc diéu kién quy dinh tai Chuong 2, Muc 4 ctia Dao Luét
Hop Déng Lao Pdng (55/2001) khéng dwoc ghi trong hop dbng lao dong,
nguoi str dung lao déng phai cung cap cho nhan vién mét ban ghi bang vén
bén vé céc diéu khodn va diéu kién chinh cta hop déng lao dong.

7. Hop dbng lao dong phéi xac dinh ré hop déng la:

a) c6 thoi han c¢é dinh, hodc ] ,
b) khéng xac dinh thoi han (tdre la kéo dai cho dén khi c6 théng bao cham
dut).

ng dépg dwoc xem la co thoi han khi,,vi du, hai bén da thoa thuan ky hop
dong dé thurc hién mot cong viéc cu thé, hoac khi thoi han lam viéc duoc
xac dinh dwa trén muc dich cua hop dong.

Néu do tinh chét céng viéc ma cén phai ky hop déng c6 thoi han trén co sé
hoan thanh céng viéc déa thoa thuan, nhung ngay két thic chinh xac chua
duroc xac dinh, thi hop déng lao ddng van phai ghi ré woc lvong vé thoi gian
lam viéc. Néu thoi gian lam viéc cén thay déi do tinh chat céng viéc, nguoi
St dung lao dong phai théng bao cho nhan vién ngay khi nguwoi st dung lao
déng biét duroc nhu cdu va mudn nhét la mot tuan truée khi thay doi dién ra.



Hwéng dan dp dung:

Thoi han cua quan hé lao déng phai dwoc néu ré trong hop déng lao ddng,
duéi dang mot ngay két thic wéc long hodc sé tudn/thang wéce tinh. Khéng
dwoc mo ta thoi han lam viéc béng cac khai niém mang tinh mé ta nhw mua
thu hoach, mua béo tri, két thic cong viéc khoan san phdm hodc cho dén
khi c6 tuyét dau mua, v.v.

Nhan vién tir 15 tudi tré 1én co quyén tw minh ky két hodc cham dirt hop
dong lao ddng cua chinh ho.

Muc 7 Nghia vu cung cap théng tin

Nguoi st dung lao dong phéi cung cdp cho moi nhén vién céc tai liéu va théng
tin sau: théa wéc lao déng tap thé nay, cac van ban phap luét khac bt budc
phai duwoc niém yét tai noi lam viéc, bang phén ca, ké hoach thoi gian lam viéc
(néu c6), théng tin vé dich vu chdm séc strc khde nghé nghiép, va bén khdo
sé&t noi lam viéc tuén thi theo Pao Ludt Chdm Séc Sire Khée Nghé Nghiép.

Nguwoi str dung lao déng phéi théng bao cho nhén vién biét vé nguoi hudng
dan tai noi lam viéc va ngwdi dwoc chi dinh phu trach viéc huéng dan ban
dau. Nhén vién ciing phai duoc tiép cén théng tin vé dai dién céng doan duoc
b&u chon va dai dién an toan lao dong.

Nguoi str dung lao dong tuyen dung tir nwrde ngoai phai cung cép cho nhén
vién bang chirng vé cac diéu khoan va diéu kién chinh cua hop déng lao dong
cling nhuw théa woc lao dong tap thé nay ngay tai thoi diém tuyén dung, khi
nhén vién van con & quoc gia nguyén quan cta ho.

Muc 8 Thoi gian thur viéc

Nguwoi st dung lao dong va nhan vién cé thé théa thuan vé mot thoi gian thiy
viéc bat dau tur khi bat dau lam viéc va khdng kéo dai quéa séu thang. Néu
nhén vién cé thoi gian vdng mét trong thoi gian thir viée do mét kha nang lao
dong hodc nghi phép vi ly do gia dinh, nguoi st dung lao déng c6 quyén gla
han thoi gian thir viéc thém mot thang cho méi 30 ngay vang mat thudc cac
thoi gian néu trén. Ngudi str dung lao déng phai thdng bao cho nhén vién vé
viéc gia han thoi gian thir viéc trude khi thoi gian thir viéc két thuc.

Boi v6i cac hop dong co thoi han, thoi gian thir viéc (ké ca thoi gian gia han
néu co) co thé kéo dai toi da bang médt ntra thoi gian cta hop dong lao dong
va khéng duwoc vurot qua sau thang.

Néu nhén vién trwdre déy da tieng lam viée cho cang mét nguroi st dung lao
dong trong it nhat ba thang va hién dang thuc hién cac nhiém vu twong tw, thi
thoi gian thor viéc sé khéng duwoc ap dung.



Thoi gian thir viéc chi duoc dp dung khi da c6 hop dbng lao ddng bang vén
ban.

Muc 9 Hwéng dan ban dau

Nguwoi str dung lao dong phai cung cép cho nhén vién maoi hoac nhan vién
chuyén sang céng viéc khéc sw huéng dén day du vé céc diéu kién lao dong,
nhiém vu méi va bét ky rdi ro nao lién quan dén an toan.

Nguwoi str dung lao déng cé nghia vu ddm bao rang nhan vién nhan duoc su
hwong déan va dao tao bang ngdén ngir ma ho hiéu duoc.

Nhan vién dwoc chi dinh dé thuc hién viéc huwdng dan ban dau phéi duoc bd
tri du thoi gian dé thuc hién cong viéc huéng dan. Néu mot nhén vién cé
nhiém vu thurc hién viéc huwéng dan, thi diéu nay sé lam tdng nhém phan loai
cbng viéc cua ho.

Nguoi st dung lao dong c¢é trach nhiém dam béo réng ngudi huéng dan tai
noi lam viéc dwoc chi dinh ¢ da ky nang dé thuc hién viéc huéng dan va néu
cén, nguoi hudng dan duwoc tham gia khdéa dao tao phu hop ¢6 tinh dén céac
dac thu caa linh viee. Nhan vién sé duwoc tra leong cho thoi gian tham gia dao
tao. Nguoi str dung lao ddng chiu trach nhiém cho céc chi phi lién quan dén
khda dao tao do.

Nguwoi huéng dan tai noi lam viéc phai dwoc danh du thoi gian dé chuén bj ca
vé mét ly thuyét va thurc hanh. Néu mét nhén vién c6 nhiém vu thuc hién viéc
hwéng dan tai noi lam viéc, thi diéu nay ciing lam tdng nhém phén loai céng
viéc cua ho.

Muc 10, khoan 3

Nguwoi str dung lao déng khdng duoc cham dit hop dong lao ddng vé thoi han
néu khéng c6 ly do chinh dang va xac déang, theo quy dinh tai Chuong 7, Muc
2 clia Pao Luét Hop Pdng Lao Béng. Cac ly do chdm dirt bao gbm nhitng cdn
ctr hop phap cho phép chédm dit hop ddng lao déng theo quy dinh cda Pao
Luét Hop Béng Lao Pdng, tire la nhitng ly do lién quan dén nhén vién, chdng
han nhw boé bé nghia vu céng viéc, khéng tuan thu cac chi thi hop Ié tr ngueoi
str dung lao déng trong pham vi quyén quan ly céng viéc cua ho, vi pham quy
dinh ctia canh sét, véng méat khéng phép va vi pham nghiém trong trong qué
trinh lam viéc.

Muc 10, khoan 10 (m¢&i)

Néu mot nhéan vién cé hop ddng ¢ thoi han nghi viéc trurée khi hét thoi han
hop déng ma khéng cé thda thuén véi ngudi st dung lao dong, nhan vién dé
phai boi thurong cho ngudi sty dung lao déng vé bét ky thiét hai nao da gay ra.



Nguoi st dung lao dong cé thé gitr lai tién lurong mét ngay lam viéc nhw mét
khodn boi thuong. Viéc nay yéu cau hop déng lao déng phai cé ghi ré ngay
két thuc. Quyén cla ngudi str dung lao dong trong viéc khau trir tién luong
phai duoc théng béo bang van ban cho nhén vién trong hop dbng lao ddng,
bang ngén ngr ma nhén vién hiéu duorc.

Nguoi st dung lao dong cé quyén khéu trir khodn tién néu trén tor khodn
lwong cubi cung phéi trd cho nhén vién theo Piéu 2, Muc 17 cua Pao Luéat Hop
Pdng Lao Pdng.

Khoan nay khéng ap dung cho viéc chdm durt hop dbng trong thoi gian thiy
viéc.

Hwéng dan ap dung:

“Mét ngay luong” c6 nghia la mire lvong theo giér cho sé gior lam viéc méi
ngay duworc ghi ré trong hop déng lao dong, can ctr theo nhom yéu céau cong
viéc cua nhan vién.

Muc 10, khoan 14 (mé&i)

Béat ky trurong hop cho nghi viéc tam thoi nao phéat sinh tir nhiing bién ddng
thwong nién vé nhu céu lao dong trong linh virc sén xuét nay sé khéng thuéc
pham vi diéu chinh cta nghia vu thurong lwong tap thé theo Pao Luat Hop Téac
Trong Doanh Nghiép. Trong nhirng trrong hop nhw vay, khi dwa ra thong bao
nghi viéc tam thoi, ngudi sir dung lao dong phai giai thich cho nhan vién vé
céc bién phap, ly do, tac déng va cac phuong én thay thé. Nguoi dai dién
céng doan cta nhén vién, dai dién khac cla nhan vién, hodc néu khéng cé
nguoi dai dién duroc bau, thi nhan vién dé phéi duoc théng bao vé céac bién
phép nay sém nhét co thé.

Muc 12 Lich lam viéc
Lap lich

M6t lich lam viéc phai lubn dworc 1ap cho noi lam viéc va phai ghi ré thoi lurong
ca lam viéc thuong 1é cla nhén vién cing nhw thoi gian bt dau ca .Lich lam
viéc phéi duroc I1ap cho khodng thoi gian it nhét Ia bon tuédn. Néu do tinh chét
céng viéc khéng déu ddn ma khéng thé I1ap lich lam viéc trong khoang thoi
gian bén tuén, thi lich phai duoc I1ap cho khodng thoi gian dai nhat co thé.

Khi 14p lich lam viéc, nguoi st dung lao déng phai tham khao y kién cua dai
dién céng doan hoéc, néu khong co6 ngwoi nay, mét dai dién khac do nhéan
vién chi dinh. Néu khéng c6 dai dién nhan vién, nguoi str dung lao dong phai
tao diéu kién dé nhan vién néu nguyén vong Vvé lich lam viéc.



Khi xdy dung lich lam viéc, nguoi st dung lao dong phai bao dam rang lich
lam viéc khdng gay ton hai hoac ap lwc qua murc cho nhan vién.

Théng béo vé lich Iam viéc

Nhan vién phai dwoc théng bao lich lam viéc kip thoi. Trtr khi co thoa thuan
kh,éc tai noi lam viéc, lnhé?n vién phai duwoc théng bao vé lich lam viéc it nhat
bon ngay trwoc khi bat dau ky lam viéc theo lich.

Thay déi lich lam viéc

Vi ly do chinh dang, ca lam viéc da dwoc ghi trong lich cé thé duoc thay doi
bang vén ban theo cach da duwoc théa thuan tai noi lam viéc. Ly do chinh dang
c6 thé Ia tinh hudng phéat sinh tir nhu cdu san xuét hodc diéu kién thoi tiét
khong thé dw doan khi I4p lich. Céc théa thuan bang van ban vé thay déi gior
lam viéc phai néu ré thoi han chét dé cé thé hay, chuyén hodc thay déi ca lam
viéc.

Néu nhan vién da dén noi lam viéc theo ca nhung khéng thé bat dau lam viéc
do thoi tiét xu, nhan vién dé phai duwoc bdi hoan chi phi di lai khir héi ttr nha
dén noi lam viéc. Khodn béi hoan nay la thu nhap chiu thué va sé tién sé
twong dwong véi mire tro cép theo kilémét do Co Quan Thué xéc nhan hang
nam.

Nguoi st dung lao dong va nhan vién luén co thé théa thuén thay doi lich lam
viéc theo dé nghj cua nhan vién.

Cdc quy dinh dic biét lién quan dén ca lam viéc va gio Iam viéc
Tuén lam viéc bt dau vao séng Thir Hai luc 5 gior sang.

Néu nhan vién phai di chuyén dén dia diém lam viéc khéc trong gitra ngay lam
viéc theo yéu cau cta nguwoi str dung lao dong, thi thoi gian di chuyén duoc
tinh vao gio lam viéc.

Muc 13 Ghi chép gié’ lam viéc

Nguoi str dung lao déng phai ghi chép lai gic’ lam viéc, gio lam thém, céng
viéc b6 sung va khén cép, cting nhuw c6ng vigc thyre hién vao Chu Nhét hogc
céc ngay 1 nha tho khac dé cung cép thong tin vé thoi lurong cla tiing loai
céng viéc va tién lvong da chi trd. Nhan vién hodc ngudi dai dién duwoc Gy
quyén cta ho cé quyén duoc tiép cén théng tin lién quan dén ban than trong
cac tai liéu néu trén.



Muc 17
Thoi gian nghi khac

Trong mét ca lam viéc 8 gic, nhan vién dwoc nghi hai 14n, méi 1an 12 phut.
Néu ca lam viéc duéi 8 gi®, nhan vién duoc nghi mot 1an 12 phut. Néu ca lam
viéc kéo dai it nhat 10 gio» theo hé théng diéu chinh gic lam viéc, nhén vién
duwroc nghi ba 1dn, méi lan 12 phut.

Khi ép dung hinh thire rat ngén thoi gian lam viéc theo quy dinh tai Muc 16,
sao cho ca lam viéc kéo dai it nhat 7 gio, nhan vién sé duoc nghi hai lan, moi
lan 12 phdt.

Muc 27, khoan 2
Thure tap sinh toe cac co sé giao duc dai hoc

Sinh vién dang hoc tai mét trirong dai hoc hoéc dai hoc khoa hoc trng dung
trong linh vure lién quan va thure hién ky thure tap theo chuwong trinh hoc thong
qua hop dong lao déng sé duoc tra it nhat 85% murc lurong cla nhém yéu cau
cbng viéc bac mot.

Nhan vién phéi cung cdp cho nguoi str dung lao ddng vén ban xéc nhan vé
thoi long thure tap trong chuwrong trinh hoc.

Néu viéc Iam tiép tuc sau khi ky thurc tap két thic, nhan vién sé dugc tré luong
theo nhom yéu céau cbng viéc twrong teng voi nhiém vu thuec té.

Hwéng dan ap dung: Ky thuc tap phai bao gom phan céng viéc co hudng
dan.

Muc 29, khoan 11

Néu nguoi str dung lao ddng yéu cdu mét nhén vién di céng tac ngoai noi cuw
trd va chuyén cdng tac nay can qua dém, thi nguoi st dung lao dong co trach
nhiém sap xép ché & cho nhén vién. Ngoai ra, nguoi str dung lao déng sé chi
tra tror cap céng tac la 40,80 euro cho moi ngay can qua dém trong nam 2025.

Néu nguoi str dung lao déng yéu cau nhén vién di céng tac cé thoi luong it
nhét 6 gio’ va sau dé nhan vién co thé quay vé nha riéng nghi qua dém, ngudi
St dung lao dong sé chi tra tro cép céng téc trong ngay la 19,95 euro trong
nam 2025. Néu chuyen di kéo dai hon 10 gio, trg cap la 28,25 euro. Murc tro
cép nay duworc diéu chinh hang nam.

Néu nguoi st dung lao déng chi tré cho bira &dn trong chuyén di, thi khoén tro
cap sé bi giam 50%. Tai day, “mét bira an” dwoc hiéu la hai bira cho murc tro



cap cao va mét bira cho murc tro cp thap. Nhan vién co quyén tte choi biva an
do ngudi str dung lao dong cung cap, trong trwong hop do, trer cap sé duwoc
thanh toan day du.

Péi véi céc chuyén cong tac nuréc ngoai, tro cdp cong téc sé duwoc chi trd theo
mtre tro cap mien thué theo tung quéc gia dwoc Co Quan Thué Phéan Lan xac
nhan moi nam.

Chi phi di lai trong cac trirong hop biét phai néu trén sé do ngudi str dung lao
déng chi trd. Néu ngudi str dung lao dong va nhén vién déng y, nhan vién cé

thé st dung xe cé nhan dé di chuyén, trong trirong hop nay, mirc boi hoan sé
la 0,59 euro/km trong nam 2025.

Lai xe cho cac hoat déong bao tri

Néu nhén vién va nguoi str dung lao ddng da théa thudn rdng nhan vién sé st
dung xe ca nhan cho cac hoat déng bao tri, thi nhan vién sé duwoc tra 0,59
euro/km cho cac chi phi nay. Viéc str dung ro-moéc cho cac chuyen bao tri sé
duroc théa thuén tai noi lam viéc. Khodn boi hoan chi phi nay sé duoc diéu
chinh hdng ndm.

Muc 29, khoan 13

Khoan béi thuong cho sw bét tién gy ra cho nhéan vién do truc ngoai gicr sé
duroc thda thuén trong hop déng trirc ngoai gicr bang vén ban. Trir khi cé théa
thuén khéc, mure bdi thuong té/ thiéu cho viéc trurc ngoai giorla 21 euro méi
ngay, duwroc lam tron 1én theo s6 ngay nguyén t/ep theo. Nguoi stv dung lao
dong va nhén vién ciing c6 thé théa thuén chuyén sé gic lam viéc trong thoi
gian trire sang mét khoang thoi gian nghi turong teng.

Cédng viéc duworc thure hién trong thoi gian tric sé durgc tra lurong theo sd gio
lam viéc thure té.

(Xem thém Muc 22 Nhiém vu truc)
Muc 29, khoan 17

(...)

V&i cung ly do, nhan vién dwoc pghi phép c¢o lwong trong ngay dién ra Ié tang
hoéc Ié an tang bang binh tro cot cua ngwoi than can.

(...)



Muc 32, khoan 2

Lwong hodc tién céng cudi cung phéi duoc chi trd cang sém cang tét. Khi
chém dit hop dbng lao déng khdng ¢é thoi han, lwong cudi cung cé thé duoc
thanh toén vao ky tré ltong binh thuong tiép theo cla nhén vién. Tuy nhién,
véi cac hop dbng lao déng cé thoi han, luong cudi cting phai duoc chi trd
cham nhat la trong vong ndm (5) ngay lam viéc.

Néu mét lao déng thoi vu sdp roi khdi qubc gia cung cép cho ngudi str dung
lao ddéng badng chirng vé vé may bay c6 ngay khéi hanh roi vao khodng thoi
gian ndm ngay ndi trén, it nhat hai tuén triéc ngay két thic hop dong da théa
thudn, thi nguoi str dung lao dong c6 nghia vu chi trd phan con lai cua tién
lwrong trirde khi nhéan vién roi di.

Hwéng dan dp dung: Ngudi str dung lao dong khéng co quyén thay doi thoi
han cua hop dong lao déng c6 thoi han sau khi nhan vién da xuat trinh vé may
bay.

Muc 32, khoan 4 (mé&i)

Nguoi str dung lao déng khéng duoc phép thu phi clia nhan vién déi véi céc
dich vu tuyén dung, huéng dan ban dau hodc céc dich vu lién quan dén viéc di
lai dén va roi khéi Phén Lan, va khdng duoc tinh 18i dbi véi chi phi di lai do
nguwoi str dung lao dong (rng truroc.

Nguoi str dung lao dong co trach nhiém théng bao cho nhén vién rang khéng
mot ca nhan hay to chire nao dwoc phép thu cac khoan phi néi trén.

Muc 32, khoan 5 (mé&i)

Khi nguoi st dung lao dong sdp xép vé may bay hodc phuwong tién di chuyén
khéc cho nhén vién dé dén hodc roi khdi dat nwéc, phurong én vé ré nhét phai
duroc can nhéc tir sém nhdm dam béo réng céc chi phi duoc hoan lai van hop
ly dbi véi nhan vién.

Néu can, nguoi str dung lao déng sé cung cép phuong tién dwa doén lao dong
thoi vu gitra noi & va san bay hodc dja diém dén trong nuwérc.

Néu can, nguoi st dung lao déng sé cung cp ché & phu hop cho lao ddng
thoi vu. Cac huéng dén cta S& Di Tri Phén Lan vé chd & cho lao déng thoi
vu, cung véi céc khuyén nghi va quy dinh chinh thire khac, nén duoc sty dung
dé danh gigd mirc do phu hop cta noi &. Moi quyén loi hién vt sé duoc tinh
thué theo quyét dinh hang ndm cta Co Quan Thué vé quyén loi hién vat. Néu
chd & do ngudi st¥ dung lao déng cung cép khéng duoc xem la quyén loi hién
vat, thi c6 thé théa thuédn mét khodn tién thué hop ly. Khoén tién thué nay



khéng duoc vurot qua mirc gia thué chung tai khu vire do. Yéu cau vé tinh hop
ly phai xét dén loai cho ¢ va s6 ngwdi cung cur tra.

Mét khodn phi bira an hop ly ¢6 thé duoc théa thudn doi voi dich vy &n ubng
do nguoi sty dung lao déng cung cap.

Thong tin vé cac khodn chi phi ma nhén vién phai trd phdi duwoc cung cap
triwéc cho nhén vién tai thoi diém tuyén dung. Néu ngudi str dung lao dong va
nhén vién théa thuan réng chi phi sé dwoc khéu trtr vao luong, thi ngudi str
dung lao déng chi duoc phép khéu trir nhitng khodn da duoc théa thuén tir
tridc va bang vén ban véi nhan vién. Hop dong phéi duroc 1ap bang ngén ngir
ma nhan vién hiéu duwoc. Moi khoén thu ttr nhan vién phai tuén thd Chuong 2,
Muc 17 cta Pao Luét Hop Péng Lao Déng.

Muc 34, khoan 1
Lwong nghi phép cua nhén vién dworc tra Iwong theo gio

Déi véi nhan vién duoc tré luong theo gioy, luong nghi phép hang ngay trong

ky nghi hang ndm dwoc tinh bang cach nhadn murc lurong theo gior (hodc mirc

lwong trung binh theo gicr néu cén) véi sé gicr lam viéc méi tuén da duroc théa
thudn trong hop dong lao déng, rbi chia mirc lvong hang tuédn dé cho 6. Mirc

lwong theo ngay duoc tinh toén sau dé duwoc nhan véi hé sé 1,03.

Hwéng dan ap dung: Mdrc Irong trung binh theo giér luén duroc st dung khi
sé tién kiém duwoc khac véi mire luong theo gior do ¢ céc khodn thuéng. Mire
lurong trung binh theo gio dwoc tinh dwa trén thoi gian tinh ltrong ngay trwoc
ky nghi hang nam. (Xem Muc 31 Lwong theo gio trung binh).

Muc 35

(...)

Lwong nghi phép sau khi nghi viéc ciing duoc tré cho nhan vién khi hop dbng
lao déng chédm dirt vi ly do khéng lién quan dén nhén vién. Tuy nhién, néu hop
dbng lao ddéng chdm dut trong thoi gian nghi phép (tir ngay 2 thang 5 dén
ngay 30 thang 9) vi ly do khéng lién quan nhan vién, thi nhan vién chi nhan
duwroc luong nghi phép sau khi nghi viéc cho sb ngay nghi da tich Idy dén hét
nam tinh nghi phép truéc do.

(...)



Muc 36 Lwrong nghi phép ty 1é phan trdam
(.))

Khoan tién ltrong nghi phép tinh theo phén trém sé duworc ghi ré riéng trén phiéu
ltrong cta nhan vién vao thoi diém thanh toan.

Hwéng dan ap dung:
..)

Quy dinh vé nghi phép hang ndm &p dung cho  hop dbng lao déng cé thoi
han dai va tiép tuc sang ndm tinh nghi phép ké tiép.

Muc 37
Khi mét hop déng lao dong khong thoi han co hiéu e bi chém dut, lvong nghi

phép twong (g voi s6 ngay nghi dé tich Idy nhung chuwa s dung sé duoc tra
duw6i hinh thire bdi hoan nghi phép (xem Phén 34 Tién luong nghi phép).

(...)
Muc 39

(...)

Thoi gian lam viéc tai | Thoi gian dwoc hwong lwong
thoi diém bi om

dwdi mét tuan khéng co6 quyén duoc hudng lvong
it nhat 1 tuan 50% tién long cho céc ngay lam viéc trong vong

9 ngay lam viéc tiép theo ké ttr ngay bt dau bi
om (xem thém Muc 42 — Thoi gian cho)

it nhat 1 thang tra ltrong cho cac ngay lam viéc trong thoi gian
28 ngay

it nhat 3 ndm tra ltrong cho cac ngay lam viéc trong thoi gian
35 ngay

it nhat 5 ndm tra Itrong cho cac ngay lam viéc trong thoi gian
42 ngay

it nhat 10 ndm tra ltrong cho cac ngay lam viéc trong thoi gian

56 ngay




Néu murc thu nhép khéc véi mire lvong theo gior do cé tién thuéng, thi luong
ém dau sé duoc tinh theo thu nhap trung binh theo gi¢r cdng véi céc phuc Ioi
hién vét ap dung trong gio lam viéc binh thuong (xem Muc 31 — Thu nhap
trung binh theo gio).

(...)

Muc 40 (thay dbi tiéu dé): ) ] ‘
Tién Iwong trong thoi gian mat kha nang lao déng doi véi hop dong cé
thoi han lap lai

Muc 45 Kham sdrc khoe dinh ky

Nguoi str dung lao déng sé té chirc kham sirc khée dinh ky va kiém tra khé
nédng lao déng cho nhén vién chinh thirc ctr mi ndm ndm mot 1an ké tir khi
nhan vién tron 50 tudi. Nhan vién du diéu kién kham strc khde dinh ky sau 5
ndm lam viéc lién tuc. Nhiing Ian kham sirc khée nay nhdm téng curong nguén
I va kha ndng lam viéc cla nhén vién, phat hién sém nguy co mét kha nang
lao déng, phong ngtra bénh tat dnh huéng dén strc khée lao dong va gidm yéu
t6 rdi ro. Viéc khédm strc khée sé duoc thurc hién vao thoi gian ranh cla nhan
vién. Néu khéng thé sdp xép kham ngoai gicrlam viéc, ngudi str dung lao dong
phai cho phép nhéan vién kham trong gio lam viéc. Khéng tra lrong hodc chi
phi di lai cho thoi gian nay.

Muc 49 Nghi phép cham con

Nhan vién khéng sinh con nhung dang chdm soc tré va da diéu kién nhéan tro
cép nudi con theo Pao Luat Bdo Hiém Y Té, sé duoc trd lurong it nhét trong 6
ngay lam viéc déu tién, véi didu kién hop ddng lao déng da kéo dai lién tuc it
nhét 6 thang trwéc ky nghi nubi con.

Muc 54 (thay dbi tiéu dé): Trang thiét bi bdo hé
Muc 54, khoan 1

Nguwoi str dung lao dong phai cung cép cho nhén vién chinh thirc s6 lwong
géng tay bao hé cén thiét, mi che nang (néu can) va téi da hai b6 quan o
bao h¢. Néu an toan lao déng yéu céu, ngudi stv dung lao dong ciing sé cung
cép giay dép phu hop véi cdng viéc duroc giao. Tét ¢a trang bi nay phai la
trang bi ¢ nhan ctia nhén vién trong subt thoi han hop dbng lao déng.

(..)

Dbi v6i nhén vién cé hop dong co thoi han, nguoi st dung lao ddng sé cung
cap gang tay va quan ao bao hg can thiét cho cong viéc trong suot thoi gian
hop déng co hiéu luc.



Muc 59

Néu tinh hinh tai chinh cua céng ty xau di mét cach dot ngdt va nghiém trong,
va de doa géy ra cac hau qué nhw cat gidm nhan s, thi c6 thé théa thuan tai
dia phwong (xem Muc 5 Thoa thuan tai dia phu’o’ng) vé viéc thay dbéi ngén han
céac diéu kién lao dong, véi thoi han khdng quéa séu thang, nhdm dam bdo s
duy tri hoat dong va viéc lam cda cdng ty trong thoi ky khing hoang. Céc thay
doi vé diéu kién lao ddng phai dwoc thyrc hién sau khi dé ap dung cac bién
phép nhdm khéi phuc diéu kién hoat dong cla céng ty, nhw cac sdp xép tai
chinh hoac cac bién phap nhe nhang hon.

(...)
Théa Thuan vé Hop Tac An Toan Lao BDéng Muc 7

Nhiém ky cta dai dién an toan lao dong la hai nam.

5 CAC NOI DUNG KHAC PA BU'QO'C THONG NHAT

5.1 Hoat dong nhém céng tac

Céc bén ky két thda wéc lao dong tap thé sé& thanh 1ap mét nhém cong tac dé
thdo luan vé viéc nang cao ky nang lién quan dén dinh hwéng céng viéc, dao
tao tai chd va quan ly céng viéc thwéng ngay, co thé dwoc thwe hién dwdi hinh
thirc mét dw an dao tao chung.

Cac bén cling sé thanh 1ap mét nhom cong tac dé chuan bi mét mé hinh ap
dung tang lvong theo tirng céng ty trong nganh néu can.

5.2 Ban dich théa wéc lao dong tap thé

Th§>a woc lao dong tap thé sé dugc cap nhat voi cac phién ban tiéng Thuy
bien, tieng Anh, tiéng Ukraina, tiéng Nga va tiéng Viét. Chi phi sé duoc chia
déu gitra cac bén ky két.

6 PHE CHUAN PE CUONG

Céc bén ky tén xac nhan déng y v&i thda wéc lao dong tap thé nay theo két
qua dam phan dat dwgc vao ngay 3 thang 3 nam 2025.

Tai Helsinki vao ngay 6 thang 3 nam 2025
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LIEN DOAN NGU'O'l SU DUNG LAO BONG NONG NGHIEP MTA
NGHIEP BOAN NGANH 1(4)

THOA THUAN VE PAO TAO

Gi&i thiéu

Sw phat trién cla xa hdi, nhirng thay déi trong co cAu kinh té, viéc duy tri viéc
lam, ndng cao nang suét va phat trién cac co' ché tham gia déu doi hoi phai
thwong xuyén t6 chirc cac hoat dong dao tao. Cac bén tham gia théa woc lao
dong tap thé xem viéc thuc day dao tao théng qua hop tac 1a rat quan trong va
khuyén khich cac héi vién tich cwc tham gia dao tao. Viéc dao tao cho ngudi
trvdng thanh dong vai tro quan trong trong viéc duy tri va phat trién ky nang
Céc bén ciling sé tich cwc thuc day viéc thiét 1ap va duy tri méi quan hé mang
tinh xay dwng va tin cay trong cac hoat ddong dao tao twong (rng ctia minh.

Muc 1 Nhém céng tac vé dao tao

Dé trién khai théa thuan nay, cac bén ky két thda woc lao dong tap thé sé
thanh 1ap mét nhém céng tac vé dao tao, bao gdm cac dai dién dwoc mbi bén
chi dinh.

M®Gi ndm, hodc theo thda thuan riéng, nhom cong tac nay sé phé duyét danh
sach cac khoéa dao tao ma chi phi sé dwoc ngudi str dung lao déng ho trg
theo théa thuan nay.

Ngoai ra, nhém cong tac déng vai tro co’ quan hop tac trong subt thoi gian
hiéu lwc cta thda wéc, dbi véi cac van dé lién quan dén dao tao gilra hai bén
ky két thda wéc lao dong tap thé.

Muc 2 Pao tao nghé, dao tao nang cao va dao tao lai

Khi ngum st dung lao dong td chirc dao tao nghe cho nhan vién hoac cw
nhan vién tham duw cac budi dao tao lién quan dén chuyén mén, nguoi st
dung lao déng phai bdi hoan céac chi phi tryc tiép phat sinh tr viéc dao tao,
cling nhw khoan thu nhap bi mat tinh theo thoi gian lam viéc thwdng 1€.

Néu toép bd khoda dao tao dié,n ra ngoai gio¢ lam viéc, nguwoi st dung lao dong
sé chi boi hoan chi phi tric tiep phat sinh.



Muc 3 Dao tao chung

Céc khoa dao tao thic day sw hop tac sé dwoc t chire

- b&i cac bén ky két thda wéc lao dong tap thé

- b&i ngwdi st dung lao déng va nhan vién, tai noi lam viéc hoac dia diém
khac da thda thuan.

Néu dai dién an toan lao déng, dai dién dy khuyét hoac thanh vién cua Uy ban
an toan lao déng trong nganh tham gia budi dao tao theo sy thda thuan chung
cua ca hai bén, hoac tham dw cubc hop cia ly ban an toan lao dong trong
nganh, thi ngudi s& dung lao ddng sé& bdi hoan moi chi phi truc tiép lién quan
dén khéa dao tao hodc cudc hop, cling nhuw khoan thu nhap bi méat trong thoi
gian lam viéc thwong €.

Néu toan b khda dao tao dié,n ra ngoai gi¢ lam viéc, nguwoi str dung lao déng
sé chi boi hoan chi phi triec tiep phat sinh.

Muc 4 Pao tao vé cac van dé lién quan dén lao dong

Khi nhan vién tham gia khéa hoc lién quan dén diéu khoan lao déng hoéc sw
kién do nguoi sir dung lao dong tw td chire hay phdi hop véi Nghiép doan
nganh td chirc, nguwdi stv dung lao ddng sé bdi hoan moi chi phi trwc tiép phat
sinh, ciing nhw khodn thu nhap bj mét trong thoi gian 1am viéc thwong 1€.

Muc 5 Chi phi truc tiép

‘Chi phi trwe tiép’ trong cac Muc 2—4 cuia thdéa thuan nay bao gbm: chi phi di lai
(khi str dung phwong tién di chuyén cé chi phi thap nhat), 1& phi khoa hoc, chi
phi tai liéu hoc tap can thiét cho chwong trinh dao tao, cling nhw chi phi an &
tron goi hop ly. Bdi véi nhan vién hwédng lwong theo gidy, khoan thu nhap bi
mat trong thdi gian 1am viéc thuwdng 18 sé& dwoc bdi hoan cho thoi gian dién ra
khéa hoc va thoi gian di lai. Néu viéc ddo tao hodc di lai dién ra ngoai gio lam
viéc, thoi gian sir dung sé& khéng dwoc bdi hoan. Dbi véi nhan vién hwéng
lwong tuan hodc thang, tién lwong khéng bi triv trong thdi gian tham dy khoa
hoc hodc di lai can thiét.

Muc 6 Tham gia cac budi dao tao

Viéc tham gia cac budi dao tao néu tai cac Muc 2—4 trong thda thuan phai
dwoc thong nhat trwdc véi ngwdi str dung lao dong.

Muc 7 Pao tao do cac té chirc cong doan tdé chirc (dao tao cong doan)

Trong thoa thuan nay, ‘td chirc cdng doan’ chi Té chirc Trung wong cac Cong
doan Phan Lan (SAK) va Nghiép doan nganh.



Gilr nguyén quan hé lao dong va th&i han bao truwéc

Nhan vién cé thé tham gia cac khoa dao tao do SAK hoac Nghiép doan nganh
td chirc trong thdi gian tbi da ba thang ma khdng lam gian doan quan hé lao
dong, néu viéc tham gia khéng gay can tré nghiém trong dén hoat dong san
xuét ho&c van hanh cutia cong ty. Khi danh gia mirc d6 anh huéng, can xem
xét quy md noi lam viéc. Néu khéng thé phé duyét ngay phép, ngudi st dung
lao dong phai théng bao cho dai dién cong doan hoac nhan vién lién quan it
nhéat 10 ngay trwdc khi khda hoc bét dau. Théng bao phai néu rd Iy do viéc
phé duyét ngay phép sé gay can tré nghiém trong. Sau khi cé quyét dinh ttr
chdi, nguoi str dung lao ddng va nguwdi lao ddng phai xac dinh ngay mét thoi
diém khac phu hop dé ngudi lao dong coé thé tham gia khéa dao tao ma khéng
gap tré ngai.

Nhan vién phai thdng bao s&m nhat cé thé néu cé y dinh tham dw khda hoc
Néu khda hoc kéo dai khdng qua mét tudn, théng bao phai duwoc gli it nhat ba
tuan trwdc ngay bat dau khéa hoc. Néu khoa hoc kéo dai lau hon, théng bao
phai dwoc gl it nhat sau tudn tredc do.

Tai mdi noi 1am viéc, mot dai dién céng doan cé thé tham gia cac budi dao tao
nay moi nam dwong lich, trir khi cé théa thuan khac tai noi lam viéc.

Bo6i hoan

Trwdc khi nhan vién cé thé tham gia dao tao, cac tha tuc lién quan dén viéc
tham gia dao tao phai dwgc thao thuan trwdc véi ngudi sir dung lao dong.
Can xac dinh trwdre liéu khoda dao tao cé thudce loai ma nguwoi str dung lao
ddng c6 nghia vu bdi hoan cho nhan vién theo Théa Thuan vé Dao Tao hay
khéng. Bong thei, cling phai xac dinh pham vi cac khoan bdi hoan nay.

Diéu kién tién quyét dé dwoc nhan tat ca cac khoan bdi hoan la nhan vién lién
quan phai quay tré lai dam nhiém cong viéc trwwdc day cdia minh.

Nguoi sir dung lao dong chi c6 nghia vu chi tra bdi hoan cho cung mét nhan
vién mot Ian duy nhat cho cung moét khoéa dao tao hoac mét khéa hoc co ndi
dung twong duong.

Bo6i hoan cho thu nhap bi mat

Thu nhap bi mat trong théa thuan nay dé cap dén phan thu nhap ma nhan vién
bi mat do phai tham gia khéa dao tao trong thoi gian lam viéc thwong €.

Nguwdi st dung lao ddng phai bdi hoan cho thu nhap bi méat cutia dai dién cong
doan, dai dién an toan lao déng, dai dién an toan lao déng duw khuyét va thanh
vién Uy ban an toan va strc khoe lao dong khi tham gia cac khoa dao tao dwoc
quy dinh trong muc nay. Diéu kién tién quyét la khéa dao tao d6 da dwoc to



cong tac dao tao phé duyét va do SAK cung Nghiép doan nganh té chirc tai
cac co s& dao tao cla ho. Khoan bdi hoan cho dai dién cong doan dwoc gidi
han t6i da trong mét thang, va v&i nhan vién thyc hién nhiém vu an toan lao
dong la téi da hai tuan. Ngoai ra, d& dwoc bdi hoan cho thu nhap bi mét, khéa
dao tao phai co lién quan dén nhiém vu phéi hop cua nguwoi tham gia trong noi
bd cong ty.

Mién la t6 cong tac dao tao da phé duyét khoa dao tao ba thang dwoc ngudi
st dung lao déng bdi hoan, thi dai dién céng doan tham gia khoa dao tao d6
sé dwoc bdi hoan phan thu nhap bi méat trong mét thang. Diéu kién tién quyét
la nguoi d6 lam viéc trong cong ty ¢ it nhat 20 nhan vién lam viéc quanh
nam.

Nguwdi st dung lao ddng cé thé khau trlr phan thu nhap bj mat ma nhan vién
c6 thé nhan dwoc tir noi khac nhw mét khoan béi hoan cho thdi gian tham gia
dao tao. Tuy nhién, diéu nay khéng ap dung ddi véi cac khoan bdi hoan ma
nhan vién doé cé thé nhan tir cbng doan hoac chi hdi dia phuong.

Phu cap bira an

Nguwdi st dung lao ddng sé thanh toan cho don vi td chirc khda hoc khoan
phu cép bira &n da dwoc thda thuan gitra hai bén ky két thda wéc lao ddng
tap thé cho mdi ngay dao tao. Tuy nhién, khodn phu cap nay khéng dwoc chi
tré cho thoi gian dai hon thdi gian dwoc béi hoan thu nhap bi mat.

Trong ndm 2025, mirc phu cip bira an 1a 30,37 euro cho méi ngay dao tao.
Céc bén ky két thda wéc lao dong tap thé sé& xem xét lai mirc phu cap bira &n
hang nam. Mtrc thay ddi phu cp bira &n hang nam dworc tinh toan dua trén
mrc thay ddi phu cap hang ngay do Co quan Thué Phan Lan phé duyét.
Trong phép tinh nay, sé liéu dwoc lam tron dén 5 cent gan nhét.

Muc 8 Giai quyét tranh chap

Trong viéc giai quyét tranh chap, quy trinh thwong lwong dwoc quy dinh trong
thoéa wadc lao déng tap thé nganh sé dwoc ap dung.

Muc 9 Phuc lgi xa hoi

Viéc tham gia cac budi dao tao cta td chirc cong doan nhw dwoc néu tai
Muc 7 s& khoéng lam giam ngay nghi hang nam, lwong hwu hodc cac phuc Igi
lién quan khac trong thoi gian t6i da mot thang.

Muc 10 Thi han hiéu lwc va cham dirt théa thuan

Thda thuan nay co hiéu lwc vo thoi han va co thé dwoc cham drt voi thdi han
bao trwdc la sau thang.
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LIEN DOAN NGU'O'l SU DUNG LAO BONG NONG NGHIEP MTA
NGHIEP BOAN NGANH 1(6)

THOA THUAN VE DBAI DIEN CONG DOAN

Muc 1 Muc dich va pham vi cta thoa thuan

1.

Muc dich cla hé thdéng dai dién an toan lao déng la d&m bao viéc tuan tha cac
thda thuan gitra cac bén ky két thda wéc lao dong tap thé, giadi quyét kip thoi
va hop ly cac tranh chap phat sinh gitra nguoi sir dung lao déng va nhan vién,
Xt ly cac van dé khac phat sinh gitra nguoi stv dung lao déng va nhan vién
ddng thdi duy tri, thic day hoa binh trong quan hé lao dong theo yéu cau cla
hé thdng thwong lwong tap thé.

Cac cong ty thanh vién clia Lién doan Nguoi str dung lao ddng Nong nghiép
MTA phai tuan tha théa thuan nay.

Muc 2 Dai dién cong doan va chi héi dia phwong

1.

Dai dién cong doan la ngwoi dai dién dwoc bau tr cac nhan vién la thanh vién
céng doan trong doanh nghiép, va két qua bau clr nay phai dwoc chi hoi dia
phwong xac nhan. Pai dién cong doan dai dién cho nhan vién trong mét cong
ty ho&c nhiéu cong ty s& hiru béi cing mét nguwdi st dung lao ddng thudc
pham vi 4p dung cuia théa wéc lao déng tap thé nay. Cé thé bau chung mét
dai dién cong doan dé dai dién cho nhan vién tai nhiéu cong ty nhw dé cap &
trén néu cac cong ty hoat dong tai cing mét dia phwong.

Pai dién céng doan phai 14 nhan vién ctia cong ty va co hiéu biét vé diéu kién
lam viéc tai noi lam viéc.

Trong thda thuan nay, chi hdi dia phwong la td chirc thanh vién da dang ky
thuéc Nghiép doan nganh.

Muc 3 Bau chon dai dién cong doan

1.

Chi hoi dja phwong sé xac nhan két qua bau dai dién cong doan va dqi dién
dw khuyét. Nhirng nhan vién la héi vién cia Nghiép doan nganh cé thé &ng ctr
vao vi tri dai dién an toan lao déng.

Viéc bau chon dai dién cong doan cé thé dworc tb chirc ngay tai noi lam viéc.
Néu cudc bau chon dwoc tién hanh tai noi 1am viéc, nhan vién phai duwoc tao
diéu kién tham gia bau chon. Tuy nhién, viéc td chirc va tién hanh bau chon
khéng dwoc lam gian doan cong viéc. Thu tuc bau chon dwoc quy dinh chi tiét



trong hwéng dén bau chon dai dién cong doan do Ban Chap hanh Nghiép
doan nganh phé duyét. Ngudi stv dung lao dong phai tao dieu kién cho cac ca
nhan do chi héi dia phwong chi dinh tién hanh cudc bau chon.

T chirc dai dién cdng doan phai dwoc diéu chinh phu hop véi quy mé va co
céu méi cla noi lam viéc khi hoat déng bi thu hep hodc mé réng dang ké,
ho&c do chuyén giao, sap nhap, hop nhat doanh nghiép hodc nhirng hinh
thire tai co’ cdu quy mé 16n twong dwong.

Chi héi dia phwong phai théng bao cho ngudi str dung lao déng biét tén cla
dai dién cong doan va dai dién dw khuyét da dwoc bau chon, cling nhw khi ho
to nhi@m hodc bi mién nhiém. Chi héi cling phai thdng bao khi dai dién dw
khuyét tam thoi thay thé dai dién cong doan chinh. Ngwdi st dung lao ddng
phai théng bao cho dai dién cong doan biét ai 1a ngwdi dai dién cho cong ty
trong cac cudc dam phan.

Muc 4 Bao dam quan hé lao dong cua dai dién cong doan

1.

Pai dién cong doan cé cung vi tri v&i ngwdi st dung lao déng, bat ké ho thuc
hién nhiém vu trong vai trd dai dién an toan lao déng bén canh céng viéc
chinh hay dwoc mién mét phan hodc toan phan céng viéc. Dai dién cong doan
van phai tuan tha cac diéu khoan lao ddng chung, thoi gian lam viéc, ménh
Iénh cua ban quan ly cling nhw cac quy dinh khac.

Nguwoi str dung lao déng khéng duwoc can tré co hdi phat trién nghé nghiép va
thang tién cua dai dién cdong doan vi ly do ho dang gilr chirc vu dai dién cong
doan.

Khéng dwoc diéu chuyén dai dién cdng doan sang cong viéc cé mire lwong
thap hon so véi vj tri ma ho dang dam nhiém khi dwoc bau chon, trong subt
thdi gian thwe hién nhiém vu cta dai dién cong doan hoac do nhirng nhiém vu
d6. Ho ciing khéng bi giang chirc néu nguoi st dung lao dong co thé sap xép
cbng viéc khac phu hop véi chuyén mon cua ho. Vi ly do dam nhiém vi tri dai
dién cdng doan, ho khong thé bi sa thai.

Néu céng viéc thwéng |1& hién tai cia dai dién cdng doan gay can tré cho viéc
thwe hién nghia vu dai dién, thi phai sap xép cong viéc khac phu hop véi hoan
canh cla céng ty va ndng lwc chuyén mén cua dai dién cdng doan. Viéc diéu
chinh nay khéong dwoc lam giam thu nhap cua ho.

Mtrc tang lwong cta dai dién cong doan phai phu hop véi mire tang lwong
chung trong céng ty.

Theo Chwong 7, Muc 10(2) cta Dao Luat Hop DPéng Lao Bong, chi co thé
cham dirt hop dong lao dong cua dai dién cong doan vi ly do san xuat hodc tai
chinh néu cong viéc cua dai dién cong doan hoan toan cham dwt va nguoi st



dung lao déng khong thé b tri cdng viéc phu hop véi ki nang chuyén mén
ctia ho hodc cong viéc khac phu hop, hodc khong thé dao tao ho dé 1am coéng
viéc khac. Néu dai dién cong doan dai dién cho nhan vién cta nhiéu cong ty
theo quy dinh tai Muc 2 khoan 1, thi néu cé thé, phai dwoc wu tién b tri lam
viéc tai mot trong cac cong ty do.

Khéng thé chdm dirt hop ddng lao ddng clia dai dién céng doan vi cac ly do
lién quan dén ca nhan ctia nhan vién néu khéng cé sw déng y cla da sb nhan
vién ma dai dién céng doan do dai dién, theo quy dinh tai Chwong 7, Muc
10(1) ctia Pao Luat Hop Béng Lao Bong.

Khéng dwoc chdm dirt hop déng lao ddng clia dai dién céng doan trai vai quy
dinh tai Chwong 8, Muc 1(1) ctia Dao Luat Hop Bong Lao Béng. Khéng thé
cham dirt hop déng lao ddng cuia dai dién céng doan trén co s& vi pham quy
dinh tai Chwong 3, Muc 1 cla Pao Luat Hop Ddng Lao Dong, trir khi nguwdi do
ddng thoi da nhiéu 1an vi pham nghia vu quy dinh tai Chwong 8, Muc 1(1) cla
Pao Luat Hop BPéng Lao Bdng mét cach nghiém trong va bat chap canh bao.

Chure vu dai dién cdng doan van dwoc gilr nguyén ké ca khi chuyén giao
doanh nghiép, v&i diéu kién doanh nghiép hodc mét phan cia doanh nghiép
van gilr dworc tinh ddc lap sau khi chuyén giao. Néu doanh nghiép dwoc
chuyén giao hodc mét phan clia doanh nghiép dé méat di tinh doc lap, dai dién
cong doan c6 quyén duoc bdo vé hoi td ké tr ngay chAm divt nhiém ky.

Khi danh gia co s& cham dirt hop dong lao dong, khong dwoc ddi x&r bat loi
doi véi dai dién céng doan so v&i nhirng nhan vién khac.

Cac quy dinh tai muc nay lién quan dén viéc sa thai hoac cham dirt hop dong
lao dong cliia nhan vién tirng la dai dién cong doan van tiép tuc dwoc ap dung
sau khi ho théi gitr chire vu dai dién céng doan, nhuw sau:

Thoi gian ap dung S6 lwrong nhén vién do dai dién céng doan dai
dién
4 thang khéng qua 20 nhan vién
6 thang it nhat 21 nhan vién

Néu hop dong lao dong clia dai dién cong doan bi cham durt trai voi cac dieu
khoan cua thda thuan nay, vu viéc sé duoc xtr ly theo Dao Luat Hop Bong
Lao Béng (55/2001).

Muc 5 Nhiém vu cua dai dién cong doan

1.

Nhiém vu chinh cuta daj diQn cbng doan Jé dai dién cho chi hdi dia phwong va
cong doan trong cac van dé lién quan dén viéc ap dung thdéa woc lao déng tap
thé.



2. Dai dién cong doan thay mat chi hdi dia phwong va cong doan trong cac van
dé lién quan dén viéc ap dung phap luat lao ddng, quan hé gitra ngudi stv
dung lao déng va nhan vién, ciing nhw sw phat trién ciia doanh nghiép. Nhiém
vu clia dai dién cdng doan ciing bao gébm viéc tham gia cdng tac duy tri va
phét trién cac hoat ddng thuwong lwong va hop tac gitka cong ty va nhan vién.

3. Trong trwdng hop cd sw khdng rd rang hodc bat ddng lién quan dén tién
lwong cla nhan vién hodc cac quy dinh phap Iy va thda thuan ap dung dbi voi
hop ddng lao ddng, dai dién cong doan phai dworc tiép can tat ca cac thong tin
lién quan dén nhan vién ma ho dai dién va c6 lién quan dén vu viéc.

Muc 6 Théng tin dwoc cung cap cho dai dién céng doan

Dai dién cdng doan phai dwoc thdng bao khi c6 nhéan vién mai duoc tuyén )

dung. Trong qua trinh hwéng dan ban dau, nhan vién méi sé dwgec hwdng dan

chung bai dai dién clia nguoi stv dung lao dong dai dién cbng doan va dai
dién an toan lao dong vé hé thong ho’p tac cua cong ty, cac thdéa thuan tai dia
phwong va nhirng quyén loi cé thé cé theo théa wdc lao déng tap thé.

Dai dién cong doan co quyén nhan cac thong tin sau vé nhirng nhan vién ma

ho dai dién khi yéu cau, dwdi hinh thirc van ban hoac hinh thirc khac do hai

bén théa thuan:

1.  Ho va tén cia nhan vién.

2. Ngay bat dau lam viéc clia nhan vién mai.

3. Thoi han hop ddng trong trwérng hop hop déng cé thei han.

4. Théng tin v& nhan vién bj sa thai hodc cho nghi viéc tam thoi.

5. Nhém yéu cau cong viéc cla cdng viéc do nhan vién thwc hién.

6. S6 lwong nhan vién toan thoi gian va ban thoi gian.

7. Thoéng tin vé viéc st dung lao ddng tam thoi thué qua cong ty cung trng
va thué ngoai theo quy dinh ctia Dao Luéat vé Nghia Vu va Trach Nhiém
ctia Nha Thau khi Thué N‘goéi (Muc 6 ctia Dao Luat vé Nghia Vu va
Trach Nhiém cta Nha Thau khi Thué Ngoai).

8. Tén cac thanh vién cia Nghiép doan nganh ma nguw&i str dung lao dong
thu hdi phi cho céng doan.

DPai dién cong doan coé quyen nhan thong tin néu tai cac muc 1-5 mdi nam mot
lan. Dai dién céng doan cé quyén dwoc nhan thdng tin vé nhan vién méi theo



quy dinh tai cac Muc 1, 2, 3 va 5 khi yéu cau, vao thoi diém bat dau hop déng
lao déng hoac theo cac khoang thdi gian da théa thuan. Thong tin dwoc dé
cap trong Muc 6 sé dugc cung cap cho dai dién cbng doan hai lAn m&i nam.
Théng tin tai cac Muc 7 va 8 sé dwoc cung cap khi cé yéu ciu.

Dai dién cong doan sé duwoc thdng bao vé céc thodng tin dwoc thu thap tai thoi
diém tuyén dung khi yéu cau.

Pai dién cong doan c6 quyén dwoc nhan thong tin vé cong viéc khan cap va
lam thém gi& da thwe hién cling nhu tién lwong tang thém dworc tra cho cac
cbng viéc do.

Dai dién cong doan cé trach nhiém gilr bi mat tat ca théng tin ma ho nhan
dwoc khi thwc hién nhiém vu cdia minh vé&i vai trd dai dién cong doan.

7 Muc 7 Thwc hién nhiém vu cua dai dién cong doan

1.

Déﬂthuc hién nhiém vu cua dai dién cong doan, dai dién cong doan sé dwoc
mién trir khoi cong viéc thwong 1é va dwgce boi hoan hang thang theo bang
sau:

Thoi gian higu lyc cda thoa wéc lao dong tap thé tor ngay 1 thang 2 ndm
2025 dén ngay 31 thang 1 nam 2028

Sé luong nhédn vién  Thoi gian nghi B6i hoan
thurong xuyén gio/thang euro/thang
5-20 4 44
21-50 6 57
51 tr& 1én 10 93

Ngay nghi dwoc théa thuan tai dia phwong. Thoi gian thwe hién nhiém vu cla
dai dién cbng doan dworc tinh la thoi gian lam viéc.

Néy dai dién cdng doan khéng‘thé thwc hién nhiém vy ctia minh, ho sé duwoc
mién trir cong viéc va khoan boi hoan sé dwoc tra cho dai dién cong doan dy
khuyét.

Néu dai dién céng doan dwoc mién triy thwdng xuyén khéi nhiém vy céng viéc
trong mét khodng thdi gian nhét dinh, ho sé thwe hién nhiém vu dai dién céng
doan trong khoang thdi gian dé. Tuy nhién, dé gidi quyét cac van dé khan cép,
ban quan ly sé mién trir dai dién cong doan khéi cdng viéc thdng thworng vao
nhirng thoi diém khac phu hop véi tinh chéat céng viéc théng thwdng.



Muc 8 B6i hoan cho thu nhap bi mat

1.

Nguwdi st dung lao ddng sé bdi hoan cho dai dién cédng doan khoan thu nhap
bi mat do tham gia vao viéc thwong lwong tai dia phwong véi dai dién cta
ngwoi str dung lao déng hoac khi thwc hién cac nhiém vu khac da théa thuan
v&i ngwoi str dung lao dong.

Néu dai dién cdng doan thwc hién nhiém vu da thda thuan véi ngudi st dung
lao d6ng ngoai gi® lam viéc thwong 1€, ho sé dwoc tré‘ thu lao lam thém gio
cho khoang thoi gian do, trtr khi c6 thda thuan khac vé hinh thirc boi hoan.

Muc 9 Dao tao cho dai dién cong doan

Viéc tham gia ddo tao da dwoc quy dinh trong Théa thuan vé dao tao gidra
Lién doan Nguwoi str dung lao ddng Nong nghiép MTA va Nghiép doan nganh.

Muc 10 Co’ s& vat chat

Nguwdi st dung lao ddng sé& cung cap cho dai dién cdng doan mét ti cé khoa
ho&c noi lwu trir khac dé bao quan thiét bj can thiét cho viéc thyc hién nhiém
vu dai dién cdng doan. Néu quy md noi lam viéc yéu ciu, ngudi st dung lao
dong sé bd tri mot khéng gian phu hop dé tién hanh cac cudc trao dbi can
thiét trong qua trinh thyc hién nhiém vu clia dai dién céng doan.

Vi du, dai dién céng doan co thé 'str dung cac thiét bi khac dang dwoc st dung
thworng xuyén tai cdng ty. Cac sap xép thuwc té sé dwoc thdéa thuan tai noi 1am
viéc.

Muc 11 Trinh tw thwong lwong

1.

Déi v&i cac van dé lién quan dén tién lwong va diéu kién 1am viéc, trudc hét
nhan vién can lién hé trwc tiép véi nguwdi quan ly triee tiép cia minh.

Néu nhan vién khong thé tric tiép giai quyét van dé néu trén voi quan ly tryc
tiép, ho co thé yéu cau dai dién cong doan thuong lwvgng voi dai dién cua
ngwdi str dung lao déng dé giai quyét van de.

Néu tranh chap tai noi lam viéc khong thé giai quyét tai dia phwong, phai thic
hién thua tuc thwong lwong dwoc quy dinh trong thoa wéc lao dong tap thé.

Néu tranh chap lién quan dén viéc chdm diet ho’p dong lao dong cda dai dién
céng doan nhu quy dinh trong thda thuan nay, cac cudc dam phan tai cap dia
phwong va gitra cac cdng doan phai dwoc khéi déng va tién hanh ngay sau
khi can c& cham dirt hop déng bi phan dbi.



Muc 12 Th&i han hiéu lwc cua thoa thuan
Thda thuan nay co hiéu Iwc v6 thdi han va co thé dwoc cham dirt véi thdi han
bao truwdc la sau thang.
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LIEN DOAN NGU'Ol SU DUNG LAO BONG NONG NGHIEP MTA
NGHIEP DOAN NGANH 1(8)

THOA THUAN VE HOP TAC TRONG AN TOAN VA SU’'C KHOE NGHE
NGHIEP

Muc 1 Muc dich va pham vi cta thoa thuan

Théa thuan nay dwoc cén clr theo Pao Luat Giam Sat va Hop Tac vé An Toan
va Sirc Khde Nghé Nghiép tai Noi Lam Viéc (44/2006). Muc dich cla thda
thuan 1a nham thic day an toan tai noi lam viéc, xay dwng méi truéng tich cuc
cho cac hoat dong vé an toan va strc khde nghé nghiép, dong thdi ting cwéng
hop tac gitra nguwoi str dung lao ddng va nhan vién trong linh viec nay.

Théda thuan nay dwgc ap dung cho moi cong viéc trong cac nganh néng
nghiép, lam vwdn, nganh nudi tha 1ay 16ng va cac nganh nghé néng thén nhuw
da néu tai Muc 1 cla cac thdéa wéc lao dong tap thé gitra Lién doan Nguoi siv
dung lao ddng Noéng nghiép MTA va Nghiép doan nganh cho cac nganh ké
trén.

Muc 2 Tiéu ban Nganh Néng nghiép

Tiéu ban Nganh Néng nghiép thudoc Trung Tam An Toan Lao Bong sé dong
vai trd la co quan hop tac cap quoc gia trong pham vi ap dung néu tai Muc 1 &
trén.

Tiéu ban Nganh Néng nghiép cé nhiém vu thic day an toan lao déng, hop tac
trong an toan lao déng va phat trién sirc khde toan dién tai noi lam viéc trong
cac nganh thudc pham vi ciia minh. Nhiém vu va co ciu cta Tiéu ban Nganh
dwoc quy dinh chi tiét hon trong quy ché hoat dong ctia Uy ban Nganh.

Muc 3 Cac co quan hop tac

DPé phuc vu cho viéc hop tac trong an toan va strc khde nghé nghiép, don vi
van hanh phai cé ngui quan ly an toan lao ddng do ngudi str dung lao déng
chi dinh, dai dién an toan lao déng va dai dién dy khuyét dai dién cho cong
nhan va nhan vién hwdng lwong, hoac cac dai dién an toan lao déng va dai
dién dy khuyét dai dién cho ca hai nhém, hodc mét can bo giam sat an toan
lao déng.

Viéc bau chon cac co quan hop tac khac thic day an toan lao dong va hinh
thtre hop tac thich hop sé dworc théa thuén tai cap dia phwong, co tinh den
tinh chat va quy mé ctia don vi van hanh, so lwgng lao déng va nhan vién



hwéng lwong, tinh chat cong viéc va cac hoan canh khac. Néu khong co thoa
thuan vé hinh thirc hop tac khac, mét iy ban an toan lao déng sé dwoc thanh
lap cho muc dich thwc hién cong tac an toan lao dong.

Co céu t6 chirc an toan lao dong phai dwec diéu chinh phi hop véi thay doi
vé quy md va co ciu cla don vj van hanh theo dung nguyén téc cla thoa
thuén nay khi co s thu hep hoac mé rong dang ké hoat dong, hoéc trong
trwdng hop chuyén giao, sap nhap, hop nhat doanh nghiép hodc nhirng hinh
thire tai co' cau quy md lon twong dwong.

Muc 4 Cac hoat dong hop tac

Bat ké hinh thirc hop tac nao trong an toan lao déng, va cé tinh dén quy ma,
tinh chat hoat dong va cac hoan cénh‘khéc tai don vi van hanh, cac hoat déng
hop tac vé an toan lao dong sé bao gobm nhuv sau:

- xay dung ké hoach hanh dong hang nam, co tinh dén ké hoach an toan lao
dong cla cong ty va cac dé xuét lién quan

- xem xét tiéu chudn va viéc cai thién diéu kién lam viéc, déng thoi dwa ra dé
xuat cai thién

- danh gia nhu cau, thwe hién va theo ddi cac cudc khao sat an toan lao
dong lién quan dén dleu kién lam viéc

- thao luan vé viéc sap xép giam sat an toan va strc khoe tai noi lam viéc

- danh gia nhu cau kiém tra ndi bd vé an toan lao dong, cac dé xuét lién
quan va theo dai viéc thyc hién

- danh gia cac ké hoach thay ddi va nang cap c6 thé anh hwéng dén diéu
kién lam viéc tai noi lam viéc, dwa ra y kién vé cac ké hoach d6 va té chirc
theo dbi viéc thwc hién.

- thdo luan va dwa ra dé xuat vé dao tao, hwong dan va hdi nhap doi voi cac
van dé lién quan dén an toan lao déng

- thdo luan viéc trién khai dich vu cham séc sirc khde nghé nghiép va dé
xuat phat trién dich vu nay

- x¥ ly viéc tb chirc truyén théng vé an toan lao ddng trong nganh tai noi lam
viéc

- giai quyét cac van dé khac lién quan dén an toan lao dong trong nganh.

Muc 5 Cac hoat ddong nang cao nang lwc

Nghta vu thic day cac hoat ddng duy tri strc khde va kha ndng lam viéc duoc
quy dinh theo phap luat (Pao Luat Cham Soéc Strc Khde, Muc 1). Viéc tang
cuong cac hoat déong duy tri kha néng lam viéc ctia nhan vién doi héi sy phdi
hop g|ua don vi cham soc strc khée nghé nghlep, td chirc an toan lao déng,
ban quan ly va bd phan nhan sw. Nguyén tac clia cac hoat ddong duy tri kha
nang lam viéc dworc trinh bay trong ké hoach hanh déng cla dich vu cham séc
strc khde nghé nghiép.



Cac bén sé

- phéi hop cuing nha cung cép dich vu cham séc strc khdée nghé nghiép, ban
quan ly va bd phan nhan sy dé tham gia vao viéc lap ké hoach, thwc hién
va theo doi cac hoat déng duy tri kha nang lam viéc

- thuc déy mot moi trwdng thuén lgi cho cac hoat dong nay

- theo do6i khoi lwgng cong viéc va kha nang chiu dwng ctia nhan vién tai noi
lam viéc

- néu can thiét, ban hanh huéng dan chuyén nhitng ngwdi can héd tro duy tri
kha nang lam viéc dén cac chuyén gia phu hop dé dwoc cham séc.

Nhiém vu cua nguwdi quan ly va dai dién an toan lao dong la:

- tham gia lap ké hoach cho cac hoat déng duy tri kha nang lam viéc trong
qua trinh xay dwng ké hoach hanh déng ctia don vi cham séc strc khde
nghé& nghiép va cac ké hoach hanh déng ca nhan, cling nhw tham gia thuc
hién va theo déi cac ké hoach nay.

Muc 6 Ngw&i quan ly an toan lao dong

Nguwdi quan ly an toan lao ddng phai co kién thirc day du vé cac van dé an
toan lao déng tai noi lam viéc, phu hop véi tinh chéat hoat déng va quy mé cua
don vi van hanh. Ngwdi quan ly an toan lao déng phai co diéu kién hoat dong
can thiét dé thwc hién cac nhiém vu dwoc giao.

Ngoai cac nhiém vu khac trong hop tac vé an toan lao dong, ngwdi quan ly an
toan lao déng co trach nhiém

- ndm rd cac quy dinh, diéu khoadn va hwéng dan lién quan dén an toan lao
dong trong nganh .

- 16 chirc, duy tri va phat trién hoat ddng hop tac vé an toan lao déng trong
nganh

- nam ro cac ké hoach va diéu kién lién quan dén an toan va swc khc’)ga tai
noi lam viéc, theo dai tién trinh thyee hién cac ndi dung nay va, khi can thiét,
thwee hién cac bién phap khac phuc cac sai s6t hoac thieu sot dwoc phat
hién

- thu thap cac tai liéu va thong tin can thiét vé an toan lao dong trong nganh

- khi can thiét, dé xuat cac sang kién nham td chirc cac bién phap kiém tra
néi bd

- thiét 1ap cac mai lién hé can thiét gitra nhan vién, to chirc va don vi cham
séc strc khée nghé nghiép

Muc 7 Dai dién an toan lao dong

Nhiém ky cta dai dién an toan lao déng la hai nam.



Dai dién an toan lao ddng sé& dwoc bau tai noi 1am viéc cé it nhat 10 nhan
vién. Nhan vién van cé quyén bau dai dién an toan lao dong ngay ca khi noi
lam viéc co it hon 10 nhan vién.

Néu sé lwong nhan vién la tlr 10 dén 20 ngwoi, dai dién an toan lao dong va
quan ly an toan lao dong sé cung nhau dam nhiém vai tro la co quan hop tac
cap dia phwong tai noi lam viéc. Trir khi c6 thda thuan khac tai noi lam viéc,
viéc bau dai dién an toan lao dong va cac dai dién an toan lao dong dw khuyét
sé duoc thue hién theo hwéng dan do Tiéu ban Nganh Néng nghiép ban
hanh.

Nhiém vu cua dai dién an toan lao déng dwgc xac dinh dwa trén Dao Luat
Giam Sat va Hop Tac vé An Toan va Strc Khde Nghé Nghiép tai Noi Lam
Viéc. Ngoai ra, dai dién an toan lao ddng sé thwc hién tat ca cac nhiém vu
khac thudc pham vi trach nhiém ctia ho theo quy dinh phap luat va cac théa
thuan.

Nguwoi st dung lao ddng khéng dwoc can tré co hdi phat trién nghé nghiép va
thang tién cda dai dién an toan lao déng vi ly do ho dang gilr chirc vu dai dién
an toan lao déng.

MUrc tang Iwong cua dai dién an toan lao dong phai phu hop véi mirc tang
lwong chung trong cdng ty. Néu cdng viéc thuwc té clia nhan vién dwoc bau
lam dai dién an toan lao dong gay kho khan cho viéc thwc hién vai tro dai dién,
thi khi ¢ thé, nhan vién dé phai dwoc sap xép lam cdng viéc khac co gia tri
twong dwong va phu hop véi ki ndng chuyén mén cla ho. Viéc thay dbi
nhiém vu céng viéc khéng dwoc dan dén giam lwong.

Muc 8 Thwc hién nhiém vu cua dai dién an toan lao déng
1. Nguwd&i str dung lao dong phai cho dai dién an toan lao déng duwoc tam thoi roi
khoi cong viéc thwdng 1é cia ho trong mét khoang thoi gian hop ly dé thuc

hién cac nhiém vu thudc vai tro dai dién an toan lao dong.

2. Tho&i gian nghi ma dai dién an toan lao dong dwoc hwdng va mirc thu lao
dwoc thanh toan hang thang nhw sau:

Thoi gian higu lwc cda thoa wéc lao dong tap thé ttr ngay 1 thang 2 ndm
2025 dén ngay 31 thang 1 nam 2028

Sé lwong nhén vién  Thoi gian nghi Béi hoan

tai noi lam viéc gio/thang euro/thang
10-20 4 44
21-50 6 57

51 tré 1én 10 93



3. Sélwong nhan vién tai noi lam viéc, can ctr dé xac dinh thoi gian dwoc tam
nghi ma dai dién an toan lao déng dwoc hwdng, sé do Uy ban an toan lao
dong xac lap cho tivng quy dwa trén cac thong tin riéng biét sdn c6. Con sb
nay dwoc xac dinh trong cudc hop dién ra vao thang thir hai ctia méi quy. Bét
ky sai l&ch nao vé thdi gian nghi sé dworc diéu chinh trong phan con lai cia
quy do.

4. Thoi diém tam roi khoi céng viéc sé dwoc thda thuan véi cap quan ly, trir khi
thoi gian tam nghi la can thiét do mot sy cb bat thwong tai noi 1am viéc, chang
han nhuw tai nan lao dong. Khi phé duyét thoi gian tam roi khoi cong viée, can
xem xét dén céac yéu td lién quan dén viéc sap xép cong viéc.

5. Dai dién an toan lao déng phai ghi chép lai cac nhiém vu ctia minh, bao gém
ngay thwc hién, tinh chat nhiém vu va théi gian danh cho viéc thye hién cac
nhiém vu dé. Tinh chat ctia cong viéc va cac bién phap da thuwc hién co thé
dwoc quy dinh cu thé theo mé ta trong théa thuan nay va Dao Luat Giam Sat
va Hop Tac vé An Toan va Strc Khde Nghé Nghiép tai Noi Lam Viéc. Noi
dung cua cac ghi chép nay phai dworc trinh bay trwdc Gy ban an toan lao dong
khi Gy ban hodc mét thanh vién ctia Gy ban yéu ciu. Vé van dé bao mat, phai
tuan tha cac quy dinh ctia Pao Luat Giam Sat va Hop Tac vé An Toan va St
Khée Nghé Nghiép tai Noi Lam Viéc.

Muc 9 Co sé vat chat

Nguwoi st dung lao ddng sé cung cap cho dai dién an toan lao ddng mét ti co
khéa hodc noi lwu trir khac dé bao quan thiét bj can thiét cho viéc thwe hién
nhiém vu dai dién an toan lao déng. Néu quy méd noi lam viéc yéu cau, nguoi
st dung lao déng sé bd tri mot khdng gian phu hop dé tién hanh cac cudc trao
ddi can thiét trong qua trinh thwe hién nhiém vu.

Dé thwe hién nhiém vu cia minh, dai dién an toan lao dong c6 quyén st dung,
chang han, céac thiét bj dwoc sir dung thwdng xuyén tai cong ty. Cac sap xép
thuc té sé dwoc théa thuan tai noi lam viéc.

Muc 10 Bao dam quan hé lao déng cua dai dién an toan lao déng

Theo Chwong 7, Muc 10(2) ciia Pao Luat Hop Bong Lao Dong, chi cé thé
cham dirt hop dong lao déng cuia dai dién an toan lao déng vi ly do san xuét
ho&c tai chinh néu cdng viéc cuia dai dién an toan lao déng hoan toan cham
dirt va nguwoi st dung lao ddong khéng thé bé tri cong viéc phu hop véi ki
nang chuy&n mén ctia ho hodc céng viéc khac phu hop, hodc khéng thé dao
tao ho dé lam céng viéc khac.

Khoéng thé chdm dirt hop dbng lao ddng cla dai dién an toan lao ddng vi cac
ly do lién quan dén ca nhan cta nhan vién néu khéng cé sw chap thuan cua



da s6 nhan vién ma dai dién an toan lao dong do dai dién, theo quy dinh tai
Chwong 7, Muc 10(1) ctia Pao Luat Hop Bong Lao Bong.

Khéng dwoc cham dit hop déng lao dong cta dai dién an toan lao dong tréi
v6i quy dinh tai Chwong 8, Muc 1(1) cua Bao Luat Hop DPdng Lao Béng.
Khong dwoc chdm dirt hop dong lao dong cla dai dién an toan lao dong vai ly
do vi pham quy dinh, trir khi ngwdi d6 ddng thdi da nhiéu lan, mét cach
nghiém trong va bat chap canh bao, vi pham cac nghia vu dwoc quy dinh tai
Chwong 8, Diéu 1(1) clia Pao Luat An Toan Lao Déng.

Churc vu dai dién an toan lao déng van dwoc gilr nguyén ké ca khi chuyén
giao doanh nghiép, voi diéu kién doanh nghiép hoac mot phén cua doanh
nghiép van gitr dwore tinh doc lap sau khi chuyén giao. Néu doanh nghiép
dwoc chuyén giao hodc mot phan cua doanh nghiép do mét di tinh ddc lap,
dai dién an toan lao déng c6 quyén duoc bao vé hoi t6 ké tir ngay cham dut
nhiém Kky.

Khi danh gia co s& cham dat hop dong lao dong, khéng dwoc dbi xir bat loi
ddi v&i dai dién an toan lao ddng so v&i nhirvng céng nhan va nhan vién hwéng
lwong khac.

Céc quy dinh trong muc nay cling dwoc ap dung dbi véi (rng clr vién dai dién
an toan lao ddng, néu viéc trng ctr ctia ho da dwoc thédng bao cho Gy ban an
toan lao dong hoac co quan hop tac twong dwong. Tuy nhién, pham vi bao vé
&ng ct vién khong kéo dai qua ba tuan trwdc ngay bau chon va sé cham dut
khi cong b két qua bau chon, trir khi ngwdi (rng cir dwoe bau chon.

Cac quy dinh tai muc nay lién quan dén viéc sa thai hodc cham dirt hop dong
lao déng clia nhan vién tirng la dai Qién an toan lao déng van tiép tuc dwoc ap
dung sau khi nhiém ky cta ho da ket thic, nhw sau

Thoi gian ap dung Sé lwrong nhén vién
duworc dai dién bdi dai dién an toan lao dong

4 thang khéng qua 20 nhan vién
6 thang it nhat 21 nhan vién

Néu hop dong lao dong clia dai dién an toan lao dong bi cham dirt trai véi cac
diéu khoan cua théa thuan nay, vu viéc sé dwoc xtr ly theo Dao Luat Hop
Bong Lao Bdng (55/2001).

Khéng duoc diéu chuyén dai dién an toan lao déng sang cbéng viéc co muc
lwong thap hon so véi vi tri ma ho dang ddm nhiém khi dwoc bau chon, trong
subt thoi gian thwe hién nhiém vu cta dai dién an toan lao ddong hodc do
nhirng nhiém vu dé. Ho ciing khéng bi giang chirc néu ngwdi stv dung lao



dong co thé sap xép cong viéc khac phi hop véi chuyén mén cia ho. Vi ly do
dam nhiém vi tri dai dién an toan lao déng, ho khong thé bi sa thai.

Muc 11 Dai dién an toan lao déng dw khuyét

Trong trwdng hop dai dién an toan lao ddng khéng thé thwe hién nhiém vu cla
minh, dai dién dy khuyét s& ddm nhan nhirng nhiém vu khong thé tri hoan.
Dai dién an toan lao ddng phai théng bao cho ngudi st dung lao déng biét vé
viéc ho khéng thé thwc hién nhiém vu va viéc dai dién du khuyét sé thay thé
dam nhiém cac nhiém vu do.

bai dién an toan lao dong dv Ighuxét sé dwoc tam roi khéi cong viéc thwong 1é
trong khoang thoi gian can thiét dé thwc hién cac nhiém vu néi trén cua dai
dién an toan lao dong.

O céac khia canh khac, dai dién an toan lao dong dw khuyét c6 cac quyén va
nghia vu nhw dai dién an toan lao dong chinh thirc.

Muc 12 Can b6 giam sat an toan lao dong

Tai noi 1am viéc cé dwdi 10 nhan vién, ngwdi lao ddng cé quyén bau mét dai
dién an toan lao déng (xem Muc 7) hoac mét can bd giam sat an toan lao
ddng nham ho trg cho viéc hgp tac vé an toan lao dong.

Khi bau can b6 giam sat an toan lao déng, cé thé ap dung cac quy dinh néu
trén vé viéc bau dai dién an toan lao déng.

Nhiém vu cla can bd giam sét an toan lao déng dwoc dé cap trong thda thuan
nay bao gom:

- tham gia cac cudc kiém tra an toan lao dong khi can thiét

- tham gia vao cac cudc diéu tra da dwoc tién hanh dwa trén tinh chét cla tai
nan lao ddng hodc anh hwéng tiém tang cda tai nan d6 dén viéc 1ap ké
hoach va thyc hién céng tac an toan lao dong

- giam sat viéc tuan tha cac quy dinh vé an toan lao ddng va bao cao cac
hanh vi vi pham

- théng bao cac thiéu sét quan sat dwoc cho nguwoi str dung lao déng hoac
quan ly an toan lao déng, ddng th&i nhac nhé nhan vién vé cac quy dinh an
toan va cac rui ro da dwoc nhan dién

- ndm rd vé cac quy dinh an toan lao déng trong nganh thuéc Iinh vwe hoat
déng ciia minh

- duy tri lién lac v&i ngwdi str dung lao ddng va ngwdi quan ly an toan lao
dodng trong cac van dé lién quan dén an toan lao déng.

Can b giam sat an toan lao dong khéng bi sa thai voi ly do thyee hién nhiém
vu cla can bd giam sat an toan lao dong.



Can b giam sat an toan lao dong co6 quyén dwoc tam rdi khoi cdng viéc
thwdng 1€ dé thyee hién nhiém vy cta minh. Viéc tam roi khéi cong viéc phai
dwoc thong nhat véi ban quan ly.

Muc 13 Nhiém vu ngoai gi® lam viéc

Can bd an toan lao déng, dai dién giam sat an toan lao déng va thanh vién uy
ban an toan lao déng hoadc co quan hop tac twong tw phai thda thuan véi
ngwdi st dung lao ddng vé cac nhiém vu can thwe hién ngoai gi¢» 1am viéc.
Néu c6 thé, cac nhiém vu nay nén duwoc thdng nhat tredc. Néu nhiém vu phat
sinh do y&u cau cutia co quan giam sat an toan va strc khde nghé nghiép hoac
do xay ra tai nan, thi khéng can cé thda thuan riéng.

Muc 14 Bo6i hoan cho thu nhap bi mét

Nguwdi st dung lao ddng phai bdi hoan cho dai dién an toan lao dong, dai dién
dw khuyét, can bd giam sat an toan lao déng va cac thanh vién cla Gy ban an
toan lao déng hodc co quan hop tac twong tw va thw ky clia co quan do vé
phan thu nhap bi mét do thwc hién cac nhiém vu lién quan trong gi® lam viéc.
Ngoai ra, thuw ky cling sé& dwoc chi trd khodn bdi hoan theo théa thuan tai noi
lam viéc.

Néu dai dién an toan lao dong dwoc tam rdi khdi cdng viéc chinh vao cac
khodng th&i gian cd dinh mdt cach thwéng xuyén, ngwdi st dung lao déng sé
bdi hoan phan thu nhap bi mat trong cac khoang thi gian do. Viéc mét thu
nhap ciing sé duwgc boi thwong trong tredng hop dwoc tam roi khdi cong viéc

Néu dai dién an toan lao déng, dai dién dw khuyét, can bd giam sat an toan
lao ddng, thanh vién cla Gy ban an toan va sirc khée nghé nghiép hodc co
quan hop tac twong tw, thanh vién du khuyét hoac thw ky thwe hién cac nhiém
vu da théa thuan v&i nguwoi str dung lao dong ngoai gid lam viéc thwdng 1€,
nguwoi st dung lao ddng sé hoan tra cac chi phi trwc tiép va thanh toan lwvong
kém theo phu cap lam thém gio.



Muc 15 B6 quy pham phap luat
Nguoi sir dung lao dong phai cung cép céac van ban phap luét, nghi dinh va
cac quy dinh khac lién quan dén an toan lao déng can thiet de dai dién an toan
lao déng, can bd giam sat an toan lao déng va cac co quan hgp tac an toan
lao dong khac st&r dung trong qua trinh thwc hién nhiém vu.

Muc 16 Giai quyét tranh chap
Néu tranh chap tai noi lam viéc khi dién giai thoa thuan nay khong thé duwoc
giai quyét tai noi lam viéc, phéi’thtyc hién tha tuc thwong lwong dwoc quy dinh
trong théa wéc lao dong tap the.

Muc 17 Th&i han hiéu lwc va cham dirt théa thuan
Théa thuan nay c6 hiéu lwc vo thdi han va cé thé dwoc chdm dirt véi thoi han
bao truwdc la sau thang.

Tai Helsinki vao ngay 6 thang 3 nam 2025

LIEN DOAN NGU Ol SU DUNG LAO BONG NONG NGHIEP MTA

NGHIEP BOAN NGANH



NGUYEN TAC SU’ DUNG LUC LUQONG LAO DONG TRONG NGANH

Cac bén tham gia théa woc lao dong tap thé cho rang viéc dam béo lyc lvong
lao dong day du va co trinh d6 chuyén mén phu hop trong linh viee thude
pham vi ap dung cua thda thuan nay la dieu quan trong.

Céc quy dinh clia thda wéc lao ddng tap thé phai dwoc tuan tha trong moi
quan hé lao déng trong nganh. Cac bén tham gia thoa wéc yéu cau nguoi st
dung lao d&ng hanh x& cé trach nhiém trong viéc st dung lao ddng. Nguén
cung lao déng co thé dwoc cai thién thdng qua viéc phat trién moi trwdng lam
viéc, ndi dung cong viéc va cac phwong thire to chirc cong viéc, ddng thoi can
nhac dén nhu cau ctia cad ngudi st dung lao ddng va nhan vién.

Cac hop dbng lao dong trong nganh sé co hiéu Iwc khdng thoi han, trir khi co
ly do hop ly dé ky hop dong c6 thei han. Cac ly do hop ly cho hop ddng co
thdi han thwéng bao gdm: thay thé nhan vién khac, cong viéc theo dw an hoac
cbng viéc mang tinh mua vu.

Nguyén tac co ban ma ngudi st dung lao ddng can tuan theo khi tuyén dung
lwe lvong lao dong la ky hop ddng lao ddng véi tirng nhan vién. Ngudi st
dung lao dong can can nhac riéng trong tirng trwong hop cu thé (VI du: thoi ky
cao diém hodc yéu cau chuyén mén dac biét) dé xac dinh viéc st dung lao
dong thué qua cbng ty cung rng co phu hgp hay khéng.

Khi st&r dung lao déng thué qua cong ty cung trng, doanh nghiép phai dam bao
tuan tha cac nghia vy dbi véi nguoi lao ddng thué qua cong ty cung &ng, Vi
co quan quan ly lao déng va véi cong ty cung (rng ngwdi lao déng, theo quy
dinh clia Pao Luat vé Nghia Vu va Trach Nhiém cua Nha Thau khi Thué
Ngoai.

Viéc chdng lai nén kinh té ngam la muc tiéu chung clia cac doanh nghiép va
nhan vién trong nganh.
LIEN DOAN NGU Ol SU DUNG LAO BONG NONG NGHIEP MTA
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HUGNG DAN VE VIEC KY KET THOA THUAN TAI CHO VE LAM THEM GIO

Thoéa thuan Tap thé cho cac Nganh Cong nghiép Néng thén, phan 21
Thoéa thuan Tap thé cho Nganh Lam vuon, phan 20
Thoéa thuan Tap thé cho Nganh Kién tric Canh quan, phan 22

Thoéa thuan Tap thé cho Nganh San xuat Lodng thu, phan 20

Cac noi lam viéc cé thé co thda thuan tai chd vé kha ndng lam thém 172 tiéng ma
khéng can tra tién tang ca. Néu ngwdi quan ly clra hang dwoc bau ra tai noi lam
viéc, hop déng lam thém dwoc 1ap thanh van ban gitra ngudi quan ly clra hang
va nguwoi str dung lao déng. Trong trwong hop khéng cé ngwdi quan ly ctra hang,
théa thuan tai chdé dwoc ap dung khi Céng doan Cong nghiép va Lién doan Nguoi
S& dung Lao ddng Néng nghiép MTA da chap nhan ndi dung va viéc ap dung
thda thuan tai chd dé. Théa thuan lam thém chi dwoc ky két tai noi lam viéc sau
khi dwgc cong doan phé duyét.

Déi v&i ngudi lao ddng ban thdi gian, cé thé théa thuan sbé gi®r theo thoi gian lam
viéc.

Lam thém gid nhu su linh hoat vé thai gian lam viéc

Lam thém gio theo Pao luét vé Gior Lam viéc cb nghia la sé gi®» lam viéc ngoai s
gi®’ da théa thuan véi ngudi lao déng trong hop déng lao déng, nhung khéng
vuot qua 40 tiéng lam viéc binh thuwong.

Mat khac, lam thém gio co thé dworc thuec hién theo cac thda thuan tap thé noi
trén cd nghia la maot théa thuan tai chd co6 thé dwoc ky két tai noi lam viéc vé viéc
lam thém 172 tiéng ngoai 40 tiéng lam viéc binh thuwdng, do d6 khdng phai tra
tién tng ca cho nhirng gi® lam viéc nay.

Lam thém gio theo thda thuén tap the chi dwoc st dung trong nhivng trwo’ng hop
d&c biét do yéu tb thoi tiét hodc yéu cau san xuét, hodc theo yéu cau cla nguoi
lao ddng.

Lam thém gi® theo thda thuan tap thé khéng dwoc [én ké hoach trwdc trong bang



phan cong.

Trong moi trudng hop, chi tién hanh lam thém gi® khi ngudi lao déng déng y.
Nguwoi lao déng cé thé déng y 1am thém gi® theo théa thuan tap thé, cho tirng 1an
mot hodc co thé théng bao trwdc mét tuan vé cac ngay va gid hodc khung thoi
gian trong ngay ma ho c6 thé lam viéc. Sau do, viéc dong y nay phai dwoc xac
minh bang van ban hoac dién tlr, va khi viéc lam thém gi® theo thda thuan tap thé
dwa trén yéu cau riéng ctia ngudi lao déng.

Cac yéu td gidi han
Sb gi& lam thém téi da theo thda thuan tap thé la 172 tiéng mét nam.

DPéi voi ngudi lao ddng ban thai gian, sé gier 1am thém tdi da theo thda thuan tap
thé ngoai 40 tiéng dwoc tinh theo thdi gian lam viéc da théa thuan trong hop
ddng lao ddng. Néu thdi gian 1am viéc duwoc théa thuan la khéng ¢ dinh theo hop
ddng lao doéng, thi sé tién téi da dwoc tinh theo gia tri trung binh cda thdi gian lam
viéc thuc té.

Vi du: Theo thdéa thuan trong hop déng lao déng, thdi gian lam viéc hang
tuan 1a 20 tiéng. Thong thudng, nguwdi st dung lao ddng cé thé dé nghi lam
thém 1én dén 40 tiéng mot tudn. Ngoai ra, cé thé thda thuan lam thém 86
tiéng mdi ndm ma khong phai tra tién ting ca.

Thoi gian téi da cia mét ngay lam viéc ké ca lam thém gio theo thoa thuan tap
thé la 11 tiéng. Do do, so gid lam thém toi da theo thda thuan tap thé la 3 tiéng
mot ngay.

Thoi gian ti da clia mot tuan lam viéc ké ca lam thém gio' theo thda thuan tap thé
la 66 tieng. Do do, so gio’ lam thém tdi da theo thoa thuén tép thé la 26 tieng mot
tuan.

C6 thé dé nghi lam thém gi® theo théa thuan tap thé khi noi lam viéc ap dung hé
théng thdi gian 1am viéc thdng thwdng trung binh dwoc nhac dén trong théa
thuan tap thé. Tuy nhién, can can nhac thoi gian tdi da ctia cong viéc hang ngay
va hang tuan theo cac hwéng dan nay.

Vi du: Theo thoi gian lam viéc théng thwong trung binh, mét ngay lam viéc
twong duong véi 10 tiéng x 5 ngay, tire la tdng cong 50 tiéng méi tuan, duoc
nhap vao bang phan cong. Ngoai ra, nguwdi st dung lao dong co thé dé nghi
ngudi lao dong lam thém 16 tiéng theo thda thuan tap thé, tic 1a téng cong
66 tiéng mot tuan.

Tuy nhién, thoi gian 1am viéc vao tuan tiép theo (sau tuan da lam thém 66 tiéng)
khéng dwoc vuot qua 48 tiéng, trong do 8 tiéng cé thé dwoc chia theo ngay bang
cach kéo dai ngay lam viéc hoac cho ngudi lao ddng lam viéc 8 tiéng vao ngay lam
viéc th& sau cua tuan.

Boi voi s0 gio lam thém t6i da, can lwu y rang thoi gian lam viéc toi da clia nguo
lao dong khong dugc vwrot qua mire trung binh 48 tiéng moét tuan trong khoang
thoi gian sau thang. Théi gian lam viéc toi da bao gom tat ca cac gio lam viéc co



thé co, ciing nhu thdi gian 1am thém gid duwoc dé cap & day.

Khéng duoc st dung thoa thuan vé lam thém gio dé phi nhan cac diéu khoan bat
budc ctua Dao luat vé Gio Lam viéc. Ngwoi st dung lao dong phai dam bao ap
dung th&i gian nghi ngoi hang ngay va hang tuan theo Dao luat vé Gi& Lam viéc.

Ngoai ra, ngudi st dung lao ddong phai tinh dén khéi lwong cong viéc dbi voi
nguwoi lao ddng do cac ngay lam viéc dai va thoi gian lam viéc dai gay nén cling
nhw cac rui ro vé strc khée va an toan lao dong lién quan.

Cac m6 hinh trién khai lam thém gio

Thda thuan tai chd vé [am thém gi®» c6 thé dwoc st dung dé thda thuan vé viéc
thwe hién lam thém gid tai noi lam viéc theo théa thuan tap thé trong cac tinh
hudng sau day, néu can:

- bb sung ngoai thdi gian l1am viéc hang tuan théng thuéng

- sau thoi gian lam viéc hang ngay théng thuéng, ti da 3 tiéng.

Khéng st dung thda thuan tai chd vé lam thém gi¢» dé théa thuan viéc tinh sbé gio
lam thém tai noi lam viéc thém vao tdng thoi gian 1am viéc.

Ky két thoa thuan tai chd

Thda thuan tai chd vé [am thém gi¢ theo thda thuan tap thé dwoc lap thanh van
ban.

Théa thuan sé duoc lap theo thdi han mét nam mot hoac theo khoang thoi gian
lam viéc ngan hon.

Thda thuan phai c6 mé ta chi tiét vé cach thirc 4p dung phan vé lam thém gid
trong thoa thuan tap thé tai noi lam viéc. Ngudi st dung lao dong phai dam bao
rang moi nguwoi lao dong déu biét dén théa thuan nay bang ngén ngi* ma nguoi
lao dong hiéu duorc.

Thda thuan tai ché vé lam thém gi®& duoc ky két gitka quan ly clra hang va ngudi
st dung lao ddng. Néu khdéng cé ngudi quan ly clra hang, thi ndi dung va viéc thuc
hién théa thuan tai ché gitra ngudi st dung lao déng va ngudi lao déng phai duoc
sy chap thuan ctia Céng doan Cong nghiép va Lién doan Nguwoi St dung Lao dong
Noéng nghiép MTA. Céc thda thuan khac vé lam thém gid theo théa thuan tap thé
dwoc thwe hién tai noi lam viéc bi coi la khéng hop €.

Cac van dé khac

Néu lam thém gid theo théa thuan tap thé dwoc thwe hién vao thdi diém ma
ngudi st dung lao déng c6 nghia vu thanh toan cac khoan tién thwéng khac theo
Dao luat vé Gio Lam viéc hodc thda thuan tap thé, thi cac khoan tién thwdng
khac ciing s& dwoc thanh toan, ngay ca khi khong tra tién ting ca nhw da thoéa
thuan.



Vi du: Néu lam thém gio theo thda thuan tap thé dwoc thyc hién vao ngay
nghi € gitra tuan thi dugc tra lwong nhu cac cong viéc ngay Chu nhéat khac,
ngay ca khi khéng tra tién tang ca.
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