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Kirjautuminen M2 ohjelmaan

Visma M2 kirjautuminen

Kirjaudu sisaan Visma M2 -matkalaskujarjestelmaan.

« eAsioinnin linkista aukeaa kirjautumisikkuna
« Kayttajatunnus - Kurssilaiset
+ Salasana on: TeollisuusliittoJasen2025
* Yritystunnus: Teollisuusliitto

Kayttajatunnus l Kurssilaiset

Salasana ‘ 0000000000000000000000000
|

Yritystunnus ‘ Teollisuusliitto j

Unohtuiko salasana? Kirjaudu sisaan

Matkalaskun syo6ttd on kertatoiminto, eika lahetettya matkalaskua paase enaa tallennuksen

jalkeen korjaamaan.

Syottoa ei kannata jattaa kesken, koska keskeneraista matkalaskua ei paase muokkaamaan.
Mikali nain kay odota seuraavaan paivaa ja kokeile uudelleen.

Mikali syotat kahdesta eri tapahtumasta matkalaskua, kirjaudu ensimmaisen matkalaskun jalkeen
ulos, aloita kirjautuminen uudelleen ja tayta toisen matkan tiedot.
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Henkiltietoihin taytetaan kaikki tahdella merkityt kentat  ViSma M2

* Sukunimi ‘ Méttonen

* Etunimi l Heikki

* Henkilotunnus ‘

Pankkitilin numero: FI - isoilla kirjaimilla

Pankin tunnus

* Sahkopostiosoite l heikki.mottonen@gmail.com
Koko tilinumero on kirjoitettava yhteen ilman valilyonteja— (040125999
* Pankkitilin numero [
/

Pankin tunnus kohta jatetaan tyhjaksi * Lshosore

* Postinumero

Muista lopuksi tallentaa + Posttoimipakka
M
@© Takaisin sisdankirjautumissivulle

Uusi lasku
. Valitaan matkatyyppi- kotimaan matka, jasenet ~/ wo s s s
Laskun organisaatio Kurssilaiset (K3)

# Matkatyyppi | Kotimaan matka, Jasenet \b vl

* Matkakohde Ei valittu

l

+ Laskun k Matkalasku
skun kuvaus
Kotimaan matka, Jasenet
Ulkomaan matka, lasenet

* Maksutapa Kuluveloitus

« Pankkitli ‘ Kuluveloitus, Jasenst
Kilometriveloitus

* Lahtoaika Kilometriveloitus, Jisenat
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Matkantiedot

«  Matkatyyppi- kotimaan matka, jasenet -
o MatkakOhde _ tllalsuuden palkka | Uusilasku \ Kayta aiempaa laskua pohjana
Laskun organisaatio Kurssilaiset (K3) Laskun henkila
O LaSkun kuvaus * Matkatyyppi | Kotimaan matka, Jasenet v| Ii:;:‘:‘:;t;:;n Emo (+49)
. Kurssin nimi ja aikavali * Matkakohde [murikica Opisto | | Laskuntyepi
. Maksutapa _ pankk| * Laskun kuvaus Luottamusmiesten peruskurssi 12.-16.5.2025 Mathalasku
«  Pankkitili - tarkista pankkitilitieto * Maksutapa [pankki v]
oo m o wmo o g q * Pankkitili |Ei valittu vl
« Lahtbaika - paiva ja kellonaika R oer B o]
* Paluuaika - paiva ja kellonaika * paluuaka 16052025 (5] [19:00 |
- . T . Matkan kuvaus
* Ruksi kohtaan ei paivarahoja @— |
. Murikan kursseilta ei makseta verottajanpaivarahoja Ei paivarahoja
> Jatka ; Peru
Kilometrikorvaus
* Jos tulit omalla autolla valitse - ajo > @ ~e
Ajotietojen syottaminen isaa ajo
° Pé iVé : :2:1 kilometrit ::105‘2025 km
»  Ajetut kilometrit — kilometrit edestakaisin oma suto - 32zen slempi korvaus ]
. . * Ajoreitti :tgggtgt: m:ttg:: - Murikka Opisto Teisko -
*  Kulkuneuvo — Oma auto- jasen alempi korvaus / p
«  Ajoreitti + tilaisuuden nimi (pakollinen tieto) = — - S
+ Toinen kurssilainen - km-maara ja henkilon nimi.—— ®
[ Lisaa toinen Peru

Huom. Mikali kyydissa on useampi henkil6 lisataan kaikkien kyydissa olijoiden nimet samaan nimikenttaan.
Ohjelma osaa laskea korkeamman km-korvauksen.
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Kulujen syottaminen

*  Kulu — kurssipaivarahat, kurssistipendit, parkki yms

*  Kulujen syéttdminen, esimerkki kurssipaivaraha

1. Matkat ja ajot

\A &) kulu

2. Kulut

@ Verollinen korvaus

. Paiva Lisaa kulu
C Kululaji: * Paiva 12.05.2025
o * Kululaji Kurssipaivaraha 46,76 /pv —p E‘
. Kurssilaisten matkakulu
* Maksuvaline |Itse maksettu V‘
. Junalippu, bussilippu (muista liite) * Valuuttasumma [233,80 | [Fur Euro v|

. Kurssipaivaraha 46,76€ / pv
. Kurssistipendi 42,11€ / pv

. Muut matkakulut

. Parkkikulu (muista liite)

Taksikulut (muista liite)
. Maksuvéline — itse maksettu

. Valuuttasumma

. Kurssipaivarahat ja kurssistipendit muista laskea summa paivilla kerrottuna £sim.
. Kurssipaivarahat viidelta paivalta = 233,80€

. Kurssipaivarahat kolmelta paivalta = 140,28€

. Kurssistipendi viidelta paivalta = 210,55€
. Kurssistipendi kolmelta paivalta = 126,33€

* Valuuttakurssi
Summa

Selite

Kulun tyyppi

. Selite — kuvaava selite, taksimatkasta pitaa laittaa reitti

. Muista lisata liite

1

233,80EUR

Kurssipdivdraha viidelta paivalta

Kotimaan kulu

Peru
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1. Matkat ja ajot

2. Kulut

® KUIUjen SyOttaminen - Junalippu F@ Kulu @ Verollinen korvaus
Lisaa kulu
*  Kulu
* Paiv 12.05.2025
o Paiva * Kululaji Kurssilaisten matkakulu 5= |
+  Kululaji - Kurssilaisten matkakulu * Maksuvzline Itse maksettu v|
L . * Valuuttasumma ‘60,00 | |EUR Euro V|
. Maksuvaline — itse maksettu ,
* Valuuttakurssi 1
*  Valuuttasumma — lipun hinta Summa 60,00 EUR
. Se“te _ Junamatkan re|tt| Selite _ Junalippu Mikkeli - Lahti
L

A

° Muista lisata liite Kulun tyyppi Kotimaan kulu
[] Lisaa toinen Peru
» Liitteen lisdaminen
+  Oikeasta ylakulmasta I6ytyy klemmarin kuva o -pg
X o . . Laskun liitteet @) f Uusi liite \ Kohdistamattomat liitteet @)
. Avautuvassa ikkunassa voi liittaa halutusta tiedostosta liitteen :
e [ Valtse tiedostot [ i vaiittua tiedostoa Tiedoston maksimikoko 4 Mt
*  Sallittujen liitteiden muodot nakyvat ikkunassa ——7 == e e
4 doc, .docx, .gif, jpg, tif, :tlfﬁ .p‘)di

. Lisatty liite nakyy ikkunan alalaidassa

s =y Tiedoston nimi
+ Lopuksi laheta lite »’
Junalippu.png

» Lisatty liite nakyy nyt vinreana merkkina oikeassa ylakulmassa W) %

ot 1, jpeg, png

Koko Tila

001 Mt [©)]
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Ennen laskun lahettamista hyvaksyttavaksi voit tulostaa matkalaskun o D %

» Valitse tulostimen kuva ja tulosta  *

Tuloste

Nain saat dokumentin tehdysta matkalaskusta e — Vismea vz

Emo Tasti Miattinan Organisaatio Kurssilaisat (K3)
T

+ Maksetuista verovapaista matkakustannuksista ei toimiteta matkustajalle

Kurssilaiset (K3)

Kotimaan matka, Jasenat
Pankki

tietoa vuoden lopussa. Kannattaa siis tulostaa matkalasku ennen lahettamista.

Laskun kuv. FERe e
Alkavili, matkojen lukumasa  19.05.2025 07.00 - 23.05.2025
1500 (1 matka)

» Matkalaskun ldhetyksen jalkeen matkalaskuun ei voi enda palata

Laji Edittaly Yhiaansa
Kilomatrikorvaukset 219,96 EUR
al 564039 EUR 21996 EUR

504,35 EUR

233,80 EUR

210,55 EUR

60,00 EUR

724,31 EUR

* Lopuksi tarkista viela yhteenveto ja valitse laheta hyvaksyttavaksi

Sasjan inume ST 724,31 EUR

Fym ja hankilon allakiroltus Fym Ja hyvaksyjan allakiroiiu:

1. Matkat ja ajot 2, Kulut 3. Ateriat 4, Tilidinti 5. Vahvista (T:)

| o Laskua i voi l3hettda hyvaksyttavaksi ennen kuin kaikki tiedot on tdydennettyl

Yhteenveto Hyvaksyttavaksi lahettaminen
Kilometrikorvaukset 21996 EUR  * Hyvaksyja

0Oma auto - |asen alempi korvaus 21996 EUR

! P 0 ' |Sulantera Anne Kaarina (10047) E ‘
Kulut (itse maksetut) 504,35 EUR
Viesti

Kurssipaivaraha 46,76 £/pv 23380EUR

Kurssistipendi 42,11 €/pv 21055EUR

Kurssilaisten matkakulu 60,00 EUR y
Kokonaiskustannukset 72431 EUR

Maksetaan 724,31 EUR

Laheta valmis matkalasku
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