
Murikan kurssimatkalasku 
Teollisuusliiton jäsenet

1



Kirjautuminen M2 ohjelmaan

• eAsioinnin linkistä aukeaa kirjautumisikkuna

• Käyttäjätunnus - Kurssilaiset

• Salasana on: TeollisuusliittoJäsen2025

• Yritystunnus: Teollisuusliitto  

• Matkalaskun syöttö on kertatoiminto, eikä lähetettyä matkalaskua pääse enää tallennuksen 

jälkeen korjaamaan.

• Syöttöä ei kannata jättää kesken, koska keskeneräistä matkalaskua ei pääse muokkaamaan.

• Mikäli näin käy odota seuraavaan päivää ja kokeile uudelleen. 

• Mikäli syötät kahdesta eri tapahtumasta matkalaskua, kirjaudu ensimmäisen matkalaskun jälkeen 

ulos, aloita kirjautuminen uudelleen ja täytä toisen matkan tiedot.
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• Henkilötietoihin täytetään kaikki tähdellä merkityt kentät

• Pankkitilin numero: FI - isoilla kirjaimilla 

• Koko tilinumero on kirjoitettava yhteen ilman välilyöntejä

• Pankin tunnus kohta jätetään tyhjäksi 

• Muista lopuksi tallentaa  

• Valitaan matkatyyppi- kotimaan matka, jäsenet 
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• Matkantiedot

• Matkatyyppi- kotimaan matka, jäsenet

• Matkakohde - tilaisuuden paikka

• Laskun kuvaus

• Kurssin nimi ja aikaväli

• Maksutapa - pankki

• Pankkitili - tarkista pankkitilitieto

• Lähtöaika - päivä ja kellonaika

• Paluuaika - päivä ja kellonaika

• Ruksi kohtaan ei päivärahoja 

• Murikan kursseilta ei makseta verottajanpäivärahoja

• Jatka 

• Kilometrikorvaus

• Jos tulit omalla autolla valitse - ajo  

• Ajotietojen syöttäminen

• Päivä

• Ajetut kilometrit – kilometrit edestakaisin 

• Kulkuneuvo – Oma auto- jäsen alempi korvaus

• Ajoreitti + tilaisuuden nimi (pakollinen tieto) 

• Toinen kurssilainen - km-määrä ja henkilön nimi. 

Huom. Mikäli kyydissä on useampi henkilö lisätään kaikkien kyydissä olijoiden nimet samaan nimikenttään.  

Ohjelma osaa laskea korkeamman km-korvauksen.
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• Kulujen syöttäminen 

• Kulu – kurssipäivärahat, kurssistipendit, parkki yms.

• Kulujen syöttäminen, esimerkki kurssipäiväraha

• Päivä

• Kululaji:   

• Kurssilaisten matkakulu

• Junalippu, bussilippu (muista liite)

• Kurssipäiväraha 46,76€ / pv 

• Kurssistipendi 42,11€ / pv

• Muut matkakulut

• Parkkikulu (muista liite)

• Taksikulut (muista liite)

• Maksuväline – itse maksettu

• Valuuttasumma 

• Kurssipäivärahat ja kurssistipendit muista laskea summa päivillä kerrottuna esim.

• Kurssipäivärahat viideltä päivältä = 233,80€

• Kurssipäivärahat kolmelta päivältä = 140,28€

• Kurssistipendi viideltä päivältä = 210,55€

• Kurssistipendi kolmelta päivältä = 126,33€

• Selite – kuvaava selite, taksimatkasta pitää laittaa reitti

• Muista lisätä liite
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• Kulujen syöttäminen – Junalippu 

• Kulu

• Päivä

• Kululaji - Kurssilaisten matkakulu  

• Maksuväline – itse maksettu

• Valuuttasumma – lipun hinta

• Selite – Junamatkan reitti 

• Muista lisätä liite

• Liitteen lisääminen 

• Oikeasta yläkulmasta löytyy klemmarin kuva

• Avautuvassa ikkunassa voi liittää halutusta tiedostosta liitteen 

• Sallittujen liitteiden muodot näkyvät ikkunassa 

• Lisätty liite näkyy ikkunan alalaidassa 

• Lopuksi lähetä liite 

• Lisätty liite näkyy nyt vihreänä merkkinä oikeassa yläkulmassa
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• Ennen laskun lähettämistä hyväksyttäväksi voit tulostaa matkalaskun

• Valitse tulostimen kuva ja tulosta

• Näin saat dokumentin tehdystä matkalaskusta

• Maksetuista verovapaista matkakustannuksista ei toimiteta matkustajalle

tietoa vuoden lopussa. Kannattaa siis tulostaa matkalasku ennen lähettämistä.

• Matkalaskun lähetyksen jälkeen matkalaskuun ei voi enää palata

• Lopuksi tarkista vielä yhteenveto ja valitse lähetä hyväksyttäväksi 

• Lähetä valmis matkalasku
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