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Logga in i M2

Visma M2 kirjautuminen

Kirjaudu sisaan Visma M2 -matkalaskujarjestelmaan.

Logga in genom lank i e-tjansten
Anvandarnamn - Kurssilaiset

» Losenord: TeollisuusliittoJasen2025
Foretagskod: Teollisuusliitto YRtyRiE | Teolisuuslitto |

Unohtuiko salasana? Kirjaudu sisaan

* Inmatningen av reserakningen ar en engangsatgard, och en inskickad reserakning kan inte
langre korrigeras efter att den har sparats.

Kayttajatunnus l Kurssilaiset

Salasana ‘ 0000000000000000000000000 |
|

« Lamna inte inmatningen halvfardig, eftersom en ofullstandig reserakning inte kan redigeras. Om
det har intraffar, vanta till nasta dag och forsok igen.

» Om du ska mata in reserakningar for tva olika resor, logga ut efter att du har skickat in den forsta
reserakningen, logga in pa nytt och fyll i uppgifterna fér den andra resan.
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| personuppgifterna ska alla falt markerade med en stjarna fyllas i R

« Bankkontonummer: Fl — med stora bokstaver N s itton
* Hela kontonumret ska skrivas i ett stycke utan mellanslag

* Etunimi leeikki

* Henkilotunnus ‘

. Féltet fbr bankens kod Iémnas tomt * Sahkopostiosoite ‘Aheikki.mottonen@gmail.com

*iEuheliniimerD | 0401250909 |
* Pankkitilin numero ‘ N = - = ‘
Pankin tunnus ‘

|

» Kom ihag att spara

« VValj resetyp — inrikesresa, medlemmar + Lahiosote

* Postinumero

* Postitoimipar

* Maa

© Takaisin sisaankirjautumissivulle

Uusi lasku
f Uusi lasku \ Kayta alempaa laskua pohjana
Laskun organisaatio Kurssilaiset (K3)
* Matkatyyppi | Kotimaan matka, Jasenet Vl
* Matkakohde Ei valittu l
Matkalasku
* Laskun kuvaus -
Kotimaan matka, Jasenet
Ulkomaan matka, lasenet
* Maksutapa Kuluveloitus |
Kuluveloitus, Jasenst
* Pankkitili ‘ |
Kilometriveloitus
* Lahtoaika Kilometriveloitus, Jisenat
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Information om resan A

* Resetyp — inrikes resa, medlemmar |/ s \_ara e s porre
- Resmal — evenemangets plats o [ ;| m——
« Fakturabeskrivning Kursens namn och tidsperiod e T ||
* Betalningssatt — bank o = :
» Bankkonto — kontrollera kontouppgifterna - ‘I e 1
» Avgangstid — datum och klockslag 6052025 () [1:00 |
- Ankomsttid — datum och klockslag e )
- Kryssa i rutan ”inga dagtraktamenten” — ==~ P
« Fér kurser i MuriW
 Fortsatt
* Kilometerersattning
* Om du kom med egen bil, valj — korning S
Inmatning av korningen CT) B
* Datum ipm ) 12.05.2025
? Neiee [t — U @en e e e .
« Fordon— Egen bil, lagre erséttning fér medlemmar | B p .
« Korstracka + evenemangets namn (obligatorisk) e organisai
» Om en annan kursdeltagare akt med i bilen ©
— skriv antal kilometer och personens namn R
Obs! Om flera personer akte med i bilen, skriv in allas namn i samma namnfalt.
Programmet beraknar da den hogre kilometerersattningen.
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Inmatning av kostnader
Kostnad — kursdagpenning, kursstipendier, parkering m.m.

Inmatning av kostnader, exempel kursdagpenning

1. Matkat ja ajot

@ Kulu

* Datum

» Kostnadstyp:
» Kursdeltagarens resekostnad
* Tagbiljett, bussbiljett (kom ihag bilaga)
» Kursdagpenning 46,76 €/dag R

* Kursstipendium 42,11 €/dag * Kululai

» Ovriga resekostnader " VseusEine
* Parkeringskostnad (kom ihag bilaga) R
* Taxikostnader (kom ihag bilaga) Summa

ISaakHy

* Valuuttasumma

Selite

* Betalningssatt — sjalv betalt

* Valutakurs

» Kom ihag att berakna totalsumman foér kursdagpenning
och kursstipendier enligt antal dagar, t.ex.:

» Kursdagpenning for fem dagar = 233,80 €

» Kursdagpenning for tre dagar = 140,28 €

* Kursstipendium for fem dagar = 210,55 €

* Kursstipendium for tre dagar = 126,33 €

* Beskrivning — en tydlig beskrivning; for taxiresor ska rutten anges

» Kom ihag att bifoga bilaga

2. Kulut

@ Verollinen korvaus

12.05.2025 s

]

Kurssipaivaraha 46,76 €/pv

| Itse maksettu A ‘

|233,BO | |EUR Euro V|

1

233,80EUR

Kurssipdivdraha viidelta paivalta
v

Kotimaan kulu

Peru
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Inmatning av kostnader — tagbiljett

1. Matkat ja ajot 2. Kulut
Kostnad — E
@ Kulu @ Verollinen korvaus

« Datum
* Kostnadstyp — Kursdeltagarens resekostnad .

* Betalningssatt — sjalv betalt \
- . * Paiv 12.05.2025
® Summa - blljettens prIS * Kululgji Kurssilaisten matkakulu E |

° Beskrivning _ tégresan * Maksuvaline ‘Itse malksettn v|
0. @ 0 . * Valuuttasumma 60,00 EUR Euro v
« Kom ihag att bifoga bilaga | : |

60,00 EUR

* Valuuttakurssi

Junalippu Mikkeli - Lahti

Kulun tyyppi Kotimaan kulu

Att lagga till bilaga

* | det Ovre hogra hornet finns en gem-symbol
« | fonstret som 6ppnas kan du bifoga en fil %@

fran din dator

Laskun liitteet @) Uusi liite Kohdistamattomat liitteet @)
° Tl"étna fl|f0rmat VISGS | fOﬂStret wlvalmﬁedustul|Ei valittua tiedostoa Tiedoston maksimikoko 4 Mt
- Den bifogade filen syns langst ner i fénstret | s et
- Skicka bilagan nar du &r klar T
Junalippu.png 0.01 Mt @

Den bifogade filen visas sedan som

en gron markering i det 6vre hogra hornet. \.’f)
5RDY

6 Industri
facket



Innan du skickar reserakningen for godkannande kan du skriva ut den.

Valj skrivarsymbolen och skriv ut. \ D %

Pa sa satt far du ett dokument 6ver den inlamnade reserakningen.

Tuloste

Information om skattefria resekostnader som betalats ut lamnas inte till
Matkalasku Visma M2
resenaren i slutet av aret, sa det ar bra att skriva ut reserédkningen innan den skickas in. o=—— .  SECCEE ..

ylimmat korvaukset
56

Organisaatio Kurssilaiset (K3)

Efter att reserakningen har skickats kan du inte langre aterga till den.

Till sist, kontrollera sammanstallningen och valj Laheta hyvaksyttavaksi /

ojen Iukumasrs

Skicka in for godkannande.

Edtialy Vhtaansa
219,96 EUR
5640,39 EUR 215.96 EUR
504,35 EUR
233,80 EUR
210,55 EUR
50,00 EUR
724,31 EUR
Saajan dinume ST 724,31 EUR
Fymja honkilon allokidoitus Fum ja hyvaksyjan allokirolus
1. Matkat ja ajot 2. Kulut 3. Ateriat 4, Tilidinti 5. Vahvista (T:)
| o Laskua i voi l3hettda hyvaksyttavaksi ennen kuin kaikki tiedot on tdydennettyl ‘
Yhteenveto Hyvaksyttavaksi lahettaminen
Kilometrikorvaukset 21996 EUR  * Hyvaksyja
0Oma auto - |asen alempi korvaus 21996 EUR
! P 0 ' |Sulantera Anne Kaarina (10047) E ‘
Kulut (itse maksetut) 504,35 EUR
Viesti
Kurssipaivaraha 46,76 £/pv 23380EUR
Kurssistipendi 42,11 €/pv 21055EUR
Kurssilaisten matkakulu 60,00 EUR y
Kokonaiskustannukset 72431 EUR

Maksetaan 724,31 EUR

+ Skicka in fardig reserakning
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