
Resräkning för kurser i 
Murikka för Industrifackets
medlemmar
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Logga in i M2

• Logga in genom länk i e-tjänsten

• Användarnamn - Kurssilaiset

• Lösenord: TeollisuusliittoJäsen2025

• Företagskod: Teollisuusliitto  

• Inmatningen av reseräkningen är en engångsåtgärd, och en inskickad reseräkning kan inte 

längre korrigeras efter att den har sparats.

• Lämna inte inmatningen halvfärdig, eftersom en ofullständig reseräkning inte kan redigeras. Om 

det här inträffar, vänta till nästa dag och försök igen.

• Om du ska mata in reseräkningar för två olika resor, logga ut efter att du har skickat in den första 

reseräkningen, logga in på nytt och fyll i uppgifterna för den andra resan.
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I personuppgifterna ska alla fält markerade med en stjärna fyllas i

• Bankkontonummer: FI – med stora bokstäver

• Hela kontonumret ska skrivas i ett stycke utan mellanslag

• Fältet för bankens kod lämnas tomt

• Kom ihåg att spara

• Välj resetyp – inrikesresa, medlemmar
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Information om resan

• Resetyp – inrikes resa, medlemmar

• Resmål – evenemangets plats

• Fakturabeskrivning Kursens namn och tidsperiod

• Betalningssätt – bank

• Bankkonto – kontrollera kontouppgifterna

• Avgångstid – datum och klockslag

• Ankomsttid – datum och klockslag

• Kryssa i rutan ”inga dagtraktamenten”

• För kurser i Murikka betalas inga skattefria dagtraktamenten

• Fortsätt

• Kilometerersättning

• Om du kom med egen bil, välj – körning

Inmatning av körningen

• Datum

• Körda kilometer – tur och retur

• Fordon– Egen bil, lägre ersättning för medlemmar

• Körsträcka + evenemangets namn (obligatorisk)

• Om en annan kursdeltagare åkt med i bilen 

– skriv antal kilometer och personens namn

Obs! Om flera personer åkte med i bilen, skriv in allas namn i samma namnfält.

Programmet beräknar då den högre kilometerersättningen.
4



Inmatning av kostnader

Kostnad – kursdagpenning, kursstipendier, parkering m.m.

Inmatning av kostnader, exempel kursdagpenning

• Datum

• Kostnadstyp:

• Kursdeltagarens resekostnad

• Tågbiljett, bussbiljett (kom ihåg bilaga)

• Kursdagpenning 46,76 €/dag

• Kursstipendium 42,11 €/dag

• Övriga resekostnader

• Parkeringskostnad (kom ihåg bilaga)

• Taxikostnader (kom ihåg bilaga)

• Betalningssätt – själv betalt

• Valutakurs

• Kom ihåg att beräkna totalsumman för kursdagpenning 

och kursstipendier enligt antal dagar, t.ex.:

• Kursdagpenning för fem dagar = 233,80 €

• Kursdagpenning för tre dagar = 140,28 €

• Kursstipendium för fem dagar = 210,55 €

• Kursstipendium för tre dagar = 126,33 €

• Beskrivning – en tydlig beskrivning; för taxiresor ska rutten anges

• Kom ihåg att bifoga bilaga

5



Inmatning av kostnader – tågbiljett

Kostnad

• Datum

• Kostnadstyp – Kursdeltagarens resekostnad

• Betalningssätt – själv betalt

• Summa – biljettens pris

• Beskrivning – tågresan

• Kom ihåg att bifoga bilaga

Att lägga till bilaga

• I det övre högra hörnet finns en gem-symbol

• I fönstret som öppnas kan du bifoga en fil 

från din dator

• Tillåtna filformat visas i fönstret

• Den bifogade filen syns längst ner i fönstret

• Skicka bilagan när du är klar

Den bifogade filen visas sedan som 

en grön markering i det övre högra hörnet.
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Innan du skickar reseräkningen för godkännande kan du skriva ut den.

Välj skrivarsymbolen och skriv ut.

På så sätt får du ett dokument över den inlämnade reseräkningen.

Information om skattefria resekostnader som betalats ut lämnas inte till 

resenären i slutet av året, så det är bra att skriva ut reseräkningen innan den skickas in.

Efter att reseräkningen har skickats kan du inte längre återgå till den.

Till sist, kontrollera sammanställningen och välj Lähetä hyväksyttäväksi /

Skicka in för godkännande.

• Skicka in färdig reseräkning

7


	Dia 1: Resräkning för kurser i Murikka för Industrifackets medlemmar
	Dia 2: Logga in i M2
	Dia 3
	Dia 4
	Dia 5
	Dia 6
	Dia 7

